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I. ALTALANOS Es ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabilyzat célja
Az Adatvédelmi és Adatbiztonségi Szabélyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztositani a Baki Kozos

C")nkormz'myzati Hivatal (a tovabbiakban: a Hivatal vagy az Adatkezel6) éltal kezelt személyes adatok
Jogszabilyi elSirasoknak megfelels védelmének altalinos irAnyelveit, meghatarozni a személyes adatok
kezelésével Gsszefliggd 4ltaldnos adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos f6bb szerepkéroket, feladatokat, tevékenységeket és feleldsségeket, s ezek 4ltal biztositani minden,
a Hivatal éltal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett természetes személy Magyarorszag
Alaptdrvényében foglalt személyes adatai védelméhez fliz6dé informdcios Snrendelkezési jogainak
érvényesiilését.

Célja tovabba a Hivatal szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan
eljarasok kialakitasa, folyamatos miikodtetése és fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos
kezelése megvaldsithats, a védelmi feladatok ell4tisa biztosithatd, az adatvédelmi elbirasok megsértése
megeldzhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderithetdk és indokolt esetben feleldsségre vonasi
eljaras kezdeményezhets.

2. A Szabilyzat hatilya

2.1. A Szabélyzat személyi hatalya

A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatallal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb
Jjogviszonyban 4116 természetes személyekre (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

2.2. A Szabélyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Hivatalnal folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkbzzel, illetve manualis modon végzett minden adatkezelési tevékenységre, amely természetes személy
adataira irnyul, valamint az adatkezelésre felhasznalt eszkbzokre.

Kivételt képez ez albl, azaz nem tartozik Jelen Szabalyzat targyi hatalya ala a koztisztviseldk személyes adatainak
kezelése, melyet a Hivatal a kozszolgalati tisztviselokrél sz616 2011, évi CXCIX. torvény alapjan végez.

2.3. A Szabalyzat id6beli hatalya

A Szabalyzat idébeli hatalya a hatalybalépés napjatol a visszavonasig érvényes.
3. A Szabilyzat jogszabalyi alapjai

A Szabélyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi el6irasok, kiilsndsen

® Magyarorszag Alaptérvénye,

e az Burépai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérol és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet),

® az informaciés Snrendelkezési jogrol és az informaci6szabadsagrél sz616 2011, évi CXIL torvény (a

tovabbiakban: Info tv.),

az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,

a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény,

a kozbeszerzésekrol szo16 2015. évi CXLIIL térvény,

Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény,

az éltalanos kozigazgatasi rendtartasrdl szol6 2016. évi CL. torvény,

az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabélyairdl sz616 2015. évi CCXXIL

tOrvény,

a Polgari Térvénykényvrol sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgéri Torvénykonyv),

* azallami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informéci6biztonsagardl szolé 2013, évi L. térvény (a
tovabbiakban: Tbtv.),
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a helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény,

a szocialls igazgatdsrol és a szocialis ellatasokrol sz616 1993, évi IIL torvény,

a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrél sz6l6 1997. évi XXXI. t6rvény,

az anyakonyvi eljarasrél sz6l6 2010. évi L torvény,

a hagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXX VIIL torvény,

a tliz elleni védekezésrdl szol6 1996. évi XXXI. térvény,

az allatok védelmérdl sz616 1998. évi XXVIIL torvény,

a jovedéki adordl szol6 2016. évi LXVIIL térvény,

a koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995, évi LXVI. torveény,
a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol sz616 1992. évi LXVI torvény,

a panaszokrol, a kozérdekti bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefiiggd
szabalyokrdl szol6 2023. évi XXV, térvény,

a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL térvény,

a kdzszolgalati tisztviseldkrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL térvény,

a személyi jovedelemadérol sz6l6 1995, évi CXVIL térvény,

a tdrsadalombiztositds ellatisaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatdsok
fedezetérdl szol6 1997. évi LXXX. térvény,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz616 1997, évi LXXXL torvény,

az egeszségligyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LX VI torvény,

a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrél sz616 1997. évi LXXXIL térvény,

a csaladok tdmogatasardl szol 1998. évi LXXXIV. torvény,

az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsol6ds személyes adatok kezelésérél és védelmérdl szolé 1997, évi
XLVIL t6rvény,

a mindsitett adat védelmérsl sz616 2009. évi CLV. torvény,

az ad6zas rendjérdl szolé 2017. évi CL. térvény,

a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény,

az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl sz6lé 2013, évi L. torvényben
meghatarozott technolégiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informaciés eszkozokre, termeékekre,
tovabba a biztonsagi osztilyba és biztonsdgi szintbe soroldsra vonatkozé kovetelményekrdl sz61o
41/2015. (VIL 15.) BM rendelet,

17/2015 (11.16.) Korm. rendelet a Jegyzb hataskdrébe tartozé birtokvédelmi eljarasrol,

210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevekenységek végzésének feltételeirsl,

239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes
feltételeirdl és a széllashely-iizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél,

305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet a kézérdekii adatok elektronikus kézzétételére, az egységes
kdzadatkeresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo
részletes szabélyokrél,

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhdz felhasznalhatd bizonyitékokrol,
41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az 4llami és Onkormanyzati szervek elektronikus informéci6biztonsagrol
sz6162013. évi L. térvényben meghatarozott technoldgiai biztonséagi, valamint a biztonsagos informacids
eszkbzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkoz6
kdvetelményekrél,

429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakényvezési feladatok ellatasanak részletes szabalyairdl,
465/2017. (X11.28.) Korm. rendelet az adoigazgatési eljaras részletszabalyairdl,

57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhaté egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés
rendjérdl és a bejelentés szabalyairol,

63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és
megallapitasdnak, valamint folyésitdsanak részletes szabalyairdl,

259/2022. (VII. 21.) Korm. rendelet cgyes egyetemes szolgaltatasi arszabdsok meghatarozasarol,
70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérsl és a mézeld méhek egyes betegségeinek
megel6zésérol és lekiizdésérol,
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* azOnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsarsl sz016 78/2012. (XIL. 28.) BM rendelet,

* akozigazgatasi &s teriiletfejlesztési miniszter 5/2024. (V. 30.) KTM rendelete a polgarmesteri munkakdr
ataddsanak egyes szabalyair6l,

* akozszolgalati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyiijtésre, a kdzszolgalati alkalmazottak
¢s a munkavallalok személyi irataira vonatkozd szabélyokrél, valamint a korményzati igazgatasi szervek
allashelyeinek nyilvantartasarél sz61é 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

* amunkavédelemrdl sz6l6 1993, évi XCIIL. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol sz616 5/1993.
(XII. 26.) MiiM rendelet,

* a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgélatarol és véleményezésérsl
20610 33/1998. (V1.24.) NM rendelet,

vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabilyzat alkalmazasa sor4n haszndlatos alapfogalmak

‘ Erintett: | Bérmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy. 4{

|| Az érintettre vonatkozo barmely informacid.

Azonosithaté természetes | Az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely
‘ személy: ‘ azonosito, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat, online azonosité ‘
‘ ‘ vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,

‘ Személyes adat:

kulturalis vagy szocialis azonossagéara vonatkozé egy vagy tébb tényezd alapjan ‘
azonosithatd.

Adatkezel6: | Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé’r‘
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eur6pai Uni6é kotelezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatarozott keretek kozétt — énalléan vagy masokkal egyiitt

‘ az adat kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt ‘
‘ eszkdzt) vonatkozé déntéseket meghozza és vegrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
| végrehajtatja. J

Adatkezelés: ‘ Az alkalmazott eljarastél fliggetleniil az adaton vegzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Ssszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, G§sszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovébbi felhasznalasinak megakadalyozisa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositésira
alkalmas fizikai jellemzSk (pl.: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)

‘ roégzitése.
Adatallomany: | Az egy nyilvéantartasban kezelt adatok Osszessége.
Adatfeldolgozas: Az Adatkezel megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal
_ ‘ végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adatkezelés korlatozasa: ‘ A tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol t5rténd

| megjeldlése utjan.

Adatfeldolgozé: | Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eur6pai Uni6 kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek koztt és feltételekkel — az Adatkezeld

‘ megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.
‘ Adatvédelmi incidens: ‘ Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
| szemelyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
‘ moédosuldsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az
| azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi. 4
Adatmegsemmisités: || Az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.
| Adattovabbitas: | Az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténd hozzaférhetévé tétele.
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Az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasa t6bbé nem |
lehetséges. ‘

| Adattorlés:

‘ Alnevesités: | Személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely — a személyes adattol ‘
elkiildnitve tarolt — tovabbi informacié felhasznalisa nélkiil megéllapithatatlanna
‘ teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és
‘ szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy

‘ | azonosithat6 természetes személyhez ne lehessen kapcsolni. ‘

‘ Biometrikus adat: [ Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzire vonatkozé ‘
‘ olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy

megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy
|a daktiloszkopiai adat. |

‘ Biiniigyi személyes adat: A biintetbeljards soran vagy azt megeléz6en a biincselekménnyel vagy a |
‘ ‘ biintet6eljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljards lefolytatasara, illetve a ‘
biincselekmények felderitésére Jjogosult szerveknél, tovabb4 a biintetés-végrehajtas

‘ szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett
eldéletre vonatkozo személyes adat.

Cimzett: Az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az Adatkezeld, illetve az
‘ adatfeldolgoz6 hozzaférhet6vé tesz. ‘

Egészségiigyi adat: ‘ Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotdra vonatkozéd i
személyes adat, ideértve a természetes személy szaméra nytjtott egészségiigyi
‘ szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéciét hordoz a természetes ‘
| szemely egészségi allapotardl.
|

‘. E—GT-;lam:

Az Eurépai Unié tagillama és az Eur6pai Gazdasagi Térségrél sz6lo ‘
megallapodasban részes mas allam, tovabb4 az az allam, amelynek &llampolgéra az
Eurdépai Uni6é és tagillamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrél szolo

‘ megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzddés alapjan az

| Eurépai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban részes allam 4llampolgaraval
azonos jogallast élvez,

‘ Han?adik orsié—g: |I Minden olye;éllam—,amely nem EGT-4llam. - T
Hay ]

Olyan természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé

szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az Adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezeld vagy ‘

‘ adatfeldolgozo kdzvetlen iranyitasa alatt a szemelyes adatok kezelésére iranyuld

| miiveleteket végeznek.

‘ Harmadik személy: _‘

|

‘ Kozérdekii adat: | Az dllami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban ‘
‘ meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szery vagy személy kezelésében 1év és
! ‘ tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak ellatasdval Gsszefiiggésben ‘
‘ keletkezett, a személyes adat fogalma al4 nem esé, barmilyen médon vagy formaban
‘ rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatdl, dnalld vagy
‘ gylijteményes jellegétél, igy kiilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds ‘
‘ értckelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miiksdést szabalyoz6 jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.
Koz6s adatkezeld: ‘ Az az Adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Uni6 kotelezd Jjogi ‘
‘ aktusban (GDPR) meghatarozott keretek kozdtt — az adatkezelés céljait &s
eszkozeit egy vagy tobb masik adatkezelével kézdsen hatdrozza meg, az ‘
‘ | adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket egy vagy tobb ‘
|

masik adatkezelével kézdsen hozza meg ¢s hajtja végre vagy hajtatja végre az
‘ adatfeldolgozdval.
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-
Kiilénleges adat: A személyes adatok kiilénleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy

etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zodésre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositisit célzéd biometrikus adatok, az
egeszségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
irAnyultsigira vonatkozé személyes adatok.

Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése, amely az

crintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, cgeészségi allapotahoz, személyes preferencidihoz vagy
érdeklodéséhez, megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartézkoddsi helyéhez vagy
mozgasahoz kapcsolods jellemzdinek crtékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére
iranyul.

Hozzajarulas: Az érintett akaratinak onkéntes, hatirozott és megfeleld tajékoztatdson alapuld

cgyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejezd mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamara torténé hozzaférhetdvé tétele.

Genetikai adat: Egy természetes személy o6rskolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozé

minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziolégidjara vagy egészségi
allapotara vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely els§sorban az adott
természetes személybol vett bioldgiai minta elemzésébél ered.

Nemzetkozi szervezet: A nemzetkdzi kdzjog hatalya ald tartozéd szervezet és annak aldrendelt szervei,

tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam k5z6tti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jétt 1étre.

LVédelmi feladatok: [ Megel8z¢s és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalas, eseménykezelés.

5.

A Szabdlyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgilata

A Szablyzat kiad4sa, kihirdetése és a személyi hatélya ald tartozék szdmara rendelkezésre allisanak biztositdsa
a Hivatal felel6s vezetdjének (a tovabbiakban: a Jegyz0) a feladata és feleldssége.

A Szabélyzat személyi hatilya al4 tartozék munka- illetve feladatkoritknek megfelelé mértékben kotelesek a
Szabilyzat tartalmat, a benne foglalt eldirasokat, kiilondsen a szamukra meghatarozott feladatokat és
felelésségeket megismerni, s ezek tudomasul vetelérdl nyilatkozatot tenni (1. szamit melléklet — Megismerési
nyilatkozat).

A Szabélyzat és az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kdvetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:

® azadatvédelemmel kapcsolatos jelentds Jjogszabalyi valtozasokat kdvetden, vagy
® a szervezetben, illetve a szerepkorokben vagy a szabalyozési kornyezetben torténd jelentds valtozas
esetén, vagy
az adatkezelés miiszaki, technolégiai kérnyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy
* Uj adatkezelés megkezdését megeldzden, amennyiben az adatvédelmi hatésvizsgalat eredményei alapjan
indokolt.
A Szabalyzat feliilvizsgalatinak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett uj vagy
modositott szabilyozé kiadésa, valamint a feliilvizsgélat megtdrténtét igazolé feljegyzés megérzése a Jegyzd
feladata ¢s felelBssége.
A Szabilyzat, illetve az abban meghatarozott miiszaki &s szervezési intézkedések feliilvizsgalatira javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztvisels.

A Szabilyzat hatisa a belsé szabalyozasokra és a Hivatal szerzédéskitéseire

A Szabélyzatban rogzitett el6irasoknak, kotelezettségeknek Osszhangban kell lennie a Hivatal alabbi
szabdlyozasainak adatvédelmet érintd eléirasaival:
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SZMSZ,

Egyedi Iratkezel¢si Szabélyzat,

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat,

Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezben kozzéteends adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata.

A Hivatal j vagy médositando szabalyozasaiban jelen Szabalyzat eldirdsainak érvényesitésérol a Jegyzo koteles
gondoskodni.

A Hivatal belsd el8irasainak kiad4sra el6készitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-¢, ezért a szabalyozds tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld szamara
meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztvisel$ véleményezése keretében megteszi a szabalyozas tervezet adatvédelmi Jjogszerliségére
vonatkoz6 észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabiélyzat eldirasait kell alkalmazni a Hivatal altal kotott szerzddések adatvédelmi rendelkezéseire, a
személyes adatok kezelésérdl szold tajékoztatok, valamint Snkéntes hozzijarulason alapulé adatkezelések
esetében a hozzajaruld nyilatkozatok tartalmara, amelyrdl a Jegyzé feleléssége gondoskodni.

II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK KS FELELOSSEGEK

A Jegyzé

Feliigyeli és iranyitja a Hivatal szemé€lyes adatok kezelésére vonatkozé Jjogszabalyban meghatéarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzat elkészitésérol és kiadasardl, kdzzétételérdl és
megismertetésérol.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miveletekben kdzremikods foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek bdvitése és tudatossagnovelése munka- illetve feladatkoriiknek megfeleléen megtdrténjen.
Gondoskodik az adatvédelmi eldirasok betartasahoz kapcsolédé  ellendrzés modszereinek, eszkdzeinek
kialakitasarol és miikodtetésérdl.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviselst.

Gondoskodik arrél, hogy kelld idében bevonja az adatvédelmi tisztvisel5t valamennyi, a személyes adatok
vedelmét érinté dontés eldkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szamara mindazon
feltételeket, Jjogosultsagokat és erbforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informacidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatando feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.
Tajékoztatja a feliigyeleti hatésagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag, a
tovabbiakban: Hatdsag) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai é€s elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozdsarél, valamint gondoskodik az adatvédelm] tisztvisel6 nevének és elérhet6ségi adatainak naprakész
allapotban t6rténé nyilvanossagra hozatalarol.

Gondoskodik a Hivatal 4ltal, illetve a megbizasédbol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgoz6 4ltal kezelt
adatokkal sszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatésag szamara torténd bejelentésérdl, valamint az
érintettek megfeleld tajékoztatasarsl.

A Hivatal altal végzett adatkezelési miiveletek Jjogszertiségével kapcsolatos eljardsok lefolytatdsara jogosult
szervek és személyek tevékenységét koteles elbsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatdsahoz szitkséges
tajékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hatosagtol érkezd megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések ligyében.
Az adatvédelmi tisztvisel$

Az adatvédelmi tisztvisels elésegiti a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozé Jjogszabalyban
meghatérozott kdtelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

* a személyes adatok kezelésére vonatkozé Jogi eldirasokrdl naprakész tajékoztatast nyujt és azok
ervényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad az adatkezelési miiveleteket végzd
foglalkoztatottak részére,

* folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a szemelyes adatok kezelésére vonatkozo jogi elbirasok,
igy kiiléndsen a jogszabalyok és Jelen Szabalyzat eléirasainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az

8
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egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolods egyértelm(i feladatmeghatirozas, az adatkezelési
miiveletekben kozremiik$dd foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bovitése és tudatossagnovelése,
valamint a rendszeres idokézonként lefolytatando vizsgalatok megvaldsulasat,

* elosegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilsndsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi a Hivatalnal a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,

* szakmai tanicsadéssal el8segiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,
egylittmitkddik az adatkezelés jogszeriiségével kapesolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel
¢s személyekkel, igy kiilsndsen kapesolatot tart a Hatdsaggal az eldzetes konzultacio és a Hatosag altal
lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

* kozremiikddik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotdsaban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennéllasa alatt és annak megsziinését kovetden is megdrzi a
tevekenységével, annak ellatdséval kapesolatban tudomésara jutott személyes adatot, illetve torvény altal védett
titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiils adatot, valamint minden olyan tovabbi informacidt,
amelyet a Hivatal nem kételes t6rvény eléirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhet6vé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végz6 foglalkoztatott

Munka- illetve feladatkdrén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabélyzat elirdsainak megfeleld, jogszerii
¢s biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni kételes az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni
védelmérél, kiilondsen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyul¢ kifejezett akarata hianyaban ne valhassanak
nyilvanosan hozzaférhet6vé.

Kételes megbrizni a feladata ellatisa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba keriilt
informécidk bizalmassigat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagat, sértetlenségét vagy rendelkezésre 4llasat érinté problémat, hibat vagy hidnyossagot tapasztal.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefliggd, szamara a Hivatal altal biztositott szakmai képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitas végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkoz6 jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat elbirasaival.

III.AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag elve

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakasziban me g kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének
¢s kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarélag akkor lehet jogszerii, ha
megfelel6 jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathat és tisztességes, ha célja egyértelmiien meghatarozasra keriil és az érintett az
adatkezelésr6l és jogai érvényesitésének lehet6ségeirdl egyarant megfeleld — kozérthetd és kénnyen hozzaférhetd
— tdjékoztatast kap.

10.2. Célhoz kététtség elve
Személyes adatok gyiijtése csak meghatdrozott, egyértelmii &s jogszerii célbol torténhet.
10.3. Adattakarékosség elve

A személyes adatok az adatkezelés celjai szempontjabol megfelelek és relevansak kell, hogy legyenek és az
chhez sziikséges minimalis mennyiségii adatokra kell korlatozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvalsulasdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mér az adatkezelds megkezdése eldtt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(..Privacy by Design™) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.
10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerii intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul téroljék vagy helyesbitsék.
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10.5. Korléatozott tarolhatdsag elve

A személyes adatok taroldsanak olyan formaban kell t6rténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez szilkséges ideig teszi lehetsve.

Az Adatkezel$ kételes az adatkezelés tervezett id6tartaménak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok Jogszerii megdrzési ideje letelt, akkor az adatokat
tordlnie, illetve alnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldassal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly médon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok Jjogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet

1s ideértve.
10.7. Elszamoltathatésag elve

Az Adatkezels felelés a fent felsorolt elveknek valo megfelelésért, azok alkalmazasaért (-»Privacy by default”),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Alapértelmezett adatvédelem

A Hivatal az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés Jjogszeriiségét, az érintettek alapvetd jogai
crvényesiilését és személyes adataik megfelelé védelmét jelen Szabalyzatban meghatarozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartasaval, betartisanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtasaval megbizott
foglalkoztatottak feladatainak, hataskorének, felelésségének és  be-, illetve elszdmoltathat6saganak
szabélyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(-»Privacy by default™).

A Hivatal a jelen Szabélyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat Gigy alakitotta ki, s tervezi
kialakitani a jovében s, hogy azok a tudomény és technolégia mindenkori allasanak megfeleléen és az
intézkedések megvaldsitési koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegets
kockazatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megbrzését, tovabba alkalmasak és
megfelel6ek legyenek annak biztositasara, hogy

* kizar6lag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvalésuldsahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,
¢ a szemelyes adatokhoz kizarélag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szémukra az sziikséges és engedélyezett,
® akezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljghoz szitkséges ideig lehessen azonositani,
a kezelt személyes adatok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hidnydban ne valhassanak
nyilvénosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetsvé.
A foglalkoztatottak feladataik ellatasa kdrében szemelyes adatokat kizdrolag a vonatkozo, hatdlyos jogszabalyi
eldirdsok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerii kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazo
adatallomanyokhoz, nyilvantartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatisa céljabol kapott hozzaférési
Jogosultsagaik jogszerii felhasznalasaért fegyelmi, kartéritési, biintetdjogi és szabalysértési feleldsséggel
egyarant tartoznak.
A Hivatal az adatkezelési tevékenységei atlathatésaganak, valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasanak
biztositisa céljabol az altala folytatott adatkezelésekrdl a Jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szamu
melléklet) adatkezeldi nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirél adatkezelési tdjékoztatokat készit és tesz
clérhetévé a killonbozd érintetti korok (pl: foglalkoztatottak, iigyfelek, weboldala latogatéi, szerzédéses
partnerek, vendégek és latogatok, stb.) szamara.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizérélag akkor és annyiban Jjogszerli, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesiil:
¢ azérintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol térténd kezeléséhez,
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BAKI KOZOS (")NKORMANYZATI HIVATAL
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

* az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzOdés megkotését megelSzben az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges,
® azadatkezelés az AdatkezelSre vonatkozo Jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,
* azadatkezelés az érintett vagy cgy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt
sziikséges,
* az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorl4sdnak
keretében végzett feladat vegrehajtasahoz szitkséges,
® az adatkezelés az Adatkezel vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet§ jogai
€s szabadsigai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.
Jogszabalyi felhatalmazas hianyaban az adatkezelés alapjaul kizardlag az érintett megfelelé tajékoztatisan
alapuld, onkéntes és kifejezett hozzéjarulasa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja személyes
adatai meghatarozott célbdl és idétartamig torténd kezeléséhez. A hozzijarulas beszerzése soran az érintettet
figyelmeztetni kell a beleegyezés Gnkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, Jogszeriiségének ellenérzése a Hivatal feleldssége, mely feladat végrehajtasiban az
adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tanacsaddssal tAmogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve Jogszerliségének vizsgalata, ellendrzése soran kiilonss figyelemmel kell eljarni
a 16. életévét be nem t5ltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
¢s olyan mértékben jogszer, ha a hozzdjarulast a gyermek felett sziil6i feliigyeletet gyakorl6 adta meg, illetve
engedélyezte.

Az érintettet megilletd Jjogosultsigok

Az érintett jogosult arra, hogy a Hivatal, mint adatkezel$ és az annak megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozé altal kezelt szemé¢lyes adatai vonatkozasiban a hatélyos jogszabalyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel

* azadatkezeléssel Ssszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megelz6en tajékoztatast kapjon (a
tovébbiakban: el8zetes tajékozédashoz valo jog),

¢ kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informdciokat az Adatkezels a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez val6 jog),

¢ kérelmére személyes adatait az Adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valé jog),

* kérelmére személyes adatai kezelését az Adatkezels korldtozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozaséhoz valé jog),

* kérelmére személyes adatait az adatkezel tordlje (a tovabbiakban: torléshez valo jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa

A Hivatal az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa erdekében jelen fejezetben meghatarozott intézkedéseket
teszi.

A Hivatal az érintett részére nytijtandé bérmely értesitést és tajékoztatast lényegre t5r6, vildgos és kbzérthetben
megfogalmazott tartalommal, irasbeli tdjékoztatas esetén konnyen hozzaférhetd és olvashat6 formaban teljesiti.

A Hivatal az érintett ltal benyujtott, az 6t megillets Jjogosultsagok érvényesitésére irdnyul6 kérelmet annak
benytjtasatol szdmitott legrovidebb idé alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbiralja és dontésérdl az
¢rintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus ton nytjtotta be, elektronikus Gton értesiti,

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyijté személy nem azonos az érintettel, a Hivatal a
kérelmet az azt benyujté személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat kovetden teljesiti.

Ha az érintett a foly évben, azonos adatkérre vonatkozéan — az el6zetes tajékozédashoz vald Jjog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott Jjogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, és e kérelme alapjan a
Hivatal vagy az ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatainak
helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat Jjogszerlien mellézi, a Hivatal az érintett Jjogainak ismételt
¢s megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kdzvetleniil felmeriilt koltségeinek megtéritését kivetelheti
az érintett].
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14.1. Az eldzetes tajékozddashoz vald jog

Az elbzetes tajékozddashoz valé Jog érvényesiilése érdekében a Hivatal az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo éltal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megeldzben vagy
legkésobb az elsé adatkezelési miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett szamara hozzaférhetbvé
teszi

* az Adatkezelé és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozé —
megnevezését és elérhetdségeit,
* azadatvédelmi tisztvisel$ nevét és elérhetdségét,
a tervezett adatkezelés céljat és
® az érintettet a hatalyos Jogszabélyi eldirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
mddjanak ismertetését.
Téajékoztatast nyujt tovabba
az adatkezelés jogalapjardl,
* a kezelt személyes adatok megOrzésének idbtartamardl, ezen id&tartam meghatarozdsanak
szempontjairdl,
* akezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korérél,
* akezelt személyes adatok gyijtésének forrasardl és
® az adatkezelés kdriilményeivel Osszefliggd minden tovabbi érdemi tényrol.
A téjekoztatas teljesitését a Hivatal az elérni kivént céllal ardnyosan késleltetheti, a tajékoztatds tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges

® az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilonosen a biintetdeljards —
hatékony és eredményes lefolytatasanak,

a biincselekmények hatékony és eredményes megelbzésének és felderitésének,

a biincselekmények elkvetdivel szemben alkalmazott biintetések €s intézkedések végrehajtasanak,

a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

az allam kiils6 és bels6 biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilondsen a honvédelem
¢s a nemzetbiztonsag vagy

* harmadik személyek alapvets Jogai védelménck biztositasahoz.

14.2, A hozzaféréshez valé jog

A hozzaféréshez valé jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére a Hivatal tajékoztatja arrél, hogy
személyes adatait a Hivatal, mint adatkezel®, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait a Hivatal vagy a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
kezeli, a Hivatal az érintett kérelmére rendelkezésére bocsitja az érintett altala és a megbizdsabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatait és kozli vele

® akezelt személyes adatok forrasat,
® azadatkezelés céljat és jogalapjat,
® akezelt személyes adatok korét,
® a kezelt személyes adatok tovéabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét,
a kezelt személyes adatok megdrzésének idGtartamat, ezen idStartam meghatarozasanak szempontjait,
az érintettet a hatalyos Jogszabilyi elbirasok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését,

* profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényét és

® az ¢érintett személyes adatainak kezelésével oOsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek

bekovetkezésének koriilményeit, azok hatésait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabalyi elbirason alapuld, kotelezé adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz vald hozzaférési
joganak érvényesiilését a Hivatal elsédlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositasaval garantalja,
amennyiben azt mas jogszabaly alapjan kozfeladatot ellaté szerv intézkedése vagy hatrozata nem zérja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).
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Az Crintett vagy torvényes képviseldje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazé
iratrdl torténd masolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrdl (pl.: kitakaras vagy alnevesités
alkalmazésgval), hogy annak folyaman mésok személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valé jog

A helyesbitéshez valé jog ¢rvényesiilése érdekében a Hivatal, ha az altala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidnyosak, azokat - kiilonésen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval sszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiiz6tt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).

A Hivatal mentesiil a helyesbités kotelezettsége alél, ha

* apontos, helytalld, illetve hianytalan személyes adatok nem 4llnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy
® az¢rintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisaga kétséget kizaréan nem allapithat6
meg.
Ha a Hivatal az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérdl és a helyesbitett személyes adatrdl tdjékoztatja azt az adatkezel6t,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezelés korlatozasahoz valé Jjog érvényesiilése érdekében a Hivatal, illetve az 4ltala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tdroldson tul egyéb
adatkezelési miiveletet kizar6lag az érintett jogos érdekének ¢rvényesitése céljabol vagy térvényben, illetve
nemzetkdzi szerz8désben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,

* ha az érintett vitatja a Hivatal, illetve a megbizasdbol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallésagat vagy hidnytalanségit, és a kezelt személyes
adatok pontossaga, helytallosaga vagy hidnytalansaga kétséget kizéréan nem allapithat6 meg, a fenn4ll6
kétség tisztazasanak idGtartamara,

¢ ha az adatok térlésének lenne helye, de az érintett {rasbeli nyilatkozata vagy a Hivatal rendelkezésére
all6é informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok t5rlése sértené az érintett jogos
érdekeit, a torlés mell6zését megalapozé jogos érdek fennallasanak idotartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de a Hivatal vagy maés kozfeladatot ellatd szerv altal vagy
reészvételével végzett, Jjogszabélyban meghatérozott vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilonésen
biintetSeljaras — soran az adatok bizonyitékként valé megbrzése sziikséges, ezen vizsgilat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezarasaig,

e ha az adatok térlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozd jogszabalyban foglalt
dokumentécids kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megSrzése sziikkséges a jogi elSirasban
meghatdrozott idtartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén a Hivatal az adatkezelés korldtozasdnak feloldasarol az
érintettet elézetesen tajékoztatja.

14.5. Atorléshez vals jog
A torléshez vald jog érvényesitése érdekében a Hivatal haladéktalanul térli az érintett személyes adatait, ha
* azadatkezelés jogellenes, igy kiilénésen, ha az adatkezelés
° atorvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,

° célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem szitkséges az adatkezelés céljanak
megvalosuldsihoz,

°  tdrvényben vagy nemzetkszi szerzédésben meghatdrozott idétartama eltelt, vagy

°  jogalapja megsziint és az adatok kezeldsének nincs masik jogalapija,
® az ¢érintett az adatkezeléshez adott hozzajérulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése Jjogszabilyi el8irason alapul (kotelezd adatkezelés),
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* azadatok t6rlését jogszabaly, a Hatdsag vagy a birésag elrendelte, vagy

® azadatkezelés korlatozasara meghatarozott idétartam eltelt,
Ha az érintett a Hivatal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozaséra vonatkozé kérelmét a
Hivatal elutasitja, az érintettet {rasban, haladéktalanul tajékoztatja

* azelutasitds tényérol, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
* az érintettet a tSrvény alapjan megilleté jogokrél, valamint azok drvényesitésének modjardl, gy
kiilondsen arrdl, hogy a Hivatal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar¢ adatfeldolgozo
altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, térlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasira
vonatkoz jogat a Hatosag kozremiikddésével is gyakorolhatja.
A tdjékoztatas teljesitését a Hivatal az elémi kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatdst mellézheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.
Ha a Hivatal az altala, illetve a megbizdsabd] vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérol és annak
tartalmardl értesiti azon adatkezeldket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megeldzéen tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, toriést vagy az adatok kezelésének

’

korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.
14.6. A hatésagi jogorvoslathoz valé jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

* a Hatdsdg vizsgélatat kezdeményezheti a Hivatal intézkedése jogszeriiségének vizsgalata céljabol, ha a
Hivatal a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét
elutasitja, valamint

* a Hat6sdg adatvédelmi hatésagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése soran a Hivatal, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6
adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd Jjogszabalyokban meghatarozott
eldirasokat.

14.7. A birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett a Hivatal, mint adatkezel§, illetve — az adatfeldolgozo tevékenységi kdrébe tartozé adatkezelési
miiveletekkel dsszefiiggésben — az adatfeldolgozo ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Hivatal,
illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgoz6 a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozé Jjogszabalyokban meghatérozott eléirasok megsértésével kezeli,

Azt, hogy az adatkezelés a szemelyes adatok kezelésére vonatkozo Jogszabélyban meghatarozott eldirasoknak
megfelel, a Hivatal, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 kételes bizonyitani.

A pert az érintett — valasztésa szerint — a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes térvényszék elott is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hat6sdg az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a bir6sag a kérelemnek helyt ad, a Jjogsértés tényét megallapitja és az Adatkezelét, illetve az adatfeldol] gozot

® ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
* azadatkezelés jogszeriiségének helyreallitasara, illetve
® az Crintett jogai érvényesiilésének biztositasara pontosan meghatarozott magatartas tantsitasara

kotelezi, és sziikség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrdl is.
14.8. Tiltakozas joga

Az ¢rintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

* a személyes adatok kezelése vagy tovabbitdsa kizarélag a Hivatalra vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy az Adatkezel6, adatatvevs vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
szilkséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabalyi eliras rendelte el,

* a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitisa kdzvetlen uzletszerzés, kozvélemény-kutatés vagy
tudomanyos kutatés céljara torténik,

* hatalyos jogszabalyi el6irdsokban meghatirozott egyéb esetekben.
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A Hivatal a tiltakozast a kérelem benyijtisatol szamitott legrdvidebb idén belill, de legfeljebb 15 napon beliil
megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében déntést hoz és dontésérdl a kérelmezot irasban tajékoztatja.
Ha a Hivatal az érintett tiltakozasanak megalapozottsdgat megallapitja, az adatkezelést — beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti ¢s az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak
alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban
tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi Jjog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a Hivatal meghozott dontésével nem ért egyet, illetve ha a Hivatal a kivizsgaldsra
rendelkezésére 4116 hataridét elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétdl, illetve a hataridd utolséd napjatoél
szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

A Hivatal az érintett személyes adatainak Jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegesével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben a Hivatal felel az adatfeldolgozo 4ltal
okozott karért is.

A Hivatal mentesiil a felelésség alél, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés kérén kiviil esd elharithatatlan ok
idézte elo.

A személyes adatokkal Gsszefiiggo iogok érvényesitése az érintett halalit kijvetéen

Az érintett halalt kdvetd ot éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
Jjogokat az érintett altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejii
maganokiratban foglalt, az Adatkezelénél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezelSnél t5bb nyilatkozatot
tett, a késobbi iddpontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozé Jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykényv szerinti kozeli hozzatartozdja
annak hidnyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kovetd 6t éven
beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kizeli hozzatartozé Jogosult, aki ezen jogosultsagat elsdként gyakorolja.
Az érintett jogait fentiek alapjan ervényesitd személyt e jogok érvényesitése — igy kiilondsen az Adatkezelével
szembeni, valamint a Hatésag, illetve birdsag elétti eljaras — soran az Info tv. altal az érintett részére megallapitott
jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érintett halalanak tényét és idejét halotti anyakdnyvi
kivonattal vagy birésagi hatérozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kozeli hozzatartozéi mindségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

A Hivatal, mint adatkezeld kérelemre tajékoztatia az érintett Polgéri Térvénykonyv szerinti kdzeli
hozzatartozojat a személyes adatokkal Osszefliggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrol, kivéve, ha azt
az ¢rintett kdzokiratban vagy teljes bizonyito erejii maganokiratban foglalt, az Adatkezelénél tett nyilatkozataban
megtiltotta.

Adatbiztonsigi intézkedések

A Hivatal az adatkezelés soran a személyes adatok megfelels szintii biztonsagat — igy kiilénésen az adatok
Jjogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasival
szembeni védelmet kialakité — a Jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezdsi intézkedések
alkalmazéséval biztositja.

Minden foglalkoztatott nyilatkozatban vallalia a munkavégzése soran 4ltala megismert informaciok
bizalmassaganak meg6rzésére vonatkozo titoktartasi kételezettségét.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezd
foglalkoztatottakat a munkavégzésiikhoz kapott infokommunikécios eszkszok rendeltetésszerii hasznélatéra, az
informécidbiztonsaggal kapcsolatos eldirasok, szabalyok betartasara, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozé feladataik és feleldsségeik megismertetését célzo, tovabba az altaluk munkakdori
feladataik ellatasa soran hasznalandé informatikai rendszerek alapvetd biztonsagi kovetelményeirdl sz61o
képzésben részesiti.

A Hivatalnal alkalmazott informatikai biztonsagi szabalyokat, adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket részletesen az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.
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A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez hasznalt
eszkdzok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének, valamint az
adathordozdk jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, moédositdsanak vagy eltavolitdsanak megakadalyozasa
érdekében

* afoglalkoztatottak szdmara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozzatérést egyarant kizarélag engedélyhez kototten biztositja: a jogosultsagok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

* azaltala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt [év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést biztositd
munkaallomasokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozo6ikhoz kizarélag a
hasznalatukra feljogositott foglalkoztatottak szamara biztosit hozzaférést;

¢ aszemélyes adatot tartalmazd papir alapli, manuélis kezelésii iratokhoz kizarolag az azok kezelésére
feljogositott foglalkoztatottak férhetnek hozzi;

* afoglalkoztatottnal, illetve az irattarban 1évé irat tartalmaba mas személy vagy kdzfeladatot ellato szerv
— az érintett betekintési jogdnak biztositasan kiviil — kizarélag tevékenységével Osszefliggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazés birtokaban tekinthet be;

e azilletéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabodl a személyes adatot
tartalmaz6 adathordozok, dokumentumok biztonsdgos kezelésérdl minden foglalkoztatott a ,,Tiszta
asztal, tiszta képernyd”-elv alkalmazasaval kételes gondoskodni:

° az ligyintézés idétartama alatt kizdrélag az aktudlis iigyhoz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint a Hivatal altal hasznalt informatikai rendszerekben
kezelt adatok esetében kizar6lag az aktualis {igyintézéshez sziikséges alkalmazasok, programablakok
lehetnek megnyitva a képerny6n;

°  azlgyintezés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden a foglalkoztatott kételes minden iratot az
eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazasokat,
programablakokat bezarni;

* abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése térténik, kizérélag a munkavégzés céljabsl
jelen 1év6 foglalkoztatott, valamint az érintett vagy torvényes képviseldje, illetve az érintett altal irasban
felhatalmazott személy tartézkodhat;

* személyes adatot tartalmaz6 iratot a Hivatalbél kivinni — a munkakori feladatellatas 4ltal indokolt eset
kivételével — kizardlag a Jegyzd engedélyével lehet, a foglalkoztatott ebben az esetben is kételes
gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarél és kezelésérdl;

® a passziv kezelésben 1évé iratok archivaldsat a Hivatal az Egyedi Iratkezelési Szabalyzatiban
meghatarozott rendszerességgel elvégzi;

¢ mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) térténeti értékiinek mindsit, drzésre atad a Levéltar részére,

°  alevéltari dtadds legkorabban az irat keletkezésétsl szamitott 15 év eltelte utan torténhet meg,

°  alevéltari kezelésbe 4tadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kvetden a Levéltar felelds;
az adathordozdk és informatikai eszk$zok biztonsagardl a Hivatal fizikai védelmi intézkedésekkel is
gondoskodik.

Annak biztositasa érdekében, hogy az adatkezelé rendszer hasznalatara Jogosultak kizarélag a hozzaférési
engedélyiikben meghatdrozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezelé rendszerbe a
személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt szemé€lyes adatok jogosulatlan megismerése,
modositdsa vagy torlése, illetve hogy az adatkezel rendszerek Jogosulatlanok altali, adatatviteli berendezés utjan
torténd hasznalata megakadalyozhato legyen

* ahozzaférési jogosultsagokat a Hivatalnal a Jegyzé erre vonatkozé engedélye, illetve utasitasa alapjan
az adott adatkezel$ vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld rendszer vagy szoftver)
az azonositok kezelésével megbizott foglalkoztatott 4llitja be és tartja nyilvan;

* az informatikai rendszerekhez t5rténd hozzaférés kizardlag azonositist és hitelesitést kovetden
engedélyezett;

* a jelszavas hitelesitést alkalmazé rendszerelemeken kdtelez6 a jelszavas védelem beallitasa és
alkalmazasa;

* a Hivatal az ltala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitdsa alatt 1évé informatikai rendszerekhez tavoli
hozzaférést kizardlag titkositott adatatviteli csatorna hasznélatan keresztiil engedélyez;
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* a Hivatal minden interneteléréssel rendelkez6é munkaallomésan és a Hivatal 4ltal munkavégzés céljara
biztositott mobil infokommunikacios eszkézén viruskeresé és virusirté funkcionalitassal biré védelmi
szoftvert miikodtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizhetd és megallapithat6 legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
id8pontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellenSrizheté és megallapithaté legyen, hogy a
szemelyes adatokat adatétviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak, illetve
bocsatottik vagy bocsathatjak rendelkezésére, a Hivatal az dltala iizemeltetett, a feligyelete, iranyitasa alatt 1év6
informatikai rendszerek esetében kizarélag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely megfeleld naplézasi
funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utélagos
vizsgalatahoz sziikséges és elégséges informacidkat.

Annak biztositdsa céljabol, hogy a szeméelyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordozé szallitisa
kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, médositasanak vagy torlésének megakadalyozasa
megvalésithat6 legyen

* aszemélyes adatot tartalmaz papir alapu, illetve elektronikus iratok tovabbitaséhoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazo elektronikus adathordozok szallitédsihoz kapcsoléddan kotelezden alkalmazandd
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint peldaul: az adathordozé fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabalyozza (Egyedi Iratkezelési Szabalyzat, Informatikai Biztonsagi Szabalyzat), az eldirasok betartasat
rendszeresen ellendrzi;

* a munkavégzéshez a Hivatal 4ltal biztositott mobil adattérold vagy beépitett adathordozét tartalmazd
mobil eszkézon a személyes adatok védelmérdl az adott eszkozon rendelkezésre 4llé biztonsagi
megoldasok fliggvényében azok alkalmazasaval, f4jl- vagy taroloszinti titkositasukkal gondoskodik.

Annak érdekében, hogy lizemzavar esetén az adatkezelé rendszer helyreallithato legyen, illetve miikodoképes
legyen, a miikddése sordn fellépd hibakrdl jelentés késziiljén, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas mitksdtetésével se lehessen megvaltoztatni

* a Hivatal az altala lizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa alatt 1évé informatikai rendszerekben tarolt
adatokrol rendszeres biztonsagi mentést készit;

* ahivatali igymenet folyamatossagénak biztositdsa érdekében a munkavégzéshez sziikséges informatikai
erdforrasok kiesésére vonatkozdan ligymenet-, illetve tizletmenet-folytonossagi tervet készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleldségét a Hivatal az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgélja és sziikség esetén javito-, helyesbitd intézkedések bevezetésével médositja.

Fizikai védelmi intézkedések

A Hivatal kiilsé személyek szamara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejében barki
szabadon beléphet. A Hivatal kiilsé személyek eldl elzart, védett teriiletein kizarolag a belépésre jogosult
foglalkoztatottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartasi idén kiviil a Hivatal teriiletén kiilsé személy vagy a Hivatal szaméra munkat végz0, szerz8dott
partner kizarélag a Jegyzé erre vonatkozé kiilén irdsos — rendkiviili, indokolt esetben szobeli — engedélyével, s
az dltala e feladattal megbizott foglalkoztatott feliigyelete mellett tartbzkodhat.

A nyitvatartasi idén kiviil trténd belépési igényrél — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — a Jegyzbt minden
esetben elézetesen tdjékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabél a Hivatallal
munkavégzésre iranyuld szerz8déses Jogviszonyban all6 személyek (pl.: lizemeltetd, karbantartd, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartézkodasra Jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott foglalkoztatott
engedélyével Iéphetnek be, s kizarélag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkit.

A kiils6 személyek eldl elzart teriileteken a zirhato helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult foglalkoztatott, akkor azok clhagyasat kdvetden minden alkalommal zart allapotba kell
helyezni.

Minden foglalkoztatott kételessége, hogy a Hivatal teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem elemeit
(zérhat6 nyildszarok, riaszté rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott szabalyoknak
megfelelden hasznilja.

Tilos a védelmi eszkézok funkcionalitasanak megvaltoztatasa, mint példaul:
® az automatikusan zar6do nyilaszarok kitdmasztasa,
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® azelektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgésérzékeld szenzor) letakarasa, poziciojanak
megvaltoztatasa (pl.: elforgatésa) vagy leszerelése, megbontdsa.
Minden foglalkoztatott kiteles azonnal Jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek mikodésében
rendellenességet vagy hibat észlel,

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartis és az elektronikus naplé

A Hivatal a kezelésében lévd személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekrdl a Szabalyzat 2. szam( mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatésag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus tton végzett adatkezelési miiveletek Jogszeriiségének ellendrizhetésége
céljabol a Hivatal az altala hasznalt elektronikus informacids rendszerek altal biztositott automatizalt adatkezelési
rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus naplo) régziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,
az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajté személy megjelolését,

a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fenticknek megfelel6 eclektronikus naplokészitési funkcionalitis meglétét a Hivatal a feliigyelete ala tartozo,
altala izemeltetett, illetve sajat fejlesztésii elektronikus informacios rendszerek esetében kévetelményként eléirja,
Jogszabaly altal kijeldlt kézpontositott informatikai szolgaltatétél igénybe vett, kézpontilag biztositott
elektronikus informacids rendszer esetén azt a rendszer kdzponti lizemeltetSje biztositja.

Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizarolag az adatkezelés Jjogszeriiségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetSeljaras lefolytatasa céljabol ismerhetdk meg és
hasznélhatok fel. A Hatésag, illetve az e célbél jogszabalyban meghatarozott teveékenységet folytatd személy és
Szervezet részére — azok erre irdnyuld kérelmére — a Hivatal az elektronikus naplo tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartasban, valamint az elektronikus napldban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megorizni.

Kockazatbecslés, adatvédelmi hatasvizsgilat, elézetes konzulticié

A Hivatal, mint adatkezeld a tervezett adatkezelés megkezdését megel6zoen felméri, hogy az adatkezelés annak
koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott
technoldgidra tekintettel varhatéan milyen hatésokat fog gyakorolni az érintetteket megillets alapvetd jogok
érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelds valosziniisithetGen az érintetteket megillets,
valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazati adatkezelés), a
Hivatal az adatkezelés megkezdését megelézden irasban elemzést készit arrol, hogy a tervezett adatkezelés az
érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhat hatasokat fog gyakorolni (a tovabbiakban:
adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat, az

I

crintettek alapveté jogainak érvényesiilését fenyegetd, az Adatkezels ltal azonositott kockazatok leirdsat és
Jjellegét, az e kockdzatok kezelése c€ljabol tervezett, valamint a szemelyes adatokhoz fiiz6d6 jog
ervényesiilésének biztositasara iranyulo, az Adatkezel® altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgélat eredménye alapjan megallapithat6, hogy a tervezett adatkezelés — a Hivatal
altal az adatkezeléssel jar6 kockdzatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének hidnyaban — magas
kockazatl lenne vagy a Hat6sag altal kozzétett, magas kockéazati adatkezelésnek mindsitett adatkezelés-tipus
korébe tartozik, a Hivatal az adatkezelés megkezdését megeldzoen konzulticiot kezdeményez a Hatésaggal (a
tovabbiakban: elézetes konzultacié).

A Hivatal az elézetes konzultacio kezdeményezésével egyidejiileg a Hat6sag rendelkezésére bocsitja az
adatvédelmi hat4svizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatosag altal az esetlegesen feltart hianyossagok
megsziintetésére vonatkozodan javasolt intézkedések végrehajtasardl.

Kotelez6 adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az el6zetes konzulticiét az adatkezelést
eldiré jogszabaly elokészitdje folytatja le.
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20. Az adatvédelmi incidensek kezelése

21

22.

A Hivatal az ltala, illetve a megbiz4sabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt adatokkal
Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrdl valé
tudomadsszerzését kdvetben hetvenkét 6ran beliil koteles bejelenteni a Hatosagnak.
Abejelentésnek tartalmaznia kell:
® azadatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetbleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetéleges mennyiségét,
* az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatis nyljtasara kijelslt mas kapcsolattartd nevét és
elérhet8ségi adatait,
az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kovetkezményeket, és
* aHivatal 4ltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedéseket.
Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valosziniisithetd, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
Jjogainak érvényesiilésére.
Az incidens jellegének és kévetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviselé megkeresésre szakmai
tdmogatast biztosit.
Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden az érintetteket megilletd valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolyasold kévetkezményekkel Jarhat (a tovabbiakban: magas kockazatti adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjdn a Hatésdg az adatvédelmi incidenst magas kockazatinak mindsiti, a Hivatal az
érintetteket az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tdjékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
tajékoztatdsat jogszabalyi eldirds nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja elé a tajékoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel a Hivatalt a tajékoztatas megtételi kotelezettsége alol.

A tajekoztatasnak vildgosan és koézérthetben kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informaciokat.

Amennyiben az érintettek kdzvetlen tajékoztatisa csak a Hivatal aranytalan eréfeszitésével lenne teljesithets, a
Hivatal az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel osszefiiggé megfeleld tajékoztatast a honlapjan vagy
egyeb — barki altal hozzaférhetd — modon kozzétett informacidk utjan biztositja.

Panaszkezelés

A Hivatal a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyi eloirasoknak t5rténé maradéktalan megfelelése
€s az crintettek jogai érvényesiilésének elésegitése érdekében adatvédelmi tisztviseldt nevez ki, illetve biz meg.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos adatvédelemmel Osszefliggd panaszok, bejelentések kivizsgalasat a
kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségi adatait a Hivatal az érintettek szémara kozzéteszi.
IV.SPECIALIS RENDELKEZESEK

Alléspailyz’lzatok kezelése

Az Adatkezeld a jelen Szabalyzatban meghatarozott eldirisok és adatbiztonsagi intézkedések mellett az
allaspalydzatra jelentkezd személyes adatai kezelésével kapcsolatos jogai biztositasardl eldzetes tajékoztatasaval
¢s az éllaspalydzat benytjtdséval egyiitt a 3. szamG melléklet szerinti adatkezelési hozzgjarulasi nyilatkozata
beszerzésével gondoskodik. A hozzijarulds beszerzése a jelentkezés formé4jatdl fiiggetleniil (személyes,
elektronikus) kételezd, arrdl az allaspalyazat lebonyolitasaval megbizott foglalkoztatott kdteles gondoskodni.

Az allaspalyazat elbirdlasat kovetSen a személyligyi iratok kezelésével megbizott foglalkoztatott koteles
gondoskodni a sikertelen palyazati anyagok biztonsagos kezelésérdl, illetve megsemmisitésérdl, az
allaspalyézatra jelentkezd adatkezelési hozzajarulasaban megadott idotartam elteltével, illetve azt megel6zden,
ha korabbi nyilatkozatat idékézben visszavonja.
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Munkavégzéshez biztositott eszkozok ellenérzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szamitastechnikai, infokommunikécids vagy elektronikus
eszkozok hasznélatat és adattartalmat a Hivatal, mint munkaltaté Jogosult ellenérizni. Az Adatkezel$ elézetesen
tajekoztatni koteles a foglalkoztatottat azoknak a technikai eszk0zoknek az alkalmazéasardl, amelyek az
ellenbrzésére szolgilnak. Az ellendrzés és az annak sordn alkalmazott eszkdzok, modszerek nem Jarhatnak az
emberi méltdsag megsértésével. A foglalkoztatott maganélete nem ellendrizhetd.

Az ellendrzést a foglalkoztatott felettes vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor kételes az ellendrzést
megelbzden az eszkoz hasznalatara jogosult foglalkoztatottat az ellendrzés tényérsl, céljarol és idépontjarol
el6zetesen tajékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalmdval az eszkdzon tarolt adatokba
torténd betekintés a foglalkoztatott jelenlétében térténjen. Amennyiben a foglalkoztatott jelenléte barmilyen
okbdl akadélyozott és hozzajarulasa elézetesen beszerezhet$, abban az esetben erre vonatkozd irdsos
hozzdjarulasat az ellendrzést elrendeld vezetd koteles beszerezni.

A foglalkoztatott feleléssége és feladata, hogy a szamara hasznélatra 4tadott eszkdzon, amennyiben annak
maganceli hasznalata is engedélyezett, a magancély, illetve személyes adatait az adott eszkdz tipusanak, illetve
technologiai lehetdségeinek megfeleléen szeparalt médon, az eszkodz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kilén
konyvtarban vagy adathordozon) tarolja, s errdl az ellendrzés elott az ellendrzést veégzot tajékoztassa, valamint
az eszk0z visszaadasa el6tt magancéld, illetve személyes adatait az eszkdzrél eltavolitsa.

A Hivatal az éltala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikiciés vagy elektronikus
eszkdzok visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszkézén tarolt adatok tartalmat nem
koteles vizsgalni vagy azokrol biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléséért
feleldsséget nem vallal. Az eszkoz Ujrahasznositasat, illetve selejtezését megel6zben az adathordozd tartalmat a
Hivatal az adatok visszaéllithatatlansagat garantalo torlési eljaras (pl.: tbbszords feliiliras), illetve egyéb e célra
alkalmas technoldgia alkalmazaséval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

Egészségiigyi adatok kezelése

A Hivatal feladatellatisa soran személyes és egészségligyi adatokat egyarant kezel. Az egészségiigyi adatok
kiilénleges adatoknak minésiilnek, emiatt megfeleld védelmiikre kiemelt figyelmet sziikséges forditani.

Az egészségiigyi adatok kezelésével megbizott foglalkoztatott kételes az adatok bizalmassagénak megdrzését az
adatkezelési folyamat teljes id6tartama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében kiilondsen:
® az adatok kezelésére, tarolasara hasznalt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmérl (pl.: feliigyelet
nélkiil hagyott iroda, illetve helyiség bezarasa) gondoskodni;

o kiilsd személyek altal hozzaférhetd, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznalt
munkaallomast, szamitogépet ideiglenes, révid id6tartamra torténd feliigyelet nélkiil hagyasa esetén is
kotelezben zarolni;

* a hasznalaton kiviili, személyes és egeszségligyi adatokat tartalmazd iratokat, dokumentumokat elzarni
— amennyiben helyben nem biztosithaté elzérasuk, akkor zarhatd helyre szallitani.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabiélyzat kiadasa napjéan 1ép hatélyba és visszavonasig érvényes.
A Szabalyzat rendelkezéseit minden, a szemelyi hatdlya ald tartozé foglalkoztatott koteles betartani. A
Szabalyzatban foglaltak be nem tartésa esetén a Hivatal jogosult hatranyos jogk&vetkezményeket alkalmazni.

Amennyiben a szabalyokat nem a Hivatal szemelyi allomanyéba tartozé személy sérti meg, akkor a Hivatal jogi
képviseldjének bevonasaval megvizsgalja a jogi lépések megtételének indokoltsdgat és megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 2022. majus 1-jén hatalyba 1épett Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabélyzat hatalyat veszti.
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VI.MELLEKLETEK

25. 1. szim1 melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt eléirasokat, szabalyokat megismertem és tudomasul veszem,
hogy azokat munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

| |

L Datum Név Beosztis/munkakor Aldiras

21



BAKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

26. 2. szamt melléklet — A személyes adatok kezelésével Kapcsolatos nyilvintartdsok tartalmi kovetelményei

Adatkezeléi nyilvantartas!

Adatkezeld neve és elérhetdségeiZ:

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei:

. Az adatkezelés célja:

Erintettek kére:

Kezelt adatok kére:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem) ‘

Adattovébbitas cimzettje(i): ‘

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok ‘
kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja*:

A kezelt személyes adatok térlésének idépontja’:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai®:

' Adatkezelésenként kiil6n tablazat t5ltends!

2 Ideértve, felsorolva minden egyes kozos adatkezelét is.

> Amennyiben térténik adattovabbitds.

4 Ideértve az adattovabbitast is.

Amennyiben ismert.

6 Az adatkezel altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirisa.

7 A kezelt adatokkal oOsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének kériilményei, azok hatésai és a
kezelésiikre tett intézkedések.

8 Az érintett hozzaférési Jogénak érvényesitését korlatozo vagy megtagado intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatfeldolgozo6i nyilvantartis®

rAdatkezelc") neve és elérhetéségei'”: |

Adatfeldolgozo neve és elérhetdségei:

Tovabbi adatfeldolgozi(k) neve és elérhetGségei'!: ‘

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetéségei'2: ‘

Az adatkezelési miiveletek tipusai'™: |

Nemzetk6zi adattovabbitis esetén a cimzett harmadik

orszag vagy nemzetkozi szervezet':

’Xdatbiztonségi intézkedések'’: |
L |

Adatfeldolgozisra vonatkozé megbizasonként kiilon tablazat téltendo!

Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrol rendelkezett.

Amennyiben relevans.

Az adatfeldolgoz6 adatvédelmi tisztviseldje.

Amelyek végrehajtasaval a Hivatal megbizta.

Ha t6rténik nemzetkdzi cimzett felé adattovabbitas.

Az adatfeldolgozo ltal végrehajtott miiszaki és szervezesi biztonsagi intézkedések ltaldnos leirasa.
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27. 3. szamu melléklet — Adatkezelési hozzajirulasi nyilatkozat minta allaspalyazatok kezeléséhez

Adatkezelési hozzajarulasi nvilatkozat

Alulirott egyértelmiien és kifejezetten hozzajarulok ahhoz,
hogy  a(z) (adatkezeld  szervezet

megnevezese), mint adatkezeld az allaspalyazatra torténd Jelentkezésem alkalmaval altalam dnkéntesen szaméra
megkiilddtt személyes adataimat az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011.
évi CXIL torvény 5. § b), illetve a GDPR 'S 6. cikk (1) bekezdés a) pontjdban elBirtak szerint dnkéntes
hozzéjarulasom alapjan kezelje!”

O a meghirdetett munkakér betdltésének idépontjaig (a kivalasztasi eljaras lebonyolitasanak befejezéséig),
vagy

O az esetlegesen megiiresedd vagy ij allashelyek betéltése kapcsan tovabbi 1 évig.

Tudomasul veszem, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos jogaim érvényesitése érdekében az adatkezeld alibbi
elérhetdségein tdjékoztatast kérhetek adataim kezelésérdl, kérhetem adataim modositasat, helyesbitését, papir
alapon bekiildstt palyazati anyagom postai ton torténd visszakiildését, valamint, hogy jelen hozzajarulasom
barmikor visszavonhatom és kérhetem adataim térlését:

Adatkezel6 neve:

Postai cime:

E-mail cime;

Telefonszama:

Adatvédelmi tisztviseld neve:

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetésége: |

Kelt: , 20

Nyilatkozatot tev6 (érintett) alairasa

Panaszkezelés. tovabbi jogérvénvesités:

Mindent t8liink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a Jjogszabalyi el6irasoknak megfelelen és
biztonsagosan tdrténjen. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fol ezzel
kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetéségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6dd Jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetéségért — amennyiben az Adatkezeld az On
Jjelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartdsat — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6saghoz
fordulhat a https://www.naih.hu/ weboldalon kézzétett mindenkori elérhetéségein (postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9., e-mail:

ugyfelszolgalat@naih.hu, telefon: +3613911 400).

Személyes adatainak védelme érdekében lehetdsége van a birésdghoz is fordulni, amely az ligyben soron kiviil jar el. Ebben
az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye (4llandé lakcim) vagy a tartézkodasi helye (ideiglenes lakcim), illetve a
székhelyiink szerint illetékes torvényszéknél nyijtja-e be keresetét. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a
https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon.

Az Eurépai Parlament ¢s a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatélyon kiviil helyezésérsl (4ltalanos adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation.

Kérjiik, hogy jelélje meg, hogy az allaspalyazata kapcsan megkiildoit személyes adatait, illetve dnéletrajzat mennyi ideig
Orizziik meg! Ha példaul egy éven beliil megiiresedik vagy létrejon egy olyan 1j dllashely, amely Onnek megfelelt lehet,
akkor ez alapjan felvessziik Onnel a kapcsolatot, amennyiben ezt a lehetdséget valasztja! Az On 4ltal meghatarozott
idépontban toroljiik bekiildott adatait.
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Z-m ettt

Adatkezelési hozzajarulasi nvilatkozat
Allaspalvazat kezeléséhez

Alulirott egyértelmilen és kifejezetten hozzajarulok ahhoz,
hogy a Baki Kozés Onkormanyzati Hivatal, mint adatkezeld az allaspélyazatra torténd jelentkezésem
alkalmdaval 4ltalam Gnkéntesen szdmara megkiildott szemelyes adataimat az informacios dnrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL torveny 5. § (1) bekezdés b), illetve a GDPR! 6. cikk (1)
bekezdés a) pontjaban eldirtak szerint nkéntes hozzéjaruldsom alapjan kezelje?

0 a meghirdetett munkakor betdltésének idépontjaig (a kivalasztasi eljaras lebonyolitasanak befejezéséig),
vagy

0 az esetlegesen megiiresedd vagy 1j dllashelyek betoltése kapcsan tovabbi 1 évig,

Tudomasul veszem, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos Jogaim érvényesitése érdekében az adatkezeld alabbi
elérhetdségein tajékoztatast kérhetek adataim kezelésérdl, kérhetem adataim médositasat, helyesbitését, papir
alapon bekiildétt palyazati anyagom postai (iton térténd visszakiildését, valamint, hogy jelen hozzajarulasom
barmikor visszavonhatom és kérhetem adataim torlését:

Adatkezelb neve: Baki K6z8s Onkorményzati Hivatal
Postai cime: 8945 Bak, Rakodczi utca 2/A. B
E-mail cime: jegyzo.bak(a'zalaszam.hu N
Telefonszama: +3692461001
Adatvédelmi tisztvisel neve: HANGANOV Kft.

LAdatvédelmi tisztviseld elérhetSsége: | dpo@hanganov.hu

Kelt: Bak, 20 .

Nyilatkozatot tevd (érintett) alairasa

Panaszkezelés, tovabbi jogérvényesités:

Mindent t6liink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi elSirasoknak
megfeleléen és biztonsagosan torténjen. Amennyiben gy €rzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen
kérdése meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik Jelezze szamunkra fenti elérhet6ségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben az
Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartisit — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéciészabadsag Hatosaghoz fordulhat a hitps://www.naih.hw/ weboldalon kézzétett mindenkori
elérhet6ségein (postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, telefon: +3613911400).
Személyes adatainak védelme érdekében lehetdsége van a birésaghoz is fordulni, amely az iigyben soron kiviil
jér el. Ebben az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakoéhelye (4llandé lakcim) vagy a tartézkoddsi helye
(ideiglenes lakcim), illetve a székhelyiink szerint illetékes torvényszéknél nynjtja-e be keresetét. Az illetékes
torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon.

1 Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet), vagy mds néven GDPR: General Data Protection Regulation.

2 Kérjik, hogy jeldlje meg, hogy az allaspalyazata kapesan megkiildstt személyes adatait, illetve Onéletrajzat mennyi ideig drizziik
meg! Ha példaul egy éven beliil megiiresedik vagy létrejon egy olyan 0j allashely, amely Onnek megfelels lehet, akkor ez alapjan
felvessziik Onnel a kapcsolatot, amennyiben ezt a lehetéséget valasztja! Az On altal meghatarozott idépontban t3roljiik bekiildstt
adatait.
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A személyes adatok kezelésével isszefiigad tevékenységeinket az Eurdpai Unié dltaldnos adarvédelmi
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation) kotelezben elGirt és alkalmazands szabdlyok
tekintetében feliilvizsgdliuk és elkitelezettek vagyunk azirdnt, hogy az abban, valamint a hazai hatdlyos
Jogszabdlyi elGirdsokban meghatdrozott kovetelményeknek megfeleléen végezziik.

Elérhetoségeink

| Postai cimiink: 18945 Bak, Rékoczi utca 2/A.

E-mail cimiink: lezvzo.bakiczalaszam.hu

Telefonszdmunk: +3692461001

Adatvédelmi tisztviseldnk neve: HANGANOV K. o
Adatvédelmi tisztvisel6nk elérhetésége: | dpo@hanganov.hu

Készitette: HANGANOY Kft.
Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hangzanov.hu
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Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Adatkezeloként elkotelezettek vagyunk a személyes adatok védelme irant, kiemelten fontosnak tartjuk
minden érintett informacids énrendelkezési Jjoganak tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és szervezési
intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefliggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatélyos jogszabalyokban meghatarozott elSirasoknak, kiilénosen pedig az alabbiaknak:

® az Eurdpai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérd!l és az ilyen adatok
szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi
rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

* 2011. évi CXIL tSrvény (Infotv.) az informacids 6nrendelkezési Jjogrol és informécidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink sordn alkalmazott tovabbi Jogszabilyi eldirasokrdl részletes informacidkat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutaté alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések 6nkéntes hozzéjarulason, illetve térvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak. Az 6nkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az dnkéntes hozzdjéruldsan alapuld, illetve a Jogszabdlyban meghatarozott, kételezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informéciés onrendelkezéshez fiizédd Jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
aldbbiakban részletesen meghatérozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének Jogszerliségét és biztonsagat az alabbi fébb intézkedésekkel garantaljuk:

* személyes adatot csak meghatérozott célbol, jog gyakorlasa és kételezettség teljesitése érdekében
kezeliink;

® kizdrélag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétlentl sziikségesek;

* a személyes adatokat kizdrdlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény elbirja, illetve
lehet6ve teszi;

* aszemélyes adatokat tordljilkk, amennyiben tovabbi kezelésiikhéz az érintett hozzajaruldsa nem &ll
rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés elézetesen meghatarozott iddtartama letelik);

* a szemelyes adatok kezeléséhez (taroldsahoz, feldolgozasahoz, tovabbitisihoz, stb.) haszn4lt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszerti, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsdgi megolddsok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek 4ltal biztositva a kezelt
adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan médosités vagy torlés, illetve megsemmisiilés elleni
védelmét;

* az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz é&s a papir alapl iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink sz4dméra is engedélyhez kétjiik, a jogosultsagok kiosztasdnak alapelve, hogy
kizarélag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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* a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatarsaink a
munkavégzésiik sordn megismert, tudomasukra jutott informécidkra vonatkozdan titoktartdsi
kdtelezettségiikrdl irdsos nyilatkozatot tesznek;

® a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasiban érintett szerzodéses
adatfeldolgoz6 partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztons&gos tovabbitasara
¢s bizalmas kezelésére vonatkozé szerzddéses garancialis feltételek megkststt megéllapodasainkban
érvényesiiljenek.

Az adatok tovabbitisa

Személyes adatait azok megismerésére Jjogosultsaggal nem rendelkezék szdmara nem adjuk at, harmadik
félnek kizérélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez eldzetesen hozzijarulasat adta. Kivételt
képeznek ez aldl a jogszabalyban elsirt kotelezs adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott
kézigazgatasi szerv, illetve hatésagi vizsgalat esetén az eljaré hatésag (pl.: rendérség, ligyészség, birosag,
stb.) hivatalos megkeresésére kételesek vagyunk atadni. Ehhez az On kiilén hozzéjaruldsa nem sziikséges,
mivel ez jogszabalyi elbirasban meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutaté kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirél — ha vannak olyanok — minden esetben tajékoztatast adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On éltal megadott, illetve az Onrél kezelt személyes adatok megismerésére a munkakéri feladataik
cllatéséhoz szilkséges mértékben munkatarsaink, valamint a jogszabalyi eléirasok alapjan kijelolt azon
kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi kételezettségiink teljesitése soran
bizonyos informaciokat — példaul az adott gy intézéséhez sziikséges adatokat — kotelesek vagyunk
tovébbitani, illetve hatésagi vizsgalat esetén az illetékes eljard hatésag szdméra azokhoz hozzaférést
biztositani vagy azokat szdmukra atadni.

Megismerheti tovabba a személyes adatait az egyes adatkezelési miveletek végrehajtasahoz altalunk igénybe
vett adatfeldolgozd is, de kizarélag indokolt esetben és csak azokat az adatokat, amelyek az
adatfeldolgozéshoz feltétleniil sziikségesek.

Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast szemelyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildsit levélben) vagy szoban (személyesen, illetve telefonon).

Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon torténd megkeresése esetén — amennyiben az adatkezeléssel
kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbol, hogy
Jjogosult-e a kérésre, mieldtt teljesitjiik azt. Amennyiben személyazonossaga igazoldsa nem lehetséges, akkor
kizarolag 4ltalanos tajékoztatast adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését
vagy igényét Iehetéleg irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, moédositasat, ha példdul azok megvaltoztak (pl.: neve, cime,
telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen, illetve
hidnyosan régzitettiik azokat.

Adatai torlését vagy az adatkezelés korlatozasdt is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a megtagadasanak indokarél).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tdjékoztatonk alapjan nem egyértelmdi,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhet6ségeinken!
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Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfelel
megvalaszolasa tobb idot vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a vélaszadas teljesitését.

Panaszkezelés és tovabbi Jogérvényesitési lehetéségek (jogorvoslathoz valé jog)

Minden t6liink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden torténjék. Amennyiben Ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetGségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6dé Jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetéségért — amennyiben az

Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartisat — a Nemzeti Adatvédelmi &s
Informéacidszabadsag Hatésaghoz fordulhat, alabbi elérhetGségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hat6sag (NAIH)

.Postai cim; 1363 Budapest, Pf. 9.

| Telefonszam: | +3613911400

E-mail: _ugyfelszolgalat@gaim

Weboldal: www.naih.hu !

Személyes adatainak védelme érdekében lehetdsége van a birdsaghoz is fordulni, amely az tigyben soron
kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakéhelye (4llandé lakeim) vagy a tartzkodasi
helye (ideiglenes lakcim), illetve a Jelen tajékoztato elsd oldalan ismertetett székhelyiink szerint illetékes
torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-
kereso oldalon.

Adatkezelési tevékenységeink

Erdekl(’idés, kapesolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapesolatfelvétel soran megadott személyes
adatait kizardlag a valaszadas, az On tajekoztatasanak biztositasa, illetve az Onnel valé kapcsolattartas
érdekében kezeljiik.

| Az adatkezelés célja: | Az érdeklédével valo kapcsolatfelvétel, valamint tajékoztatasanak biztositasa.
Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekil vagy a rank ruhazott k&zhatalmi jogositvany
gyakorldsénak keretében végzett feladatunk végrehajtisdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk ( 1) bekezdés e) pontjan alapul.
A kezelt adatok kére: A kapcsolattartdsra az alabbi adatok kozill az On altal az érdekl6dés,
kapcsolatfelvétel soran 6nkéntesen megadottakat kezeljiik:

* nev (kapcsolattart6 neve),

® e-mail cim,

e telefonszam,

® cim (postai-, levelezési cim).

A személyes adatok Amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel targyaban Jjogszeriien igény
megorzésének, ¢rvényesithetd, annak igazolhatéséga celjabol legfeljebb 5 évig megbrizhetjiik
tarolasanak ideje: a megadott adatokat.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara indokolatlanul Vag7
cimzettjei: az On hozzéjarulasa nélkiil. |
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Belépési napléban kezelt személyes adatok

Az dllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informéci6biztonsagardl szélé 2013. évi L. torvényben
meghatérozott technolégiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacids eszkozikre, termékekre, tovabba
a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozoé kovetelményekrél sz616 41/2015. (VIIL. 15)
BM rendelet kételezben eldirja a Hivatal szamdra, hogy a teriiletére (az épiiletbe) belépsk (iigyfelek,
vendégek, latogatok) adatait rogzitse és Grizze meg, ameddig egy esetlegesen bekovetkezd biztonségi
esemeény utdlagos kivizsgalasahoz az indokoltan sziikséges.

Jogszabalyi kételezettségiink teljesitése érdekében személyes adatait emiatt a belépésekor kotelesek vagyunk
elkérni és rogziteni.

" Az adatkezelés célja; | Az elektronikus informécids rendszereknek helyt adé létesitményekbe ‘
ideiglenes belépési Jogosultsdggal t6rténd belépésekrél szolo informaciok
rogzitése, megérzése, utélagos visszaellendrizhetdségének biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvény |

gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasshoz sziikséges, az

adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan alapul.

Az adatkezelésre az alibbi jogszabialyi eldirasokban foglaltak figyelembe

vételével keriil sor:

® az informicids énrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol

52616 2011. évi CXIL. térvény,
e az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informaci6biztonsagarél sz616 2013. évi L. torvényben meghatérozott
| technolégiai  biztonsagi, valamint a biztonsadgos informécids
eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkozé kdvetelményekrdl sz616 41/2015. (VIL

15.) BM rendelet.

Akezelt adatok kore: | Az ideiglenes belépésre jogosult személy azonositasahoz legsziikségesebb,

illetve azonositasat lehetéveé tevé alabbi adatok:

e néy,
¢ be- és kilépés datuma, idépontja.
A személyes adatok A napléban rogzitett adatokat a kilépést kivetd 30 napig megorizziik.
megdrzésének,
tarolasanak ideje:
Az adattovébbitas | Akezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.
cimzettjei:

Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Szerz&déses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartéi adatok is
tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositisdra alkalmas informdacidkat (pl.: e-mail cim
elStagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és jogszerliségérsl
ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

r Az adatkezelés célja: Szerz8déses partnereink nyilvantartdsa, a partnerekkel vald kapcsolattart@
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—

| biztositasa, tovéibba jogszabalyi kotelezettség teljesitése. - J

| Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekd vagy a rank ruhdzott kézhatalmi jogositvény‘

gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan alapul.

‘ Az adatkezelésre a kovetkezs Jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

‘ * az informéciés Onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol

sz016 2011. évi CXIL. térvény,

‘ o az allamhéztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény,

® anemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. torvény,

* Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX.

‘ torvény,

‘ » akozbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIL torvény, ‘

* aPolgari Torvénykdnyvrél szol6 2013. évi V. térvény,
‘ e az ad6zas rendjérél szolo 2017. évi CL. térvény,

* aszamvitelrél sz616 2000. évi C. tdrvény,
‘ * az Onkorményzati hivatalok egységes irattéri tervének kiadasarél
| sz016 78/2012. (XIL. 28.) BM rendelet.

}‘A kezelt adatok kore:

| A szerzdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
‘ (természetes személyek) beazonositisahoz, a veliik t5rténd kapcsolattartashoz,
a szerzbdés jogszeriliségének igazoldsahoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok),
tovabbd a szamlk- és egyéb pénziigyi bizonylatok kezeléséhez sziikséges
‘ adatok koziil az alabbi adatok:
* nev (cég tulajdonosa),

‘ ® cim (székhely, szamlazasi cim),
‘ e addszam,
e bankszdmlaszam,
‘ ¢ c-mail cim,
‘ o telefonszam,
* atlathatésagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonositd
‘ adatok.

‘ Tovabbi szerzddéses adatok korében a kapcsolattartok adatai:
e néy,

e telefonszam,
e e-mail cim. J

’ A személyes adatok
‘ megOrzésének,
tarolasénak ideje:

A szerzGdéssel 6sszefﬁggésben helyben térolt és kezelt adatok megorzése
minden esetben a vonatkozé, hatalyos jogszabalyi  elbirasokban
meghatarozottak szerint torténik. Ez altalaban 10 €v, de jogszabaly ettdl
eltéro, hosszabb megérzési idét is eldirhat.
A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli t6rvény szerinti 8 évig,
illetve az adéiigyi Snellendrzés biztosithatésaga érdekében ezen tilmenden —
az adozas rendjérdl sz6l6 tdrvénnyel Gsszhangban — legfeljebb az adéiigyi
onellendrzéshez sziikséges idStartamig (a cél teljesiiléséig) Grizzik meg.
‘ Ennek elteltével t6r6ljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a
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| bizonylatokat,
A szerzbdéskdtéshez kapesolddd atlathatésagi nyilatkozatok megbrzése a
| szerzbdésbdl ered kivetelések eléviiléséig tarthat.

| Az adattovabbitas
cimzettjei:

| A szerzidésekkel Osszefiggésben kezelt személyes adatokat nem tovabbitjuk
harmadik fél szamdra, de egy esetleges vizsgalatban illetékes eljar6 szervek az
unids vagy a tagallami joggal &sszhangban hozzaférhetnek azok tartalméahoz,
illetve az azokban rogzitett személyes adatokhoz.

A szerz8dések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
tartalmat a Nemzeti Adé- és Vamhivatal, adott esetben a Magyar

Allamkincstar szdmara kételesek vagyunk atadni, tovabbitani.

(")nkorményzati és dltaldnos igazgatasi feladatelldtdshoz kapcsol6do adatkezelés

A hivatalos tgyek intézése soran, mint peldaul a kérelmek, beadvanyok kezelése, a tdmogatasok,
Jjogosultsagok megallapitasa, nyilvantartasa, a hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan iigyfeleink személyes
adatait kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzéen kozponti (allami) informatikai rendszerekben végziink.

Az ligyintézés soran kérésére az adott iigy kapcsan kezelt személyes adataival kapcsolatban ligyintézénk
tovabbi, részletes és pontos tajékoztatdst biztosit.

‘ Az adatkezelés célja:

') ogszabalyi kételezettség teljesitése.

| Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasidnak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjén, illetve kiilénleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
¢ az informéciés onrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrol
sz016 2011. évi CXIL térvény,
¢ azaltaldnos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény,
® az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatisok altalanos
szabélyairél sz616 2015. évi CCXXIL. tdrvény,
* Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
*  ahelyi adokrél sz616 1990. évi C. térvény,
® aszocidlis igazgatasrdl és a szocidlis ellatasokrdl szold 1993, évi TILL

torvény,

* atiiz elleni védekezésrdl szolé 1996. évi XXXI. térvény,

¢ agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szol6 1997. évi
XXXLI. térvény,

o az allatok védelmérdl sz6l6 1998. évi XXVIIL térvény,

® azanyakdnyvi eljarasrdl sz6l6 2010. évi 1. torvény,

» ahagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXXVIII. torvény,

¢ az allami és onkormanyzati szervek elektronikus
informécidbiztonsagarol szo16 2013. évi L. térvény,

* ajovedéki adordl szo6l6 2016. évi LXVIIL térvény,
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az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény, ‘
1772015 (I1.16.) Korm. rendelet a jegyz6 hataskorébe tartozod ‘
birtokvédelmi eljarasrél,

210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
vegzésének feltételeird|,

239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi ‘
tevékenység folytatasdnak részletes feltételeirdl és a szallashely-
lizemeltetési engedély kiadasanak rend;jérol, ‘
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kézérdek(i adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kdzponti jegyzék adattartalmira, az adatintegraciéra vonatkozo
részletes szabalyokrol,

328/2011. (X1I. 29.) Korm. rendelet a szemelyes gondoskodést nytjtd
gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési
dijardl és az igénylésiikh6z felhasznalhatéd bizonyitékokrél,

41/2015. (VIL15.) BM rendelet az allami és 6nkormanyzati szervek ‘
elektronikus informaciébiztonsagrél szolé 2013, évi L. torvényben
meghatérozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos
informéacids eszkdzokre, termékekre, tovabbi a biztonsagi osztalyba ‘
¢s biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kdvetelményekral,

429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyairol, ‘
465/2017. (XI11.28.) Korm. rendelet az adoigazgatdsi eljaras
részletszabalyairdl,

57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhat6 egyes termeld és egyes
szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérsl ‘
€s a bejelentés szabalyairol,

63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni ‘
szocialis ellatdsok igénylésének és megéllapitasanak, valamint ‘
folyositdsanak részletes szabalyairdl,

259/2022. (VIL 21.) Korm. rendelet egyes egyetemes szolgaltatdsi ‘
arszabasok meghatdrozasarol,

70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a
mézel6 méhek egyes betegségeinek megelézésérdl és lekiizdésérsl,

az Onkorminyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadéasardl ‘
52616 78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet,

a kdzigazgatési és teriiletfejlesztési miniszter 5/2024. (V. 30.) KTM ‘
rendelete a polgarmesteri munkakér 4tadasanak egyes szabalyairdl.

lyes adatai kéziil az adott lgyintézéshez, eljarashoz, illetve |
‘ ‘ nyilvantartashoz kapcsolédé alébbi adatokat kezeljiik: ‘

név,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,
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o sziiletési hely, id8,

e csaladi allapot,

e allampolgarsag,

* lakeim (lakohely, tartézkodési hely),
e ¢rtesitési cim,

e addazonosito jel,

‘ e TAJ szam,

® ¢-mail cim,

e telefonszam,

* jogi személy esctén cég tulajdonosa, képviseldje  adatai,
kapcsolattartéja neve €s elérhetéségi adataik.

A személyes adatok
megorzéseének,
tarolasanak ideje:

Az uggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden
esetben a vonatkozd, hatéilyos Jjogszabalyi el6irasokban meghatarozottak
szerint torténik. Ez éltalaban 10 év, de Jjogszabély ettol eltérd, hosszabb
megOrzési idot is eldirhat, az allami-, kézponti nyilvantartasokban kezelt
adatok megdrzési ideje etté] lényegesen hosszabb is lehet.

}TAxZ adattovabbitas
‘ cimzettjei:

Az adott ligyintézéshez, eljarashoz kapcsoldddan illetékes felettes szervm
eljaré hatdsagok, tovabba az elektronikus Ugyintézés keretében az
informacidatadasban cimzett szervek felé tovébbithatjuk az adatait.
Az onkorményzati és éltalanos igazgatdsi feladatok ellatdsahoz, valamint a
vezetett nyilvantartdsokhoz kapcsolédd  kozponti, illetve —statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei, az 4llami-, kdzponti nyilvantartasokat kezelé
szervek felé adatait kotelesek vagyunk tovabbitani, ezen nyilvéantartdsokban
kezelni.

Vagyonnyilatkozatokkal dsszefiiggs adatkezelés

Toérvényi eldirds alapjan minden kozszolgalatban 4ll6 személy vagyonnyilatkozat tételére kotelezett, a
vagyonnyilatkozatok 6rzése a mi feladatunk.

| Az adatkezelés célja:

‘A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek  4ltal teljesitett nyilatkozatok |
| megOrzésével Gsszefiiggs jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdeki vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvény_

‘ gyakorldsanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd Jjogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
* az informéciés Gnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
52016 2011. évi CXIL térvény,
* egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6lo 2007. évi
CLIL. térvény,
* Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
® az onkormédnyzati hivatalok egységes irattdri tervének kiaddsardl
sz016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.
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| Akezelt adatok kore:

A vagyonnyilatkozat kotelezé tartalmanak megfeleld, aldbbi személyes
adatok:
¢ akotelezett neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, lakcime;
® a kotelezettel egy haztartasban é16 hozzitartozdja neve, sziiletési
helye és ideje, anyja neve;
o a kotelezett és a vele egy haztartisban €16 hozzatartozéja jévedelmi,
erdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé adat.

A személyes adatok
megbrzésének,
tarolasanak ideje:

A vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség megsziinését vagy a kételezett altal
W vagyonnyilatkozat megtételét kiovetden 8 napon beliil vissza kell adni az
Orzésre atadott, korabbi nyilatkozatot a kitelezett szamara.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztis,
munka- vagy feladatkor megsziinése esetén az Brzésért feleldés a
vagyonnyilatkozat — jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkor
megsziinése id6pontjaban — altala 6rzott példanyat a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztis. munka- vagy feladatkor
megsziin€sétél szamitott harom évig brzi.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovéabbitjuk harmadik fél szamara.

Panaszok, kizérdeki bejelentések kezelésével Osszefiiggo adatkezelés

Elérhetoségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel, vagy
kozérdekii bejelentést tenne. A panasza megtétele soran megadott személyes adatait kizarolag a panasza,
vagy kozérdeki bejelentésének kivizsgalasa érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

| Erintettek Jogainak  biztositdsa, jogszabalyi kétélezettség teljesitése, |

panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.

| Az adatkezelés jogalapja:

| Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott kozhatalmi Jjogositvany

gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
* az informécids Gnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
$z016 2011. évi CXIL térvény,
® a panaszokrdl és a kozérdekii bejelentésekrsl 2013. évi CLXV.
torvény,
* a panaszokrol, a kozérdeki bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével dsszefiiggd szabalyokrol sz16 2023. évi XXV. torvény,
* az Onkorményzati hivatalok egységes irattéri tervének kiaddsarél
$z016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

" Akezelt adatok kére:

® bejelentd neve,

e lakcime,

* clektronikus forméju bejelentés esetén e-mail cime,
* bejelentd 4ltal megadott tovabbi személyes adatok,

® panasszal €rintett személyes adatai.
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Tszemélyes adatok | A vonatkozo, hatalyos jogszabélyi el6irasokban meghatérozottak szerint a |
megorzésének, papir alapon benytjtott, illetve régzitett panasz, bejelentés kotelezé megdrzési
tarolasanak ideje: ideje 2 év, az elektronikus rendszerben a kozérdekii bejelentéssel, az az

alapjan folytatott vizsgalattal és a megtett intézkedésekkel kapcsolatos

adatokat az utolsé vizsgalati cselekmény vagy intézkedés befejezésétdl

| szamitott 6t évig meg kell 6rizni, azt kdvetden torsljiik.

| Az adattovébbités A panasz, illetve kozérdekii bejelentés kivizsgalasaban, kezelésében illetékes
cimzettjei: eljar6 szervek, hatésagok részére az adatok tovabbitasra keriilhetnek. |

Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése  céljabdl
nyilvanossagra hozzuk.

Kdzérdekii adatot barki igényelhet elérhetéségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi adatkezelést
végezziik.

Az adatkezelés célja: | A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylé altal egy
éven belill benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld kozérdeki és kozérdekbdl
nyilvinos adatigénylés azonositisa, az adatigényléshez kapcsolodo
koltségtérités megéllapitisa &s pénziigyi teljesitésének  biztositésa,
bizonylatol4sa. _
Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhdzott koézhatalmi jogositvégl
gyakorlasénak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkez jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

* az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

sz016 2011. évi CXIL torvény,
» az dllamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény,
e Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz6lé6 2011. évi CLXXXIX.

térvény,

* azado6zas rendjérdl szo16 2017. évi CL. térvény,

* aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

e az Onkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz6l6 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kére: e adatigényld neve,

o eclérhet6ségei (az adatigénylés formdjatol fiiggben: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

» koltségtérités megallapitdsdhoz kapcsolddd szamlézasi adatok (név,
szamlazasi cim, adoszdm),

¢ bankszdmlaszam (koltségtérités banki utalassal torténd teljesitése

| esetén). _

_Aszemélyes adatok ‘ A vonatkozd, hatilyos jogszabalyi elirasokban meghatarozottak szerint a |
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megorzésének,
tarolasanak ideje:

| kozérdeki adatigényléssel osszefliggésben megadott személyes adatokat az |

adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezelhetjiik.

A koliségtéritéssel jaré adatigénylések teljesités¢hez kapesolodd pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli torvény szerinti 8 évig, illetve az
adoligyi 6nellenérzés biztosithatosaga érdekében ezen tilmenden — az ado6zas
rendjér6l sz016 torvénnyel Gsszhangban — legfeljebb az adéiigyi
onellendrzéshez sziikséges idStartamig (a cél teljesiiléséig) Orizziik meg.
Ennek elteltével tordljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a
bizonylatokat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a ktizérdekﬁi
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolédo pénziigyi bizonylatok (pl.: szaml4k) |
adattartalma a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal szdméra keriil tovabbitasra.

Alléspélyzizatra jelentkezdk adatai

A sziikséges munkaerd biztositdsa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek megtalalisa,
kivéalasztasa céljabol alkalmanként allaspélyazatokat hirdetiink meg.

| Az adatkezelés célja:

| rendelkez0) palyazo kivalasztasa.

' A miikédésiink folyamatos  biztositdsahoz sziikséges humaneréforras |

biztositisa, a munkakor betsltésére alkalmas (megfelelé kompetenciakkal

’_Az adatkezelés jogalapja: ‘ Az allaspalyézatra jelentkezé hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk |

(1) bekezdésének a) pontjan, valamint kiilénleges adatok esetében a GDPR 9.
cikk (2) bekezdés a) pontjan, illetve hatéségi (erkélesi) bizonyitvany esetében
tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor;

* az informdcids onrendelkezési jogrél és az inform4cidszabadsagrol
52616 2011. évi CXII. térvény,

* akdzszolgalati tisztviseldkrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

* a Kkozszolgilati személyiigyi nyilvantartasra és  statisztikai
adatgyljtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozé szabalyokrdl, valamint a korményzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarél szol6 87/20109. av.
23.) Korm. rendelet,

¢ a foglalkoztatas elfsegitésérél és a munkanélkiiliek ellatasard]
5z0161991. évi IV. térvény,

* a kozfoglalkoztatdsrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo,
valamint egyéb tdrvények modositdsarol szélé 2011. évi CVI
térvény,

® az Onkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarsl
sz616 78/2012. (XIL 28.) BM rendelet.

| A kezelt adatok kére:

Az Aallashirdetésre jelentkez6k  beazonositasihoz, a velik torténd |
kapcsolattartashoz, valamint a munkakér betdltésére vald alkalmassaguk
elozetes elbirdldsahoz sziikséges alabbi adatok:

o név, |
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e gziiletési név,

e anyjaneve,

* neme,

o sziiletési hely, id6,

e csaladi allapot,

e allampolgarsag,

o lakcim, (lakohely, tartézkodasi hely),

e ¢riesitési cim,

e telefonszam,

e e-mail cim,

e Onéletrajz,

o fénykép,

* keépesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok adatai,
¢ hat6sagi bizonyitvany sorszama, informaciétartalma.

A személyes adatok
megdrzésének,
tarolasénak ideje:

A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett

(pilyaz6) a megadott személyes adatai meghatdrozott, hosszabb idejti
kezeléséhez elbzetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetSen vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozé
kérésének idépontjaban toréljiik az adatait.
A benytjtott allaspalyazat elbiralasat kévetSen sikertelen palyazat esetén a
palydz6 szaméra visszajuttatiuk a benyujtott palyazati anyagokat.
Amennyiben a palydz6 nem veszi 4t azokat, akkor legfeljebb 90 nap clteltével
toroljiik, megsemmisitjiik a palyazati anyagait.

" Az adattovabbitas
| cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovéabbitjuk harmadik fél szamara.

Személyiigyi nyilvantartas

Foglalkoztatottjaink adatait a jogszabalyban eléirt foglalkoztatasi jogviszonnyal dsszefiiggé nyilvantartési,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanersforras menedzsment feladatok tamogatasa céljabdl
kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

| Munkaltatoként a jogszabalyokban eldirt foglalkoztatasi Jjogviszonnyal
Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeink teljesitése;
huméneréforras menedzsment feladataink timogatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasihoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan, valamint kiilonleges
adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan, illetve hat6sagi
(erkolcsi) bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10, cikkén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkez jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

¢ az informécids oOnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol

sz0l6 2011. évi CXIL torvény,
¢ Magyarorszag helyi énkorményzatairél szl 2011. évi CLXXXIX.
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torvény,

* akozszolgalati tisztviseldkrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

* a kozszolgilati személyiigyi nyilvantartdsra és  statisztikai
adatgytijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalék
szem€lyi irataira vonatkozé szabalyokrdl, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarél szolé 87/2019. (Iv.
23.) Korm. rendelet,

* amunkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIIL torvény,

* a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIIL torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasardl szolé 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet,

* az egészségligyi és a hozzdjuk kapcsoldds személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl sz616 1997, évi XLVILL térvény,

¢ a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgélatarél és véleményezésérdl szolo 33/1998. (VI.24) NM
rendelet,

* a tarsadalombiztositasi nyugellatdsrél sz6l6 1997, évi LXXXL
torvény,

® az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
sz0l6 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

'Akezelt adatok kére: | A foglalkoztatottak természetes személyazonosité adatai (t6rzsadatok), |

valamint a jogviszonnyal 6sszefiiggd tovabbi adatok:

e név,

e sziiletési hely és id6,

® anyja neve,

e személyi igazolvany szdma,

* hézassagi anyakényvi kivonat szama,

* halotti anyakényvi kivonat széma,

¢ lakcim (lakéhely, tartdzkodasi hely),

e {értesitési cim,

e A4llampolgarsag,

e telefonszam,

e e-mail ¢im,

e iskolai végzettség,

e szakmai, tanfolyami végzettségek,

e képesitést igazolé okmanyok szdma,

» munkakdr, besorolas, beosztas, telephely, felvétel id6pontja,

¢ gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmii hasznalatira jogosult
foglalkoztatott esetén),

¢ cltartottak adatai (név, sziiletési ido),

* hat6sagi erkélesi bizonyitvany adatai.

A személyes adatok A kozszolgalati tisztviseldkrol sz616 2011, évi CXCIX. torvény 184. § (1) és
megorzésének, (4) bekezdése alapjan a korménytisztviseld kormanyzati szolgalati
| tarolasanak ideje: jogviszonyaval kapcsolatos iratok koziil a kormanytisztviseld 6t évnél nem
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régebbi fényképét, a kézszolgalati alapnyilvantartas  adatlapjat, ;‘
onéletrajzot, a biiniigyi nyilvantartd szerv 4altal  kiallitott hatdsagi
bizonyitvanyt, az eskiiokméanyt, a kinevezést &s annak moédositisat, a
fétisztviselSi kinevezést, a vezetdi kinevezést, a cimadomanyozast, a
besorolasrdl, illetve a visszatartdsrdl, valamint az athelyezésrdl rendelkezd
iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a kormanyzati szolgalati
‘ jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatalyban 1év6 fegyelmi biintetést kiszabo
hatérozatot, a kdzszolglati igazolas masolatét cgylittesen taroljuk (személyi
‘ anyag) €s a jogviszony megsziinésétél szamitott 5tven évig megobrizziik.

‘ A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megdrzési ‘
ideje 5 év a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIIL torvény és a
munkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIIL torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl sz6ol6 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.

"' Az adattovabbitas
cimzettjei:

Bér- és jarulékelszimolas

A munkavédelmi tevékenységekhez szlikséges alap adatokat (név, munkakérj
‘ beosztas) alabbi szerzédéses szolgaltato, adatfeldolgozé partneriink felé‘
tovébbitjuk:

* munkavédelmi szolgéltaté partneriink (megnevezése: MUNKA-
TECH Oktatasi és Biztonsagszervezdi Betéti Térsaség, székhelye:
8809 Nagykanizsa, Kaposvari u 69., adészama: 21044720-2-20).

‘ A személyiigyi nyilvantartas Jjogszabalyban meghatdrozott adatait a

foglalkoztatissal Osszefliggd, illetve a humaneréforras gazdalkodashoz ‘

‘ kapcsol6do6 kozponti, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei szdmdra ‘

kételesek vagyunk tovabbitani, ilyen kiilénésen:

‘ e Kozszolgalati alapnyilvantartast vezetd Beliigyminisztérium, ‘

‘ ¢ Kozponti Statisztikai Hivatal,

e illetékes kormanyhivatal. ‘

| Az adatkezelés célja:

‘ A bér- és jarulékelszamolas biztosité_sa, Jogszabalyi kotelezettség teljesitése. |

| Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott kdzhatalmi jogositvénﬂ
gyakorlasédnak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan, valamint kiilénleges
adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd Jjogszabélyokban foglalt rendelkezések

figyelembe vételével keriil sor:

* az informiciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
52016 2011. évi CXIL. t6rvény,
* akozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011, évi CXCIX. torvény,

‘ * a kozszolgdlati személyligyi nyilvantartasra és  statisztikai
adatgytiijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalék
szemelyi irataira vonatkozé szabalyokrdl, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek 4llashelyeinek nyilvantartasarél sz616 87/2019. (IV. ‘
23.) Korm. rendelet,

®  az adozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,
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¢ aszemeélyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIIL térvény,

* a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. térvény,

® a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrol szolé 1997. évi LXXXL
torvény,

® azegeszsegligyi hozzajarulasrol szol6 1998. évi LX VI térvény,

® a magannyugdijrol és a magén-nyugdijpénztarakrdl sz6lé 1997, évi
LXXXIL. térvény,

® acsaladok tAmogatasarol sz616 1998. évi LXXXIV. torvény,

* aPolgari Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsarél
52016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kére:

A bér- és jarulékelszamolashoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges
természetes személyazonosité adatok (térzsadatok), valamint a jogviszonnyal
Osszefliggd tovabbi adatok:

e foglalkoztatott neve,

¢ lakcime (lakohelye, tartézkoddsi helye),

e adodszama,

e TAJ szdma,

¢ bankszamlaszima,

o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgihoz kapesoléds adatok,

* eltartottjai adatai (név, sziiletési idd, adészam, TAJ szam),

* hazastirsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam),

e munkakdre, besoroldsa, beosztasa.

A személyes adatok
megdrzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megbrzése minden esetben a vonatkozd,
hatalyos jogszabalyi eldirdsokban meghatarozottak szerint torténik.
Munkaltatoként a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
Osszefliggd, a szolgalati id6rol vagy a nyugellatas megallapitasa soran
figyelembe vételre keriils keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazd
munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadd Oregségi
nyugdijkorhatar betoltését kovetd legalabb &t évig kotelesek vagyunk
megorizni.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszamolassal Osszefliggd adatait a hatalyos
jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen a kdzponti, illetve statisztikai
adatszolgltatasok cimzettjei szdmara, igy a Nemzeti Ado- és Viamhivatal,
illetve a keresSképtelenség esetén (pl.: tdppénz) az egészségbiztositasi
ellatasokért felelés Magyar Allamkincstér felé kotelesek vagyunk bejelenteni,
illetve tovabbitani.

Az Adatkezelési tijékoztato feliilvizsgilata és elérhetisége

Fenntartjuk a jogot jelen tdjékoztato6 feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositdsara, amely indokolt lehet
a vonatkozo jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia megvaltozasa

esetén egyarant.
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Amennyiben a mddositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor err6l haladéktalanul
tajekoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelez6 adatkezelések kivételével —
felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza tjra.

Jelen tajékoztatot olyan formaban és modon tessziik elérhetdvé, hogy annak hozzaférhet6sége barmely
helyben érintett szamara biztositott legyen.

Kelt: Bak, 2024. jinius 24.
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Adatkezel6i nyilvantartas

Az Adatkezels megnevezése: ‘ Baki K6z6s Onkorményzati Hivatal

Székhelye, postai cime: 8945 Bak, Rakoczi utca 2/A.

Email cime: _M.bak-:s‘zalasm.@

Telefonszama: +3692461001
| Adatvédelmi tisztvisel6je neve: HANGANOV Kit.

Adatvédelmi tisztviseldje elérhetésége: | dpo@hanganov.hu ;

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurpai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27-én kiadott, 2018. majus 25-
t6l hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolé (EU)
2016/679 rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation ~ 4ltaldnos adatvédelmi rendelet; a
tovabbiakban: GDPR) 30. cikkének (1) bekezdésében, valamint az informaciés onrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsagrol sz6l6 2011, évi CXIL torvényben (Info tv.) foglalt eléirasoknak megfeleléen az
Adatkezeld, az altala a feleldsségébe tartozéan végzett adatkezelési tevékenységekrol torténé nyilvantartas
vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartas tartalmazza az Adatkezel$ mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld informaciokat, A nyilvéantartas aktualizalasarol és
mindenkori hatélyos valtozatanak papir alapon t6rténd megérzésérdl az Adatkezels kisteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének idépontjat a nyilvantartas legutolsé médositasanak datuma jelzi.

A nyilvéntartas legutolsé médositasanak détuma: 2024, Junius 24,

Készitette: HANGANOYV Kft,
Az informaci6biztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanzanov.hu
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16dés, kapesolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

‘Az adatkezelés megnevezésc:|r Erdek

‘Az adatkezelés célja: |Az érdekléddvel  vald kapcsolatfelvétel, valamint téjékoztatésénak‘
biztositasa.
’Erintettek kére: I Adatkezelével kapcsolatba 1épd természetes-, illetve jogi személyek. |

Kezelt adatok kére: A kapcsolattartisra az alabbi adatok koziil az érdeklddd altal 6nkéntese:‘
‘ | megadott adatok:
‘ * név (kapcsolattart6 neve), ‘
‘ ¢ ¢-mail cim, ‘
‘ ‘ o telefonszam,
® cim (postai-, levelezési cim).

" Pro_ﬁlaﬁotés— ﬁcalmazésra I\E
keriil-e? ‘

Adattovébbitas cimzettje(i): jAdattovébbités nem torténik.

Nemzetkdzi adattovabbitas
‘esetén a tovabbitott adatok

| - |

kore: .
’Xz adatkezelés jogalapja: ‘A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja. |
D kezelt személyes adatok Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény érvényesithets,
‘tﬁrlésének idépontja: annak igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 év elteltével.

‘Adatbiztonségi intézkedések: |Az adatok kezelése az Adatkezeld altal hasznalt elektronikus levelezT%‘
‘rendszerben, illetve telefonon, vagy levélben térténd megkeresés esetén‘
‘ ‘ papir alapon keriil régzitésre, illetve torténik.
Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozziférési- és jogosultségi‘
‘ rendszerrel védett.
Adatkezel§ a feliigyelete ala tartozé informatikai eszkézskan azonositas és‘
‘hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazaséaval,
‘ ‘naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres‘
biztonsdgi  mentések elvégzésével biztositia a  kezelt adatok
bizalmassagéanak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.
|Az érdeklddék személyes adatait tartalmazé papir alapu adathordozékat
‘ Adatkezel$ az Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok
szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezel® zért teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
‘Az iratokhoz kizdrélag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai‘
. férhetnek hozza.

mcgtvéani_ _ideensek | - o %
|adatai: (1) | |
Hozzaférés korlatozas, | ‘
| megtagadds indokai: () |

' A kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének kériilményei, azok hatasai
€s a kezelésiikre tett intézkedések. Adatvédelmi incidens esetén toltendd!

roor v e

? Az érintett hozzaférési Joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagad6 intézkedések jogi és ténybeli indokai.
Adatkezel6 dltal az érintett kérelmének torténd elutasitisa esetén toltendo!
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[Xz adatkezelés megnevezése:

Belépési napléban kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja: Az elektronikus informécids rendszereknek helyt adé létesitményekbe
ideiglenes belépési jogosultsaggal torténd belépésekrdl sz616 informaciok
rogzitése, megbrzése, utdlagos visszaellendrizhetdségének biztositasa.

Erintettek kore: Az elektronikus informaciés rendszercknek helyt add létesitményekbe

torténd belépésre ideiglenes Jogosultsagot kapott természetes személyek.

Kezelt adatok kére:

Az ideiglenes belépésre jogosult azonositisihoz legsziikségesebb, illetve
azonositasat lehet6vé tevd alabbi adatok:
o néy,

® be- és kilépés datuma, idépontja.

Profilalkotas
I_keriil-e:?

alkalmazésra

Nem

| Adattovabbités cimzettje(i);

Adattovabbitas nem térténik,

Nemzetkozi adattovabbitas

kore:

esetén a tovabbitott adatok‘

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az adatkezelésre az alibbi Jogszabélyi eldirdsokban foglaltak figyelembe
vételével keriil sor:

* az informacids dnrendelkezési
52616 2011. évi CXILI. torvény,
az allami és Onkormanyzati
informécidbiztonsagirél  szélé 2013,
meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos
informécios eszkézokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba
€s biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozd kdvetelményekrdl sz6l6
41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet.

jogrdl és az informécidszabadsagrol

szervek elektronikus
évi L. tdrvényben

A kezelt személyes adatok

torlésének iddpontja:

A kilépést kdvetd 30 nap.

Adatbiztonségi intézkedések:

A nyilvéntartas papir alapt adathordozoéit Adatkezels az Egyedi Iratkezelési
Szabalyzatdban meghatarozott eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben térténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezelé erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

\Eegtagadés indokai: ‘ |

Az adatkezelés megnevezése:

5
Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja:

Adatkezel6 szerzédéses partnereinek nyilvantartasa, partnerekkel vald
kapcsolattartas biztositasa, tovabba Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

7.

Erintettek kore:

Adatkezel§ szerzédéses partnerei.
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Ke

ezelt adatok kore:

A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapesolattartdi |

(természetes személyek)  beazonositasahoz, a  veliik torténd
kapcsolattartashoz, a szerzédés Jogszerliségének igazolasahoz (pl.:
atlathatésagi nyilatkozatok), tovibba a szamldk- és egyéb pénziigyi
bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok kéziil az alabbi adatok:

® név (cég tulajdonosa),
cim (székhely, szamlazasi cim),
adoszam,
bankszdmlaszam,
e-mail cim,
telefonszam,
atlathatosagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonosito
adatok,
Tovabbi szerz8déses adatok kérében a kapcsolattartok adatai:

* név,

¢ telefonszam,

® e-mail ¢im,

Profilalkotas alkalmazasra
kertiil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

¢ Magyar Allamkincstér,
¢ Nemzeti AdS- és Vamhivatal,

Nemzetkézi adattovabbitas |
esetén a tovabbitott adatok ‘
kore: |

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja,
Az adatkezelésre a kovetkezd Jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

¢ az informacids dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol

52616 2011. évi CXIL térvény,

* az allamhaztartasrol szo16 2011. évi CXCV. térvény,

® anemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVL térvény,
Magyarorszag helyi Onkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
a kézbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény,
a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény,
az adozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,
az Onkormanyzati hivatalok egyseges irattari tervének kiadasarol
sz0l6 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének idGpontja:

A szerzbdéssel 8sszefiiggésben helyben térolt és kezelt adatok megorzése
minden esetben a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi el8irasokban
meghatérozottak szerint torténik. Ez altaldban 10 év, de jogszabaly ett6l
eltéro, hosszabb megorzési idot is eldirhat,

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) az Adatkezel a szamviteli torvény
szerinti 8 évig, illetve az adoiigyi dnellendrzés biztosithatésidga érdekében
ezen tilmenden — az addzis rendjérdl szol6 térvénnyel Osszhangban —
legfeljebb az adébiigyi Onellenérzéshez szitkséges idStartamig (a cil
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‘ ‘teljesiiléséig) orzi meg. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi‘
¢s megsemmisiti a bizonylatokat.

‘ ‘A szerz0déskotéshez kapesolodo atlathatosagi nyilatkozatok meg8rzése a‘

| szerzodésbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

Adatbiztonsagi intézkedések: | A szerz0dott partnerekkel térténd kapcsolattartdss az Adatkezeld 4ltal
hasznélt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon, vagy irasos
forméaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel$ a feliigyelete ala tartozé, a szerzédésekhez kapcsolédd adatok
feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez t6rténd hozzaférést biztosité informatikai eszk6z6kon
azonositds és hitelesités, valamint hozzaférési- és Jjogosultsagi rendszer‘
alkalmazasdval, naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a
gyarték altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabbd rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével
‘ biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és‘
rendelkezésre 4llasdnak védelmét.

A szerz6déses partnerek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazé
‘ papir alapi adathordozékat Adatkezels az Egyedi Iratkezelési
Szabalyzataban meghatarozott eléirdsok szerint tarolja és kezeli.
‘ Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben térténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai
‘ férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
‘ adatai: | ‘
‘ Hozzaférés korlatozas, |

megtagadas indokai:

L

‘Az adatkezelés megnevezése: (")nkormz’myzati és dltalinos igazgatasi feladatellitdshoz kapcsolodo ]
adatkezelés ‘
Az adatkezelés célja: | Jogszabalyi kételezettség teljesitése. ‘
Erintettek kére: Adatkezelé illetékességi teriiletéhez tartozod természetes és jogi személyek
(igyfelek). 4‘
Kezelt adatok kére: Az lgyfelek személyes adatai kéziil az adott tigyintézéshez, eljarashoz,
‘ illetve nyilvantartashoz kapcsolddé alabbi adatok:
e néy,
‘ ® sziiletési név, ‘
® anyjaneve,
® neme, ‘
o sziiletési hely, id8,
e csaladi llapot,
e allampolgarsag,
* lakcim (lakdhely, tartézkodési hely),
e ¢értesitési cim,
e addazonosito jel,
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| e TAJ szam,
| ® e-mail cim, |
| e telefonszam,
® jogi- személy esetén c€g tulajdonosa, képviselsje  adatai, |
| ! kapcsolattartéja neve és elérhetGségi adataik. |
| 1I(’rof;lalkote’ls alkalmazésra || Nem ||
eriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i): _|‘Az adott ligyintézéshez, e jrashoz kapcsolodoan illetékes felettes szervek, |
eljaré hatdsagok, tovabba az clektronikus {igyintézés keretében az|
informéaciéatadasban cimzett szervek.
| Az onkorményzati és 4ltalanos igazgatasi feladatok ellatasdhoz, valamint a
| vezetett nyilvantartdsokhoz kapcsolodé  kézponti, illetve statisztikai |
| adatszolgaltatisok cimzettjei.

i e

| Nemzetkozi

adattovabbitas |- |
lesetén a tovabbitott adatok|

| kére:

|Az adaaez_eléa)g_zﬂapj_a: _:A_GD_PR_6;kk_(1 )_begzd—és e) pajaiﬂletve_kﬁgnle—gesgaﬁ esetéaen_a |
| GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontja.

Az adatkezelésre a koévetkez jogszabalyokban foglalt rendelkezések|
| g Y g

| figyelembe vételével keriil sor: |
| | * az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informéciészabadségr(’)l|
| | 52616 2011. évi CXIL térvény, |
| | * azaltalénos kozigazgatasi rendtartisrd] sz616 2016. évi CL. térvény,
| * az clektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgéaltatasok éltalénos|
| | szabalyairél sz616 2015. évi CCXXIL térvény, |

| * Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
| | térvény,
| hl"d’kr'l 516 1990, &vi C. 1

| ® ahelyi adokrol sz616 1 . evi C. torvény,
| ® aszocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolé 1993, évi IIT. |
| | torvény, |
| | * atizelleni védekezésrdl sz616 1996. évi XXXI. térvény,

| * agyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrél sz616 1997. évi
| | gyl igazg |

XXXI. térvény,
az allatok védelméré! szol6 1998, évi XXVIIL torvény,
az anyakdnyvi eljarasrél sz616 2010. évi L. térvény,
a hagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXXVIIL térvény, |
| | az allami  ¢&s Onkorményzati szervek  elektronikus |
| | infonnéciébiztonségérél §z016 2013. évi L. torvény, |
a jovedéki adérél szol6 2016. évi LXVIIL t6rvény,
| | * azaddzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény, |
| * 17/2015 (11.16.) Korm. rendelet a Jjegyz6 hataskorébe tartozé|
| birtokvédelmi eljérasrél, |
| * 210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek |
vegzésének feltételeirsl,
| |
® 2392009 (X.20.) Korm. rendelet a szélléshely—szolgéltatém|
|| tevékenység folytatdsdnak részletes feltételeirdl és a szallashely-
lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl,

| * 305/2005. (XIL. 25) Korm. rendelet a kozérdekdi adatok |
L | elektronikus kézzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,|
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| | valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegrécio’raI
vonatkozo részletes szabalyokrél,
| | ® 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a szemé€lyes gondoskod4st
nyujt6é gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok
| | térftési dijarél és az igénylésiikhsz felhasznalhaté bizonyitékokrdl, |
e 41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az allami és Onkormanyzati szervek‘
| | elektronikus informaciobiztonsagrol sz6lé 2013, évi L. térvényben
meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos
‘ | informécids eszkdzokre, termékekre, tovabbs a biztonsagi osztalyba |
¢s biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kovetelményekrél, |
* 429/2017. (X11.20.) Korm. rendelet az anyakényvezési feladatok
ellatasdnak részletes szabalyairdl, |
| | * 465/2017. (XIL28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljérés‘
| | részletszabalyairol,
, ® 57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep|
| | létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes termeld és
| egyes szolgaltatd tevékenységekrél, valamint a telepengedélyezés
rendjérdl és a bejelentés szabdlyairdl, |
| ® 63/2006. (IIl. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
| | szocialis ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint
folydsitasanak részletes szabalyairdl,
*  259/2022. (VIL 21.) Korm. rendelet egyes egyetemes szolgéltatésii
| arszabasok meghatarozasarol, |
| | e 70/2003. (VL.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a
| | mézeld méhek egyes betegségeinek megelézésérdl és leklizdésérol,
® az Onkormdnyzati hivatalok egységes irattdri tervének kiadésérc’>1|
| 52016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet,
| * akozigazgatisi és teriiletfejlesztési miniszter 5/2024. (V. 30.) KTM‘
rendelete a polgdrmesteri munkakér ataddsanak egyes szabalyairdl. |

A kezelt személyes adatok Az tiggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatok megérzése minden

torlésének iddpontja: ‘esetben a vonatkozd, hatalyos Jogszabalyi eléirasokban meghatarozottak

| szerint torténik. Ez altaldban 10 ¢v, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb

| |meg6rzési id6t is eldirhat, az allami-, kézponti nyilvantartasokban kezelt|
adatok megbrzési ideje ettél lényegesen hosszabb is lehet.

Adatbiztonségi intézkedések: —rAdatkezel(’S a feliigyelete ald tartozo, az ligyfelek adatainak feldolgozasat,
‘ kezelését szolgdlo helyi, illetve kézponti iizemeltetésii szakrendszerekhez
|(pl.: ASP szakrendszer) hozzaférést biztositd informatikai eszki)'zﬁkén‘
azonositas €s hitelesités, valamint hozzaférési- és Jjogosultsagi rendszer
‘alkalmazéséval, naprakész virusvédelmi rendszer lzemeltetésével és a‘
| gyartok  altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus |
|telep1’tésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével

7

biztositia a kezelt adatok bizalmassiginak, sértetlenségének és
| | rendelkezésre allasanak védelmét. ‘
‘Az iigyfelekkel t6rténd elektronikus kapcsolattartashoz igénybe Vett‘
‘ levelezo rendszer hozzaférési- és Jjogosultsagi rendszerrel védett. |
| |Az tigyfelek személyes adatnak minésiilé adatait tartalmazé papir alapl'l|
‘ adathordozokat Adatkezeld az Egyedi Iratkezelési Szabélyzatéban‘
| meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.
| ‘Az iratkezelés Adatkezel zart teriiletein, védett helyiségeiben térténik.
|Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai|
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| férhetnek hozza.

et

Adatvédelmi incidensek |
adatai; ‘
Hozzaférés korlatozas,

‘ megtagadas indokai:

B . _— -

. S _
Az adatkezelés megnevezése: ‘ Vagyonnyilatkozatokkal Osszefiiggd adatkezelés |

‘Azadatkezelés célja: —[j%—vzjtgyonnﬁaa)za@telre Ett;ezettek altal Tcljesitett nyilatkozatok‘
| megdrzésével Ssszefiiggd jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek és a kotelezettel egy haztartasban
é16 hozzatartozok. |

‘Kezelt adatok kore: A vagyonnyilatkozat kotelezd tartalmanak megfelels, alabbi személye5|
adatok:
| ¢ akdételezett neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, lakcime; ‘
| * a kotelezettel egy haztartisban é16 hozzatartozéja neve, szﬂletési‘
helye és ideje, anyja neve;
* akotelezett és a vele egy haztartasban ¢16 hozzatartozoja jovedelmi, |

Erintottek Kire:

¢érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé adat. |
Profilalkotss alkalmazdasra tNem
keriil-e? ‘

Adattovabbitas cimzettj e(i): iAdattovébbités nem torténik,

Nemzetkdzi  adattovabbitas | -
lesetén a tovabbitott adatok‘
|k6re:

’A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ) pontja,
‘Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések‘
‘ figyelembe vételével keriil sor:
| * az informéci6s 6nrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol |
sz616 2011. évi CXIL térvény, |
® egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi
| CLIL térvény, |
* Magyarorszag helyi onkorményzatairél sz616 2011, évi CLXXXIX.
| térvény,
| * az Onkorményzati hivatalok egysé€ges irattari tervének kiadésérél‘
| 52016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes adatoUA vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinését vagy a kotelezett altal
‘térlésének idépontja: |Uj vagyonnyilatkozat megtételét kovetden 8 napon beliil vissza kell adni az
Orzésre atadott, korabbi nyilatkozatot a kitelezett szamara,
A vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséget megalapozé jogviszony, beosztas,
|munka- vagy feladatkdr megsziinése esetén az Orzésért felelés a
vagyomnyilatkozat — jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkor
‘megszﬁnése idépontjaban — altala Srzott példanyat a vagyonnyilatkozat-
| tételi kételezettséget megalapozé jogviszony, beosztds, munka- Vagy|
L | feladatkor megsziinésétsl szamitott harom évig Orzi.

| Az ad_mkglés_jogalapja:

:E Ad_atke;elc’i (Orzésért felelds) a lezrt boritékb; Ihelyzegj

[Adatbiztonségi intézkedések:
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| |vagyonnyilatkozatot a nyilvantartasba vételt kovetden az egvéb iratoktél|
‘ |elkiilénitetten, elzartan kezeli.

| Adatvéd;ni_ incidensek |

l_adatai: |
| Hozzaférés korlatozas, 4‘
| megtagadas indokai: | |

e T

14 S r . 13 r ’” . 14 r r s . rr 14
Az adatkezelés megnevezése: Panaszok, kozérdekii bejelentések kezelésével Osszefiiggd adatkezelés |

|Azadatkezelés célja; Erintettek Jjogainak biztositdsa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
‘panaszﬁgyintézés, panasz kivizsgalasa.
Erintettek kore: 1Xdatkezel(’ih('iz panasszal, illetve kozérdekii bejelentéssel  forduls

| természetes személyek. ‘

| Kezelt adatok kére: e bejelent( neve, |
| | e lakcime, |
| | * eclektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime, ‘
‘ * bejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
® panasszal érintett személyes adatai. |
(Proﬁlalkotés alkalmazisra | Nem

! keriil-e?

|Adattovébb1’tés cimzettje(i): |A panasz, illetve kozérdekli bejelentés kivizsgalasaban, kezelésében‘
| illetékes eljaré szervek, hatdségok.

—

_— ———

|Nemzetk_621' _adattova’lbbités1-_ ‘
| esetén a tovabbitott adatok ‘
kore: | |

A7 aatk;elés ] og_alapja: | A GDPR 6. cikk €3 b&egés e) pontj;
| Az adatkezelésre a kovetkezd Jogszabdlyokban foglalt rendelkezések |
|

‘ figyelembe vételével keriil sor:
| | ® az informécids énrendelkezési jogrol és az infonnéciészabadségr(’)l|
| | 52016 2011. évi CXIL. t6rvény,
| ® a panaszokr6l és a kozérdekii bejelentésekrdl 2013. évi CLXV.|
térvény,
| ® a panaszokrol, a kézérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
‘ bejelentésével Osszefiiggd szabalyokrél szolé 2023. évi XXV.
| térvény, |
| ® az onkormanyzati hivatalok cgyseges irattari tervének kiadésérél‘
s20l6 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

‘A kezelt személyes adatok|A vonatkozo, hatalyos Jogszabalyi eldirdsokban meghatarozottak szerint a|
|t6rlése’nek idépontja: papir alapon benyijtott, illetve régzitett panasz, bejelentés kotelezd
| ‘megérzési ideje 2 év, az elektronikus rendszerben a kozérdekis bejelentéssel, |

|az az alapjan folytatott vizsgalattal és a megtett intézkedésekkel kapcsolatos |
! adatokat az utolsé vizsgalati cselekmény vagy intézkedés befejezését61|
| | szamitott ot évig meg kell 6rizni, azt kdvetden toréljik,

‘ Adatbiztonsagi intézkedések:

Moo o

A panaszt benytjtéval, illetve a kozérdekli bejelentdvel torténs
kapcsolattartds az Adatkezel$  altal hasznalt elektronikus levelezs |

| rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos forméban, levélben térténik.
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| |Az igénybe vett elektronikus levelezs rendszer hozzaférési- és jogosultségi|
| | rendszerrel védett, |
| | Adatkezels a feliigyelete ala tartozé informatikai eszk6zokon azonositas és|
|hitelesités, valamint hozzaférési- és Jjogosultsagi rendszer alkalmazéséval,|
| naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
|szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres|
| |biztonségi mentések  elvégzésével biztositia a  kezelt adatok |
| | bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre 4llasénak védelmét. |
A panaszos, illetve a kézérdeki bejelentd személyes adatnak minésﬁlé‘
adatait tartalmazo papir alapti adathordozékat Adatkezeld az Egyedi|
| | Iratkezelési Szabalyzatiban meghatérozott eléirisok szerint tarolja és kezeli. |

| Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizérolag Adatkezelé erre feljogositott foglalkoztatottjai |

férhetnek hozza.

incidensek

|
| Adatvédelmi
| adatai:

Homten o —

Hozzaférés korlatozas, |
| megtagadas indokai:

| Az adatkezelés megnevezése:

Kézérdekit adatok igénylésével ka

pcsolatos adatkezelés

| Az adatkezelés célja: lA kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylé altal egy

| éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyul6 kozérdekii és kézérdekbdl

| \nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsoléds |

| | koltségtérités megéllapitisa és pénziigyi teljesitésének biztositésa,‘
| bizonylatolasa.

Erintettek kore:

| Kezefac;tolaére:

| Adatkezel6hoz kozérdekii adatigénylést benyuijto természetes személyek. |

* adatigényl neve,
* elérhetdségei (az adatigénylés formajatol fliggben: postazési cim, e-
| | mail cim, telefonszam),
| * igényelt adatok kore,
| | *  Kkoltségtérités megallapitéasahoz kapcsol6dé szamlazasi adatok (név,|
szamlazasi cim, addszam),
‘ ® bankszdmlaszam (koltségtérités banki utalassal tSrténd teljesitése
esetén).

- = ==/ I —— - __l

| Proﬁlalko%_ alkajnazésra i'Nem
keriil-e? |

|Adattovébb1’tés cimzettje(i): FAmennyiben koltségtérités s megallapitasra keriil, akkor a kézérdekii
| |adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodé pénziigyi bizonylatok (pl.: szémlék)|
I adattartalma a Nemzeti Ado- és Vambhivatal szaméra keriil tovabbitasra. |

- ]
|

_ @ @ ]

Nemzetkézi adattovabbitas | -

esetén a tovabbitott adatok

kére:

’Az adatkezelés jogalapja: |A GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja. |
|Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor- |

-_— =
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| | * az informéciés Snrendelkezési jogrdl és az infonnéciészabadségréll
| | 2616 2011. évi CXII. térvény,

| | ® azallamhéztartasrél szolé 201 1. évi CXCV. térvény, |
| | * Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. |
| | térvény,

* azado6zds rendjérdl sz016 2017. évi CL. torvény,

| * aszamvitelr§l sz616 2000. évi C. térvény, |
| az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadésérél|
| 52016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes adatok | Adatkezels a kozérdekii adatigényléssel Osszefliggésben megadott |
| trlésének idépontja: | személyes adatokat az adatigénylés teljesitését kivets egy €vig kezeli. |
| | A koltségtéritéssel Jjaré adatigénylések teljesitéséhez kapcsoldds pénzﬁgyi|
| bizonylatokat (pl.: szamlak) az Adatkezeld a szamvitelj torvény szerinti 8
| |évig, illetve az adotigyi 6nellendrzés biztosithatésdga érdekében ezen
| | tilmenSen — az adézas rendjérdl sz616 torvénnyel Gsszhangban — legfeljebb|
| az adoiigyi dnellendrzéshez sziikséges idétartamig (a cél teljesiiléséig) Srzi
| meg. Ennek elteltével Adatkezels torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a|
| bizonylatokat, |
| Adatbiztonsagi intézkedések: A kézérdekii adatot igényld személlyel torténd kapcsolattartas az Adatkezel |
| altal hasznalt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy |
irasos forméban, levélben torténik. |
| Az igénybe vett elektronikus levelez6 rendszer hozzaférési- és Jjogosultsagi |
rendszerrel védett.
Adatkezel§ a feliigyelete ald tartozs informatikai eszkézskon azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és Jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
|naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyarték altal kiadott
| | szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
! |biztonségi mentések  elvégzésével biztositia a  kezelt adatok|
| bizalmass4ganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

| |

| A kozérdekii adatot igényld személyes adatnak mindsiils adatait tartalmazs |
\papir  alapii  adathordozékat Adatkezels az Egyedi Iratkezelési|
| Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik. |
|Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai|
férhetnek hozza. |

-

Adatvédelmi_ _ingdens:k [
adatai:

| Hozzaférés korlatozas, |
megtagadas indokai: |

| e - ________________________

rAz adatkezelés megne

— ——e e
vezése: | Allaspalyazatra jelentkezék adatai

= —r ]

Az adatkezelés célja: Kdatkezelé miikddése folyamatos biztositasahoz sziikséges humaneréforras |
|biztositésa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfeleld kompetenciékkal|
| rendelkezd) palyazo6 kivalasztisa.

Erintettek kore:

ataira jelentkez természetes személyek. |

Adatkezelé meghirdetett allaspélyaz
|Az  allashirdetésre jelentkezdk beazonositéséhoz, a velik ttirténé}

|' Kezelt adatok lgre:—
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Adatkezeldi nyilvintartds — Baki Kozos énkormdnyzati Hivatal

|kapcsolattanéshoz, valamint a munkakér betsltésére vald alkalmasségukl
| elézetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok: |
*  név, |
| ® sziiletési név, |
® anyjaneve, |
® neme, |
® sziiletési hely, idé,
o csaladi allapot, |
e A4llampolgarsag, |
* lakcim, (lakhely, tartdzkodasi hely), |
®  ¢rtesitési cim,
| * telefonszam,
® e-mail cim,
® Onéletrajz,
e fénykép, |
e képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok adatai, |
® hatdsagi bizonyitvany sorszéma, mnformdacidtartalma,

S — e

|
| |
| |
|_ ——
[ Profilalkotis
| keriil-e?

alkalmazasra | Nem |

e e
|7Adattove’1bb1’te’1s cimzettje(i): Adattovabbitas nem térténik. |

Nemzetkézi adattovabbitss | - |
|esetén a tovabbitott adatok| |

' kére: =
’Xzadatkezelés Jjogalapja: 'X GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, valamint kiilénleges adatok|
| | esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontja, illetve hatésagi (erkélesi)
| |bizony1’tvény esetében tovabba a GDPR 10. cikke. |
| |Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések |
|  figyelembevételével keriil sor: |
® az informéciés Snrendelkezési jogrél és az informéciészabadségr()l|

sz616 2011. évi CXIL térvény, |

* akdzszolgalati tisztviseldkrsl sz616 201 L. évi CXCIX. torvény, |
a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra é&s statisztikai

| adatgyiijtésre, a kézszolgalati alkalmazottak ¢s a munkavallalék
szemé€lyi irataira vonatkozé szabalyokrol, valamint a korményzati |
| igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarél szolo 87/2019.|
| (IV. 23.) Korm. rendelet, |
| ® az Onkorméanyzati hivatalok egyseges irattari tervének kiadésér()l|
52016 78/2012. (XIL. 28.) BM rendelet,

e — .
A kezelt személyes adatok 'A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
térlésének idépontja: |(palydzo) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejﬁ|
‘ kezeléséhez elSzetesen hozz4jarult, annak lejaratat kovetden vagy —|
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo |
kérésének idSpontjaban.
| ‘A benyujtott allaspalyazat elbiraldsat kdvetéen sikertelen palyazat esetén a|
| | pélyaz6 szaméra Adatkezeld visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat.

| Amennyiben a palyazé nem veszi 4t azokat, akkor Adatkezeld legfeljebb 90|
| nap elteltével t6rli, megsemmisiti az adatokat,

| Adatbiztonsagi intézkedések: | Adatkezeld a feliigyelete ald tart

0z6 informatikai eszk$z5kon azonositas &s|
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| |hitelesités, valamint hozzaférési- &s Jogosultsagi rendszer alkalmazélsa’lval,I
| \naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyértok altal kiadott|
| szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabbs rendszeres
biztonsdgi  mentések elvégzésével biztositia a  kezelt adatok |
| bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az allaspalyazatra jelentkez5k személyes adatait tartalmazo, kinyomtatasra ||
\keriilt papir alapu adathordozokat Adatkezel6 az Egyedi Iratkezeldsi
| | Szabalyzatdban meghatarozott eléirdsok szerint tarolja és kezeli. |
| Az iratkezelés Adatkezeld zért teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
|Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai|
| Erhitnﬂ( hozza.

| e _— — e e

| Adatvédelmi incidensek | |
| adatai:
| Hozzaférés korlatozas, !

| megtagadis indokai:

|Az adatkezelés megnevezése: Eeme’lyiigyi nyilvantartis |

|Azadatkezelés célja: |Adatkezeld, mint munkaltaté Jogszabalyban eldirt foglalkoztatési |
| Jjogviszonnyal Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi |
kételezettségeinek teljesitése; humanerdforris menedzsment feladatainak |

L tdmogatasa. |

l_Erintettc::k kore: | Adatkezeld altal foglalkoztatott természetes személyek. |

|. Kezelt adatok kére: A foglalkoztatottak természetes szemé€lyazonosité adatai (t6rzsadatok),|
| valamint a Jjogviszonnyal Osszefliggd tovabbi adatok:

név,

sziiletési hely és id§,

anyja neve,

szemelyi igazolvéany szdma,
hézassagi anyakényvi kivonat szama,
halotti anyakdnyvi kivonat Szama,
lakcim (lakéhely, tartdzkod4si hely),

®
L]
[ ]
[ ]
[ ]
[ J
[ ]
| ® értesitési cim,
[ ]
[ ]
®
®
[ ]
®
®
L

allampolgérsag,

telefonszam,

e-mail cim,

iskolai végzettség,

szakmai, tanfolyami végzettségek,

képesitést igazols okmanyok szama,

munkakér, besorolas, beosztis, telephely, felvétel idépontja,

gépkocsivezetdi engedély széma (gépjarmd hasznalatéra jogosult|

foglalkoztatottak esetén), |
® cltartottak adatai (név, sziiletési id6), !
* hatdsagi erkolesi bizonyitvany adatai. |

! Prc?ﬂ;kotés a frkalmaz_ésra |§em
| keriil-? |

e ——— — e
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| Adattovabbitas cimzettje(i): | * Adatkezeld munkavédelmi szolgéltatd partnere (megnevezése: |

| MUNKA-TECH Oktatasi és Biztonsagszervezoi Betéti Tarsasag,

| | székhelye: 8809 Nagykanizsa, Kaposvari u 69., adészéma:|
21044720-2-20),

|| | * a foglalkoztatissal Osszefiiggd, illetve a huma’merc"»forr.ais|

| gazdalkodashoz  kapcsolodo kozponti, illetve  statisztikai

| adatszolgaltatasok cimzettjei, kiilondsen: !

|| | ° Kozszolgélati alapnyilvantartast vezets Beliigyminisztérium,
| °  Kéozponti Statisztikai Hivatal,

|
I
| Nemzetkézi adattovabbitss | - |
|esetén a tovabbitott adatok || |
oee: —_—
| Az adatkezelés jogalapja: _[A GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja, valamint kiilénleges adatok_|
| esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontja, illetve hatdsagi (erkdlesi)
|bizony1'tvény esetében tovabba a GDPR 10. cikke.
Az adatkezelésre a kévetkezd Jjogszabalyokban foglalt rendelkezések |
| figyelembe vételével keriil sor:
| ® az informécids énrendelkezési Jjogrol és az infonnéciészabadségréh
| | 52616 2011. évi CXIL. t5rvény, |
® Magyarorszag helyi Gnkormanyzataird] sz616 2011. évi CLXXXIX.|
| | térvény,
* akdzszolgalati tisztviselékrd] sz616 2011. évi CXCIX. torvény,
| ® a kozszolgilati szem€lyligyi nyilvintartasra & statisztikai
adatgyiijtésre, a kézszolgalati alkalmazottak és a munkavallalék |
személyi irataira vonatkozé szabélyokrol, valamint a korményzati |
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartésarsl sz0l6 87/2019. |
(IV. 23.) Korm. rendelet,
* amunkavédelemrdl sz616 1993, évi XCIIL. trvény,
| | * a munkavédelemrsl sz6lé 1993, évi XCIII, torvény egyes|
| rendelkezéseinek végrehajtasardl sz6lé 5/1993. (XII. 26.) MiM
| rendelet, |
® az egészségiigyi és a hozzéjuk kapcsoléds személyes adatok|
kezelésérol és védelmérsl sz016 1997. évi XLVII. térvény,
| / * a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi |
vizsgalatarol és veleményezésérdl sz6l6 33/1998. (V1.24) NM|
| rendelet, |
’ ® a tarsadalombiztositasi nyugellatasrdl sz6l6 1997. évi LXXXI.|
| térvény,
| | ® az Onkormdnyzati hivatalok egyseges irattiri tervének kiadésérél‘
| | 52616 78/2012. (XIL 28.) BM rendelet. |
A kezelt személyes adatok ‘A kozszolgélati tisztviseldkrél szol6 2011. évi CXCIX. torvény 184. § (1) és‘|
|térlésének iddpontja: (4) bekezdése alapjan adatkezels, a kormanytisztviselé korményza‘[i|
| |szolgeilati Jogviszonyaval kapcsolatos iratok koziil a kormanytisztvisels ot
|évnél nem régebbi fényképét, a kdzszolgalati alapnyilvantartas adatlapjat, az |
| | onéletrajzot, a biniigyi nyilvantarté szerv Altal kidllitott ~hatésagi|
| | bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a kinevezést és annak modositasat, al
| |f6tisztvise16i kinevezést, a ve,zeté')i kinevezést, a cimadoményozast, a

| _Lbesorolésrc’)l, illetve a visszatarta rol, valamint az athelyezésrol rendelkez6|

° illetékes kormanyhivatal.

—_ 0]
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| ratokat, a teljesitményértékelést, a minositest, a kormanyzati szolgalat1|

Jogviszonyt megsziintets iratot, a hatalyban lévé fegyelmi biintetést kiszabo |
hatérozatot, a kozszolgalati igazolas masolatét egyiittesen kell térolnia|
| |(személyi anyag) és a Jogviszony megsziinésétol szamitott Stven évig|
megdrizni koteles. |
| A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megdrzési |
\ideje 5 év a munkavédelemrd] szolo 1993, évi XCIIIL. torvény és a
| munkavédelemrdl sz6l6 1993, &vi XCIIL t6rvény egyes rendelkezéseinek|
| veégrehajtasarél sz616 5/1993. (XIL. 26.) MiiM rendelet alapjan.
}Adatbiztonségi intézkedések: | Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, a személyiigyi nyilvantartas adatainak|
| feldolgozasat, kezelését szolgalé helyi, illetve kézponti iizemeltetésii|
| szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosité informatikai eszk626k6n|
| |azonositas és hitelesités, valamint hozzaférési- ¢s jogosultsagi rendszer
|alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltotésével €s a
’ gyartdk altal kiadott szoftver biztonségi frissitések automatikus |
| telepitésével, tovabba rendszeres  biztonsdgi mentések elvégzésével |
| biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének  és|
| rendelkezésre allasanak védelmét.

|A szem€lyligyi nyilvantartis személyes adatokat tartalmazé papir alapi
adathordozoit  Adatkezels ay Egyedi TIratkezelési Szabalyzataban
| meghatérozott elBirdsok szerint tarolja és kezeli.

| Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben térténik.

|Az iratokhoz kizarélag Adatkezel$ erre feljogositott foglalkoztatottjai |

| férhetnek hozza, |

o LSS ST ______—________*___ﬂ
I—Adatvedelml incidensek |

adatai;

|__________IT_— T _______|
| Hozzaférés korlatozas, |

| megtagadas indokai:

______l________________ e

|Az adatkezelés megnevezése: | Bér- és jarulékelszamolds |

[A bér- és jarulékelszamolds biztositasa, Jjogszabalyi kotelezettség teljesitése. I
— (TR T T S e il
— — = —
A bér- és Jérulékelszémolashoz, tovébbi a kifizetéséhez zﬁkségcs|
|természetes személyazonosité  adatok (torzsadatok),  valamint al
Jjogviszonnyal Osszefliggd tovabbi adatok:

| Az;datkezelés célj;

| Erintettek kore: | Adatkezeld él_tal_fogal_koztatott természetes személyek.
rKezeh: adatok kére:

¢ foglalkoztatott neve,

| e lakcime (lakéhelye, tartézkodasi helye),

| * addszama,

| * TAJ szama, |
| | . bankszémlaszéma,
| | * nyugdij-, illetve egeszségpénztari tagsagahoz kapcsolods adatok,

| ¢ ecltartottjai adatai (név, sziiletési ido, adészam, TAJ szam), |
| ® hézastarsa, élettarsa adataj (név, adészam, TAJ szam),
| | e munkakdre, besorolésa, beosztisa. _||
Profilalkotas alkalmazésra | Nem
| keriil-e? __L |
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|Adattovaibbl’t::’ls cimzettje(i): |A bér- és jarulékelszamolissal Osszefliggs kozponti, illetve statisztikai
|adatszolgaltatasok cimzettjei, kiiléndsen az alabbiak:

® Nemzeti Ado- és Vémhivatal, |

( *  Magyar Allamkincstér. |

Nemzetkézi adattovabbitas | -
esetén a tovabbitott adatok

kére: | |

Az adatkezelés jogalapja: [A GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja, valamint kiilénleges adatok‘
: esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontja.

} Az adatkezelésre a kovetkezs Jjogszabalyokban foglalt rendelkezések

|

figyelembe vételével keriil sor:
® az informéciés dnrendelkezési Jjogrol és az informéci6szabadsagrol |
$z0l6 2011. évi CXIL. térvény, |
* akdzszolgalati tisztviselokrél sz616 201 1. évi CXCIX. t6rvény,
( ® a kozszolgalati személyligyi nyilvantartisra és statisztikai
adatgyiijtésre, a kdzszolgalati alkalmazottak és a munkavallalék
' személyi irataira vonatkozd szabélyokrél, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartdsarél szold 87/2019.
( (IV. 23.) Korm. rendelet,
* azadozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,
* aszemelyi jévedelemaddrdl sz6lo 1995, évi CXVIL torvény,
* atarsadalombiztositas elltasaira és a magannyugdijra jogosultakrél,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolé 1997, évi LXXX.
/ } térvény,
® a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szol6 1997, évi LXXXL
térvény,
® azegészségligyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. térvény,
a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrdl sz616 1997, évi
LXXXII. térvény,
a csaladok tamogatasaré! sz616 1998, évi LXXXIV. térvény,
( a Polgéri Torvényksnyvrsl sz616 2013. évi V. térvény,
® az Onkormanyzati hivatalok egyseges irattari tervének kiaddsarsl

|

L 52016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.
A kezelt személyes adatok|A helyben tarolt és kezelt adatok megoOrzése minden esetben a vonatkozg,
torlésének id6pontja: hatélyos jogszabalyi elirasokban meghatérozottak szerint torténik.

Adatkezeld, mint munkéltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
Jjogviszonyaval Osszefliggé, a szolgalati id6rdl vagy a nyugellatis
megallapitdsa soran figyelembe vételre keriild keresetrdl, jovedelemrsl

adatot tartalmazo munkatigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra

irdnyadé dregségi nyugdijkorhatér betoltését kévetd legalabb &t évig koteles
L megorizni.
| Adatbiztonsagi intézkedések: |Ada‘[kezel(’i a feliigyelete alj tartozd, a bér- és jarulékelszamoldshoz
’ kapcsolddé adatok feldolgozasat, kezelését szolgal6 helyi, illetve k6zponti

|

lizemeltetésii  szakrendszerekhez torténd  hozzaférésre  hasznalhats
informatikai eszkdzokén azonositas és hitelesités, valamint hozzaférési- és
jogosultsagi rendszer alkalmazésaval, naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus telepitésével, tovabba rendszeres  biztonsdgi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmass4ganak, sértetlenségének éiJ
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‘ | rendelkezésre 4llasanak védelmét.
‘ ‘A személyes adatokat tartalmazé papir alap adathordozokat Adatkezeld az
Egyedi Iratkezelési Szabalyzatiban meghatarozott eldirasok szerint térolja‘
‘ és kezeli.
‘ Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik. ‘
‘ ‘Az iratokhoz kizarélag Adatkezelé erre feljogositott munkatarsai férhetnek|

hozza.
e i e E———— e e———————— e
Adatvédelmi incidensek | j
‘adatai: ﬂl
| Hozzaférés korlatozas, ‘
| megtagadas indokai:
B _— —_— —_— . ——1]
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5 etlyy

Titoktartdsi nvilatkozat

e - (név, beosztas/munkakdr) eziton
visszavonhatatlan és feltéte] nélkiili kételezettséget vallalok arra, hogy a Baki Kézos Onkormzinyzati
Hivatallal (a tovabbiakban: Munkaltatd) fennalld foglalkoztat4si Jjogviszonyom ideje alatt a munkavégzésem
soran tudomésomra juté informécidkat, igy kiiléndsen a Munkaltato gazdasagi tevékenységével
Osszefliggésben kezelt, a 2013. &vi V. torvény (Polgari Torvénykonyv) alapjan tizleti titoknak, tovabbg az
Eurépai Parlament és a Tanécs 2016. 4prilis 27-én kiadott, 2018. majus 25-t5l hatilyos, a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad

Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informaciék illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositasa,
masokkal valé kizlése vagy nyilvanossigra hozatala a Munkaltaté Jjogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci
érdekét sértené vagy veszélyeztetné, azok a Munkaltaté tulajdonat képezik, illetve az adatkezelés
megfeleléségéért a vonatkozé, hatélyos Jjogszabalyi el8irasok alapjan feleldsség terheli.,

Jelen nyilatkozatom aldirasgval felelosséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem soran barmilyen médon
tudomésomra jutott, illetve birtokomba keriilt bizalmas informaciékat a Munkaltaté elézetes és kifejezett

z

irasbeli hozzajaruldsa nélkiil semmilyen médon nem adom at, nem kézl6m azok megismerésére nem jogosult

egyéb harmadik fél javéara, azokrél nem készitek engedély nélkiil masolatot, valamint, hogy minden észszerii
eldvigyazatossagi intézkedést megteszek a bizalmas informaciék biztonsagos kezelése érdekében.

Tudomdasul veszem, hogy titoktartasi kotelezettségem, illetve megsertésének kdvetkezményei idében
korlatlanul terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott kérért polgari jogi (kartéritési) és biintet6jogi
felelésséggel tartozom.

Alafrdsommal kifejezetten megerdsitem, hogy jelen titoktartasi nyilatkozat tartalmat megismertem,
megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Bak, 20 .

alairas



G el eft—

Megismerési nyilatkozat

Alulirott e - ___ (név, beosztas/munkakor)
nyilatkozom, hogy a Baki Kozos Onkormanyzati Hivatal Adatkezelési tajékoztatojanak
tartalmat megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Bak, 202__.

alairds

Keészitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu



