ELOTERJESZTES 4. Napirend

Bak Kozség f)nkormzinyzata Képvisel-testiilete 2025. december 15. napjan megtartisra
keriilo soros, nyilvanos képviselé-testiileti iilésére.

El6terjesztés targya:  Jegyz6i beszamol6 a koz6s 6nkormanyzati hivatal mikodésérsl.
Elbterjesztés készitdje: Salamon Henrietta jegyz6

El6terjeszto: Farkas Tamas Attila polgarmester
Hatérozat: Képvisel6-testiileti hatarozat
Melléklet: Jegyz6i beszamolo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bek. )
pontja alapjan

“81. § (1) A jegyz0 vezeti a polgarmesteri hivatalt vagy a k6zos énkormanyzati hivatalt.
(3) A jegyzb
J) évente beszamol a képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységérél;”

A jegyzbi beszamolo a Baki K6zés Onkorméanyzati Hivatal mikodésérdl szold jegyzobi
beszdmolé az eldterjesztés mellékletét képezi, javaslom az elfogadasat.

Hatéarozati javaslat;

.../2025. (XII. 15.) Képviselb-testiileti hatarozat:

Bak K6zség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a Baki K6zos Onkorményzati Hivatal 2025.
évi tevékenységérol sz6lo jegyz6i beszamolét elfogadia.

Hatéaridé: Azonnal
Felelds: Farkas Tamés Attila polgdrmester

Bak, 2025. december 11.
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-

Fari«as Tamas Attila
polgarmester



A Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

2025. évi beszamoldja



I. Beszamol6 a Baki Kozos Onkorméanyzati Hivatal munkajaroél

A K6z6s Onkorményzati Hivatal alapitésarl és fenntartdsarél szolé megallapodas rogziti, hogy a
jegyzd évente koteles beszamolni a telepiilések Képviselé-testiileteinek a Kozos Onkormanyzati
Hivatal munkajarol.

Szem¢lyi feltételek:
A Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatal a 2025. évben 11 6 kdztisztviseldt foglalkoztatott, az alabbi
megoszI4s szerint:

o Bak székhely: 6 {6 és 1 f6 jegyz0,
e Gutorfolde: 4 16

A 2020. januar 1-jei 13 16 hivatali 1étszamhoz képest, 2025. januér 1-jét6l az elismert hivatali 1étszam:
10,16 £6. (a hivatal I€tszama 2025. janudr 1. napjaval 10 £6 kozszolgélati tisztviseld (Bak: 1 6 jegyzé,
2 16 igazgatasi ligyintézo, 1 {6 adoiigyi ligyintéz6, 3 f6 pénziigyi, munkaiigyi ligyintézé, Gutorfsldi
Kirendeltség: 1 {6 kirendeltségvezets aki igazgatasi Gigyintézéi feladatokat lat el, 1 f6 szocialis
igazgatasi ligyintéz0, 1 6 pénziigyi ligyintézd +1 f6 GYES-en 1év6 kolléga)

Minden dolgozé rendelkezik a feladat cllatashoz sziikséges szakképesitéssel.

A Jarasi Hivatal hataskorébe tartozo ligyekben a Korméanyablak busznal — meghatarozott idépontban-
havi két alkalommal lehetett {igyet intézni.

Targyi feltételek:

A mindennapi munkavégzést segitd targyi feltételek vonatkozdsaban megfelelének tekinthetok a
rendelkezésre allo lehetdségek, a munkavégzéshez elengedhetetleniil sziikséges targyi feltételek
adottak valamennyi szervezeti egység szamara.

AZ ONKORMANYZATI MUNKA

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal — mint a képviseld-testiiletek operativ szerve — ellatja a képviseld-
testiiletek €s bizottsagaik, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodéséhez kapcsolédé szervezési
¢s adminisztracios feladatokat, elokésziti ¢s végrehajtja ezek dontéseit, tajékoztatassal és ligyviteli
kozremiikédéssel segiti munkajat.



Képvisels-testileti tilések

1 Sze€khely hivatalhoz tartozé énkormanyzatok, tarsuldsok
| 2025.
Bak Szentkozmadombja | Pusztaszentlaszlé Baki KT
Nyilt 13 8 8 5 ]
Zart 4 3 2 -
Kozmeghallgatas 1 1 1 -
Hozott 147 56 108 18
hatérozatok
| szama | _ |
Alkotott 8 9 9 -
rendeletek szama |
Gutorfoldi Kirendeltséghez tartozé dnkormanyzatok, tarsulasok
2025. ] .
Gutorfolde Csertalakos Szentpéter- Szocidlis
- folde tarsulds
Nyilt 10 8 6 3
Zart 8 1 1 -
Ko6zmeghallgatas 1 1 1 __ -
Hozott 111 45 49 6
hatarozatok
szama -
Alkotott 11 7 6 -
rendeletek szama 1 ]

Egytittes tilések szama a 2025. évben: {ilés nem volt.

Nemzetiségi nkormanyzat: A Kézos Onkorményzati Hivatal alapvet6 feladatai kozé tartozik a Bak
telepiilésen miikddé nemzetiségi onkormanyzat munkdjanak segitése az 6nkorményzat munkajanak
adminisztracidjaval, koltségvetési gazdalkodasanak elOkészitésével és végrehajtasaval. A
nemzetiségi Snkormanyzat képvisel6-testiiletének miikodését a jegyzd személyesen feliigyeli.

Baki Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat:

Bak
Nyilt 5
Koézmeghallgatas 1
Hozott hatérozatok szama _ 12

A Nemzeti Jogszabalytar szerepe az Onkorményzati munkaban Elektronikus kozszolgaltatasként
létrejott a Nemzeti Jogszabalytar (NJT), ahova egységes szerkezetli szoveggel kozzé kell tenni

valamennyi, 2013. junius 30. utdn kihirdetett 6nkormanyzati rendeletet. A képviselétestiileti iilések



JegyzOkonyveit ¢s azok mellékleteit 15 napon belill, az elfogadott dnkormanyzati rendeleteket a
kihirdetést kovetd 3 munkanapon beliil kell feltdlteni a Nemzeti Jogszabalytarba, illetve a
Térvényességi Feliigyelet frasbeli Kapesolattartas Modulba.

Ebben a rendszerben és a dokumentumtarban érkeznek a Korményhivatal részérdl a kiilonb6zé -
adatszolgaltatisra torténd, vagy torvényességi — felhivasok, tovabba a bekiildott rendeletekkel,
jegyzékonyvekkel kapcsolatos észrevételek, utasitisok, szakmai iranymutatisok &s egyéb
allasfoglalasok.

A LockLex rendszerben kell elkésziteni a helyi rendeleteket.

II. A K6zés Onkormanyzati Hivatal miikodésének és szervezeti egységeinek
bemutatasa

11/1/1. Altalanos icazoatas

A) A szocialis iligyintézéshez kapcsolodo tevékenységrol:

Az Ugyfél kérelmére indult ligyckben az eljards meginditdsa és lefolytatdsa a hivatalbdl induld
eljarasoknal alkalmazottal azonos, de az ligyfélnek lehetdsége van az eljaras megsziintetésére, ha
szamara kedvezbtlen dontés varhato. Az egyéb feladatok csoportjdba tartozik a folyamatos
kapcesolattartas és informéciocsere a Gyermekjoléti Szolgalattal, az iskoldk, évodak ifjusagvédelmi
felel6seivel, illetve az Gsszes érintett szervvel. Minden év elején adott kdltségvetési keretosszeg 4ll
rendelkezésre a segélyezésre, ezt a keretet lehet felhasznalni az év folyaman segélyek, timogatasok
nyujtisara.

A mindennapi gyakorlatban el6fordulé iigyek két nagy csoportra oszthatok:
1. Onkormanyzati szocialis ugyek:
- segélyek,
- rendeletek, hatarozatok.
2. Egyéb tigyek:
- mas szervekkel kapcsolatos lakossagi panaszok, tigyek intézése (pl.: MEP, EON, stb.)
- nem hatdsagi feladatok:
- nyilvantartidsok vezetése - Képviselo-testiileti elbterjesztések eldkészitése,
végrehajtasa.

Amennyiben az lgy érdemi eldontéséhez a beérkezett iratokban elegendd informacio &ll
rendelkezésre, abban az esetben megtorténik a déntése elokészitése, ha nem elegendd az informacio,
akkor kiegészités, szakért6i vélemény, javaslat kérhetd, illetve kémyezettanulmany készitésére keriil
SOr.

A szocidlis feladat €s hatdskorok ellatashoz sziikséges pénziigyi fedezet az éves kéltségvetési
rendeletben keriil megallapitasra, a tAmogatasok kifizetésérdl a dontések meghozatala utan a Baki
K&z6s Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

Az Onkorményzatok kezdetektdl fogva tagjai a Bursa Hungarica Felsoktatasi Onkormanyzati
Osztondijpalyazatban résztvevo telepiilések kozosségének. Erre a tAmogatasra a szocialisan raszorult
felséoktatasi hallgatok, illetve leend6 féiskolasok, egyetemistak palyazhatnak.



A szocialis igazgatads kapcsdn ismét vissza kell térni a jarasi hivatalok mikodésére, hiszen a
valamennyi, a teleptilések lakosat érint6, a jarasi hivatal és a jarésbiroség hataskorébe tartozé iigyben
a Hivatalunk kozremiikodik a kornyezettanulményok elkészitésében — megkeresés alapjan. A 2025.
évben az ilyen jellegli, teljesitett megkeresések szdma: Bak: 1 db, Pusztaszentlaszlo: 0 db,
Szentkozmadombja: 0 db, Gutorflde: 3 db Csertalakos: 0 db, Szentpéterfolde: 0 db.

B) A miiszaki iigyekhez kapcsol6do tevékenységrol

A muiszaki tigyintéz6i feladatokat a székhely hivatalnal és a Gutorfoldi Kirendeltségen 1 £, a jegyz
latta el 2025-ben.

- megallapitas, illetve a jovahagyas elott véleményezi az illetékességi teriiletén a helyi
¢pitési szabalyzatot és a teleplilésrendezési terveket,

- szakhatosagként jar el a hataskorébe utalt iigyekben,

- a komyezet ¢s természetvédelemmel kapesolatos feladatok ellatasa (parlagfii és
gyommentesités),

- kapcsolattartds az egyes kozmiivek kezelSivel, valamint az engedélyezési eljarasokban
kozremiik6do szakhatdsagokkal,

- avizligyi szervek kezelésébe nem tartozé belviz-védekezési miiveken, és a helyi jelentéségii
kisebb vizfolyasokon gondoskodés a karbantartasrél és a vizkarelharitasrol,

- ahelyi kézutakkal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

- kozuti jelzés megrongalédésa, szennyezése, akadaly keletkezése jelzése az uit kezel6jének,

- a kozut nem kozlekedési céli igénybevételének engedélyezése, illetve a kézt melletti
ingatlan hasznalatat jogszabalyban eldirt médon,

- az 6nkormanyzati utakon az Utkezeloként adodo hatdsagi feladatok ellatasa,

- atelepiilésrendezési feladatokkal kapcsolatos Képvisel6-testiileti dontések elékészitése,

- a telepllésrendezési terv modositasaval, és az ezzel kapcsolatos egyeztetési eljarasok
lefolytatasa,

- Takarnet és E-ING rendszerbél tulajdoni lapok lekérése, errdl nyilvantartas vezetése,

- telepengedélyek kiadasa, nyilvantartds vezetése,

- 1igazolasok kiadasa.

2025. marcius 1-jétdl az 6nkormanyzatok telepiilési f6épitészt alkalmaznak megbizasi szerzédéssel.

Szakhatdsagi nyilatkozatok kiallitdsa:
Bak telepiilésen: 9 db

Csertalakos: 1 db

Gutorfolde: 6 db

Pusztaszentlaszld: 1 db
Szentkozmadombja: 1 db
Szentpéterfolde: 1 db

Az élelmiszerlancrdl és hatdsdgi feliigyeletérdl” szol6 2008. évi XLVI tv. alapjan a foldhasznald
koteles az adott év junius 30. napjaig az ingatlanon a parlagfii virdgzasat megakadalyozni, és ezt
kovetben ezt az allapotot a vegetacids idoszak végéig folyamatosan fenntartani. Amennyiben a
foldhasznalé fenti kotelezettségének nem tesz eleget, Ggy a hivatkozott jogszabaly értelmében a
kotelezettség elmulasztisa esetén rendelheti el a kozérdek(l védekezést, valamint az Onkormanyzat
szabalysértési eljarast kezdeményez.
A 2025. évben:
A székhely hivatal 15 esetben, Pusztaszentldszl6 telepiilésen 22 esetben és Gutorfolde
telepiilésen 2 esetben kiildott felszolitast az ingatlanok gyom- és parlagfii mentesitésére
vonatkozdan. Az utoellendrzést kévetden az ingatlantulajdonosok tobbsége eleget tett a
gyommentesitési kotelezettségének. Birsag kiszabasara egyik telepiilésen sem keriilt sor.



Telepiilésiizemeltetés, telepiilésfejlesztési feladatok: A telepiilés izemeltetés és ingatlan gazdalkodas
keretében kapcsolatot tartunk a kéziizemi vallalatokkal a zavartalan viz, szennyviz és kozvilagitéasi
szolgaltatds zavartalan miikodése érdekében. Szakhatosagként jarunk el a foldhivatali megkeresések
soran a telekalakitasi eljardsoknal, valamint tervezok megkeresésére szakhatésagként mitkodiink

kozre tervegyeztetéseknél.

A Hivatal ligyintéz6i adatszolgéltatasi kotelezettségei kozé tartozik a KSH-nak torténé jelentés is,
amely a kovetkezoket tartalmazza:
Minden évre vonatkozdan Gsszefoglalé jelentést kell késziteni:
- az dnkormanyzat hataskorébe tartozo kozigazgatasi és teriiletvaltozasokrol,
- az 6nkormanyzatok adott évi ingatlankezelési és lakasellatasi tevékenységérol,
- a komyezetvédelmi raforditasokrol, a koérnyezetvédelmi termékek eldallitasardl és
szolgaltatasok nyujtasarol,
- aszennyviz-elvezetési agglomeracio teriiletén megvalosuld beruhazasi raforditasokrol,
- alapinformacidk a telepiilési onkormanyzatok illetékességi teriiletén miikdds,
infrastruktiralis szolgaltatasokrol,
- energiafelhasznalasi beszamold,
- ahelyi kézutak és hidak adatair6l
- ahatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek adatair6l
- peénzben és természetben kifizetett szocialis timogatasokrol.
- akereskedelmi és nem iizleti céllal iizemeltetett szallashelyekrél
- akereskedelmi tevékenységet folytatokrol
- amaganszallashelyekrol és egyéb szallashelyekrol
-  atelepiilési onkormanyzatok hataskorébe tartozo kdzigazgatasi és teriiletvaltozasokrol.

C) Egyéb igazgatasi iigyek

Munkaviszonnval dsszefiiged iigvek

A pénziigyi eléado feladatai kozé tartozik a Baki Kézds Onkorményzati Hivatalban dolgozo
koztisztviselok személyi anyagénak kezelése, karbantartésa, kinevezés készitése, személyi adatok
felvétele, atsorolds, bérvéltozasok, munkaviszony megsziintetések. Ellatja tovabbd az
Onkormanyzatok intézményeiben dolgozék munkaviszony ¢és bérvaltozasaival kapesolatos
adminisztracids tevékenységet. A feladattal megbizott munkatirs iigyel a személyi anyagok
biztonsagos tarolasara és tartalmuk titkossdgdra, kezeli tovébba az Onkormanyzathoz tartozd
intézmények vezetdinek személyi anyagat is.

Az aktudlis havi, illetve személyi anyagokban t6rténé valtozasokrol a Magyar Allamkincstéar felé
jelentést kiild. Rogziti a véltozasokat, szamfejti a havi nem rendszeres kifizetéseket a KIRA
programban. Figyelemmel kiséri, valamint alkalmazza az internetes adatkommunikacios rendszeren
keresztill kozolt valtoztatasokat és programfrissitéseket. Adatot szolgiltat a kiilonféle
kimutatdsokhoz. [gény szerint munkaltatoi igazolast allit ki a munkavallaldk részére.

Valamennyi Onkormanyzat a kozfoglalkoztatasi program keretében folyamatosan alkalmaz
kozfoglalkoztatott munkavéllalokat segitve a telepiiléseken €16 munkanélkiiliek elhelyezkedési
gondjainak megoldasat. Ennek érdekében a szociélis feladatokat ellaté igazgatasi eléado elvégzi a
palyazatok elnyeréséhez sziikséges nyomtatvanyok kitoltését. Az alkalmazott személyek, személyi
adatainak felvételét, elkésziti a szerzdéscket, majd a megsziinéssel kapcsolatos iratok kiallitasét a
pénziigyi eldadd lata el, aki havonta jelentést készit a pélyazatot kiiré intézmény felé. Az
onkormdnyzatokndl 2025. évben ismét lehet6ség volt diakmunkésok foglalkoztatasara. Bakon 6 16,
Szentkozmadombjan 2 f8, Pusztaszentlaszlon 4 f6, Gutorfoldén pedig 1 f& didkmunkast
foglalkoztattunk.



A kozfoglalkoztatottak 1étszdma Gsszesen a 2025. évben:

Bak Pusztaszentlaszlo Szentkozmadombja
okt. 31-ig 4 2 ' 2
nov. 01-t61 3 ‘
Gutorfolde Csertalakos _ Szentpéterfolde
5 - _ 1

Képzés, tovabbképzés:

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (IX.28) Korm. rendelet rendelkezései
2014. januar 1-jén léptek hatdlyba, melyek megadjék a jogi, szakmai és min6ségbiztositasi keretit a
koztisztviselok orszagosan egységes, tervszer(i, rendszeres és kotelezd tovabbképzésének. A
jogszabaly szerint a tisztviseld négy éves képzési idészakra meghatrozott képzési kotelezettséget
teljesit. A tovabbképzési idészakot a 2022-2026. kozotti ciklus fogja at. A felséfokii végzettséggel
rendelkez0 koztisztviselének a tovabbképzési idoszak alatt legalabb 128 tanulményi pontot, a
kozépfoku végzettséggel rendelkezé tisztviselonek legaldbb 64 pontot kell teljesitenie. Ezek alapjan
eves intézmenyi tovabbképzési tervet elkészitettilk, melyet a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Hivatal
részére megkiildtiink. A képzésekre az NKE Vezetd- és Tovdbbképzési Intézet honlapjan
jelentkezhetnek a koztisztviselok, melyet a munkaltaté hagyja jova. A tovabbképzési programokat a
munkaltato altal megfizetett normativ hozzajarulas fedezi.

Népesség-nyilvantartissal osszefiiged feladatok

A helyi népesség-nyilvintartasi rendszer aktualizélasa, frissitése. Adatkdzlés maganszemélyek és
hivatalos szervek részére személyes adatokrdl a nyilvantartas alkalmazasaval. Kimutatisok készitése
a letszamadatokrol, az Onkormanyzat, valamint az intézmények felé. A korabban végzett
lakcimnyilvantartassal, lakcimkartya kidllitdssal kapcsolatos ligyintézés okmanyirodai feladatkérbe
tartozik, a cimképzési, rogzitési feladatokat a K6z6s Hivatal és a Gutorfoldi Kirendeltség latja el.
Ilyen jellegl feladatok:

- lakcim bejelentések:
B Bak Pusztaszentlaszld Szentkozmadombja
2 0 | 1 N
L Gutorfolde ‘ Csertalakos Szentpéterfolde
4 0 0

2025. januar 1-t6l a jegyzoénél torténd lakcimbejelentés lehetésége megsziint, a Jarasi Hivatal
hataskdrébe kertilt.

Hagvatéki eljarassal dsszefiiggé feladatok

A hagyatéki eljaras kérelemre, vagy hivatalbdl indul. A haldleset anyakonyvezése utan az
anyakonyvvezetd a halott vizsgalati bizonyitvany hagyatéki példanyat postai uton vagy helyi
anyakonyvezés esetén személyesen, iktatasra bekiildi, beadja. Az illetékesség megallapitasa utan az



ligyintéz6 el6késziti a leltar felvételét. Irasban, vagy telefonon megkeresi a hagyatéki példanyon
feltiintetett hozzatartozot a hagyatéki leltar felvételére, id6épont(ok) megadasaval.

A hagyateki leltar felvétele formanyomtatvanyon torténik az ingé-ingatlan hagyatékrol, kitoltése az
ligyintéz0 feladata. A kitoltstt és mellékletekkel ellatott hagyatéki leltar egy példanya az illetékes
kdzjegyz8hoz keriil tovabbitasra. Amennyiben a hozzétartozé ugy nyilatkozik, hogy elhunyt utédn sem
ing6, sem ingatlan vagyon nem maradt, ugy az erre rendszeresitett nyomtatvany kit5ltése utan az
Ugyirat az irattarba keriil. Péthagyatéki leltar felvétele altalaban iigyfél kérelmére indul és hagyatéki
leltar felvételével zarul.

Hagyatéki leltarok szama a 2025. évben:

Bak i Pusztaszéntlésglé Szentkozmadombja
B 28 _ 8 0
I' Gutorfolde Csertalakos | Szentpéterfolde -
| 11 | 1 | 1

Elhalt személy hagyatékanak, péthagyatékéanak felvétele, annak megkiildése is a hivatal hataskorébe
tartozik.

o hagyatéki leltir felvétele, illetve a hagyatékhoz kapcsolédé ado-és értékbizonyitvany

kiallitasa:
|_ Bak | Pusztaszentlaszlo Szentkozmadombja |
28 6 : 0 \
" Gutorfolde ‘ Csertalakos Szentpéterfolde \
11 | 1 1 |

o Vidéki eclhalt személy hagyatéki eljarasahoz, végrehajtdsi, gydmhivatali eljaras
lefolytatasahoz sziikséges adé- és értékbizonyitvany kidllitasara Bak teleiilésen 19 db, a
Pusztaszentlaszlon 5 db, a Gutorfoldi Kirendeltségen 26 db, Szentkozmadombijan 4 db
kiallitasara volt sziikség.

Kereskedelmi igazgatissal dsszefiigeé iigyek

A kereskeddnek, amennyiben kereskedelmi tevékenységet kivan végezni, a tevékenységét be kell
jelenteni, vagy mtk6dési engedélyt kell kémie.

Mindkét eljards személyes megbeszéléskor a formanyomtatvany kitoltésével és a szitkséges
mellékletek csatolasaval indul. Az eldirt okiratok, hatosagi, szakhatdsagi hozzdjarulasok, engedélyek
megléte, beszerzése esetén kiaddsra keriil a mikodési engedély, illetve igazolas a tevékenység
megkezdésének bejelentésérol.

A miikodést kezdd, megsziint és tizletkdrt modositott tizletekrdl nyilvantartast kell vezetni és fél
évente statisztikai jelentést kell késziteni a KSH felé.



Szallashely szolgaltatassal, maginszillashelyvekkel kapcsolatos iieyek

Maganszallashelyek (falusi szélldsadas) vonatkozasaban hatoségi nyilvantartisba vétel és igazolas
kiallitisara keriil sor. A kotelezd adatszolgiltatisra és annak hivatal felé¢ torténd hatéridejére
figyelemfelhivassal, formanyomtatvany kikiildésével a szallasaddk részére keriil sor.

Bak, Pusztaszentlaszlé, Gutorfolde, Csertalakos, Szentpéterfolde telepliléseken nem volt bejelentés
illetve valtozas. Szentkozmadombja telepiilésen 1 db megsziintetés tortént.

Birtokvédelmi iicvek

A jegyz0 részére a birtokvédelmi hataskort a 2013. évi V. térvény (Ptk.) allapit meg.

Amennyiben lehetséges — és a felek kozott a kapcsolat még olyan mértékben nem romlott meg —
clsbsorban a megegyezést lehetoségét keressiik a konkrét eljaras meginditasa elétt, hiszen
tapasztalataink szerint egy birtokvitas eljaras lefolytatdsa még inkébb fesziiltté teszi a viszonyt a felek
kozott.

A hivatalos birtokvédelmi eljarasok szdménak alakulasardl az alabbi tablazat késziilt (a hivatalhoz
birtokvitas bejelentéssel forduld ligyfelek szama ennél Iényegesen tobb — lasd elézé bekezdés):

' ~ Bak Hivatal
Ev Ugyszam

2025.

1

Pusztaszentlaszloi Kirendeltség

Ev Ugyszér_n -
2025. | -
Gutorfoldi Kirendeltség
Ev Ugyszam
2025. 0

Anvakonyvi lievintézés

Jelenleg 4 anyakonyvezetd latja el az ezzel kapesolatos feladatokat, amelyek a kiovetkezok:

Az anyakdnyvvezetd vezeti a sziiletési, hdzassagi és a halotti anyakényvet. E feladatokon tul
kozremiikodik a hazassagkotéseknél, a névaddknal és a jelesebb hazassagi évforduloknal. Intézi az
anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos ligyeket.

Az allampolgarok szilletésének, hazassagkotésének és elhaldlozdsinak nyilvantartisa az egyik
legbsszetettebb és legnagyobb pontossagot kivano6 kdzigazgatasi munka.

A sziiletési és a halotti anyakényvbe bejelentésre, orvosi bizonyitvany alapjan keriil bejegyzés, mig
a hazassagkotés el6zetes bejelentésre -30 napos varakozasi id6 utén - az esemény idején keriil
bejegyzésre a hazassagi anyakonyvbe. Az elektronikus anyakdényvbe Bak telepiilésen 56 db,
Gutorfoldén 22 db, Pusztaszentlaszlon 17 db, Szentkozmadombjan 4 db, Szentpéterfoldén 3 db,
bejegyzés volt, Csertalakos telepiilésen bejegyzésre nem keriilt sor.



Hazassagkotések:

Bak: 5 db, Gutorfolde 2, Pusztaszentlaszlo, Szentpéterfolde és Csertalakos telepiilésen 1,
Szentkozmadombjan hazassagkotés nem volt. Bak telepiilésen névadd megrendezésére nem keriilt
sor.

Hazassagi névmodosités irdnti kérelem Bak, Szentpéterfolde, Pusztaszentlaszld, Szentkozmadombia
teleptilés vonatkozasaban nem érkezett. Csertalakos és Gutorfolde telepiilésen viszont 1-1 db
héazassagi névmodositasra keriilt sor.

Anyakdnyvi kivonatok kiéllitdsara Bakon 26, Pusztaszentlaszl6n 1, Gutorfldén 10, Szentpéterfoldén
3, Csertalakoson 1 alkalommal keriilt sor. Szentkozmadombyja telepiilés esetében anyakényvi kivonat
kiallitasara nem érkezett kérelem.

Apai elismerd nyilatkozat felvételére Bak székhely telepiilésen 2 db, Gutorfolde telepiilésen 1,
Szentpéterfoldén 1 alkalommal keriilt sor. A t&bbi tarsult telepiilés esetén nem volt apai elismerd
nyilatkozat.

Anyakonyvi adatszolgaltatas teljesitésére Bak telepiilésen 2, Gutorfolde telepiilésen 3 esetben keriilt
SOr.

Valasztasi feladatok

2025. évben elkezdddtek a 2026. évben tartandé orszaggytilési valasztasok elékésziileti feladatai. Bak
telepiilésen 2 szavazdkorben, Gutorfolde, Pusztaszentldszlo, Szentkozmadombja, Csertalakos és
Szentpéterfolde telepiiléseken 1 szavazokorben adhatjak le voksukat a valasztopolgarok. Hivatalunk
a helyi valasztasi irodai feladatokat latja el, tobbek kozdtt a valasztas elékészitésével,
lebonyolitasaval kapcsolatos szervezési feladatokat, gondoskodik a valasztopolgarok, jeloltek és
Jelold szervezetek tdjékoztatasarol, valasztasi informacios szolgélatot mitkodtetett, ellatja a valasztasi
bizottsagok titkarsagi feladatait, dontésre eldkésziti a valasztasi bizottsagok hatdskdrébe tartozd
ugyeket, biztositja a valasztasi bizottsagok miikodésének és a szavazds lebonyolitasanak targyi és
technikai feltételeit, megszervezi a valasztasi szervek tagjainak oktatasat, gondoskodik a vélasztasi
iratok kezelésérél, biztonsdgos 6rzésérdl, illetbleg megsemmisitésérdl, ellatja az igazgatasi és
informatikai probakkal kapcsolatos feladatokat, az adatvédelem és az informatikai biztonsig
kovetelményeit biztositja, miikodteti a valasztds el6készitéséhez és lebonyolitisdhoz sziikséges
valasztasi informacids rendszereket, a technikai hattér biztositasaval segitséget nynjtott a szavazatok
Osszesitéséhez, a vélasztds eredményének megallapitdsahoz.

D) Egyéb az igazgatasi feladatokhoz szorosan nem kotédé iigyek

Palyazati feladatok

A teleplilesfejlesztési elképzelések megvaldsitdsanak érdekében egyre nagyobb szamban sziikséges
¢s indokolt a kiirasra keriild palyazatokon valo részvétel. Ehhez tartozik, illetve ebbdl fakad az
alapvetd projektek generdldsa és nyomon kovetése, melyek a telepiilés egészét érintik. Ennek
¢rdekében a palyazatok kezelésével kapcsolatos feladatok is ellatja a K6zds Hivatal és a Gutorfoldi
Kirendeltség.



Katasztrofavédelemmel kapcesolatos iigyvek

A katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatokat a 2011. évi CXXVIIL tdrvény szabalyozza.
A torvény célja, hogy elésegitse a fegyveres osszelitkdzés, a katasztr6fa, valamint més vészhelyzet
cletet €s a létfenntartdshoz sziikséges anyagi javakat fenyegetd hatésai elleni védekezést, a lakossag
oltalmazésa érdekében a védekezésre vald felkészitést. A polgari védelem megszervezése és
iranyitisa éallamigazgatasi feladat, amelyet az allamigazgatasi, az 6nkormanyzati szervek és a
hivatasos polgari védelmi szervek a térvényben foglalt feladatkoriikben latnak el. A térvényben
meghatérozott polgari védelmi feladatok végrehajtisaban, jogszabalyban foglalt alapvetd feladataik
ellatisa mellett kozremiikodoként vesznek részt a fegyveres erék és - a hivatasos polgari védelmi
szervek kivételével - a rendvédelmi szervek. A polgéri védelmi feladatok megvalositasa érdekében
az allampolgart €s a polgari szervet az e torvényben szabalyozott polgari védelmi kotelezettség és
vagyoni szolgaltatasi kotelezettség terheli.

A Koz6s Hivatalnal a referensi feladatokat Bak, Pusztaszentldszlé és Szentkozmadombija
tekintetében a jegyzo latja el, helyettese Bali Andréas adétigyi tigyintéz6; Gutorfilde, Csertalakos,
Szentpéterfolde telepiilések tekintetében a Gutorfsldi Kirendeltség vezetdje latja el. Gutorfolde
teleplilésen a telepiilési Onkéntes ment6csoport tartott gyakorlatot a Katasztrofavédelem
munkatdrsainak kozremiikodésével, melynek keretein beliil egy veszélyessé valt lakéhaz bontasara
keriilt sor.

I1/1/2. Adé6- és pénziigyi igazgatdis

A) A pénziigyi feladatokrol és folyamatokrdl

A Baki Hivatal pénziigyi csoportjanak és a Gutorfoldi Kirendeltség pénziigyi eléaddinak (Bak 3 6,
Gutorfolde 1 f6) f6 feladata az 6nkorményzatok és az éltaluk fenntartott koltségvetési szervek
valamint a nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, tervezési, beszamolasi adatszolgiltatasi és
szamviteli feladatainak ellatasa.

A penziigyes kollégak munkdjit az éves koltségvetés hatdrozza meg. A tervezéshez figyelembe kell
venni a varhat6 bevételi forrasokat és azokat a kiadasokat, amelyekre kotelezettségvallalas tortént.
Ezen tilmenden az intézmények kovetkezd évi igényeinek dsszegylijtése, az el6z6 évi felhasznalasok,
tényadatok attekintése torténik. A rendelettel jovahagyott éves koltségvetési elbiranyzatokat
figyelemmel kisérjik és el6készitjik a rendelet-mddositdsokat. Beszamoldsi kotelezettséget
teljesitiink a Magyar Allamkincstar Zala Varmegyei Igazgatésagan keresztiil. Negyedévenként
merlegjelentést és havonta pénzforgalmi informécids jelentési kitelezettségiinknek is eleget tesziink.
Havi pénzforgalmi adatszolgaltatast is kell teljesitentink. Ennek érdekében vezetjiik a gazdalkodéssal
Osszefiiggd szamviteli nyilvantartasokat és figyelemmel kisérjiik a pénzforgalmi adatokat.

A beérkezett szamlak - tartalmi és muszaki ellen6rzés utan - analitikus nyilvantartasba keriilnek, az
utalas elektronikus uton torténik. A készpénzes szamlak a pénztari napokon keriilnek kifizetésre a
hazipénztarbol ellentérzés és engedélyezés utan. Az intézmények ellatmannyal rendelkeznek, melybdl
a napi kisebb kifizetéseket teljesitik.

A pénziigyesek végzik az év végi leltarozassal és a selejtezésekkel kapesolatos feladatokat. Mérleget
alatdmaszto6 jegyzokonyveket készit a nem leltarozott eszkdzokrél.

A felsoroltakon tul a pénziigyesek analitikus nyilvantartdst vezetnek az &nkormaényzatok
forgalomkeépes, forgalomképtelen és korlatozottan forgalomképes vagyonarodl, illetve éves és
negyedéves beruhazas statisztikat készitenek.

2025. évben is célvizsgalatokra keriilt sor a Magyar Allamkincstar Zala Varmegyei Igazgatésiga
részérél. F olytatodott az atfogé gazdalkodasi vizsgélat Pusztaszentlaszlo Kozség Onkormanyzata és
a Pusztaszentlaszl6i Ovoda-boleséde kapcsan a Magyar Allamkincstar Vas Varmegyei [gazgatdsaga
altal, mely varhatéan 2026 juniusaig tart.



B) Az adéiigyi folyamatokrol

Az adoiigyi feladatok

Bak, Pusztaszentlaszld, Szentkozmadombja kézségek vonatkozasaban 1 f6 foallasu adoiigyi
lgyintéz6, Gutorfolde, Csertalakos, Szentpéterfolde telepiilések vonatkozasaban 1 f6 csatolt
munkakorben latja el az adoigazgatasi feladatokat.

E tevékenység keretében végzik a helyi adokra, és a gépjarmiiadéra vonatkozd, térvényekben és mas
jogszabalyokban el6irtakra figyelemmel az onkormanyzat &ltal bevezetett adok - maganszemély
kommunalis adodja, iparlizési add, — eldirasaval, nyilvantartidsaval, kezelésével, beszedésével,
¢lszamolésaval, adoellendrzéssel, az adok- és adok mddjara behajtandé kdztartozasok beszedésével,
az ad6zéssal bsszefliggd bejelentések, kérelmek, nyilatkozatok intézésével, hatdsagi bizonyitvanyok,
igazolasok kiadasaval kapcsolatban el6irt feladatokat.

A 2025. évi addztatasi tevékenységrdl kiilon beszdmold késziilt.

II1. Szamadatok a Kozoés Hivatal mikodésérél

e Telepiilési tamogatasok

Bak Pusztaszentlaszlo Szentkozmadombja ___‘
18 db pénzbeli, 3 db pénzbeli 2 db lakasfenntartasi
2db természetbeni | 2 db pénzbeli ]
Gutorfolde Csertalakos _ Szentpéterfolde |
21 db pénzbeli | timogatas nem volt 9 db pénzbeli,
10 ‘ 10 db természetbeni

természetbeni,

Bak telepiilésen 16 f6 részesiilt babak6tvény tamogatésban ebbdl 7 {6 részére a 2. részletet, 9
6 részére pedig az 1. részletet folyositottuk.
235 db karacsonyi csomag kertilt kiosztasra a 70 év felelli lakosok szamara.

e Szocidlis tiizifa juttatas:

Bak | Pusztaszentlszlf | Szentkozmadombja |
63 m3 29 m3 10 m3
10 m3 NEBIH
altal lefoglalt
fatermék
. Gutorfolde Csertalakos Szentpéterfolde L
54 m3 } 4 m3 14 m3 N




Bursa Hunecarica osztondij:

i Bak Pusztaszentldszlé Szentkozmadombja |

| 2 : L

o Gutorfolde Csertalakos Szentpéterfolde |
Rendszeres gvermekvédelmi kedvezmény:

B Bak Pusztas_zentlész!(') | Szentkozmadombja '

|7 8 5 B | - |

| Gutorfolde Csertalakos Szentpéterfolde

| 15 - 7

Tovabbi feladatként jelentkezett a hatranyos és halmozottan hatrdnyos helyzetli csaladok esetén
végrehajtando kérnyezettanulmanyozas elvégzése.
Szocialis ellatasokkal kapcsolatban hozott hatirozatok esetében a 2025. évben fellebbezés nem volt.

A Helyi Esélyegyenléségi Program feliilvizsgdlata Bak és a tarstelepiilések vonatkozasaban
feliilvizsgalatra keriilt. Pusztaszentlaszlo, Gutorfolde, Csertalakos és Szentpéterfolde telepiilések
esetében a fellvizsgilat esedékes. Ennek az elokészitése ebben az évben megtdrtént.

Kereskedelmi igazgatas, szallashely engedélyek és nyilvantartisok:
Kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos hatask6roket tovabbra is ellatjuk.

kereskedelmi egységek:
Bak | Pusztaszentlaszl6 Szentkozmadombja |
12 4 | - ]
~ Gutorfolde Csertalakos Szentpéterfolde
I 10 - 6
Szallashelyek:
\ Bak Pusztaszentlaszld Szentkozmadombja ]
| 0 4 2
Gutorfolde Csertalakos Szentpéterfolde
2 - 2

Foldmiivelésiigyi igazgatas, allattenyésztés




Vadkarbecslési eljards lefolytatasara sz0l6 kérelem Pusztaszentlaszlo telepiilés vonatkozasdban
kertilt benyujtasra 2025. évben. Az érdekeltek nem jutottak egyezségre, igy az eljards megsziintetésre
kertilt.

Az idei évben is sor keriilt az Osszevezetéses eb oltasra, mind a hat telepiilésen. Az oltas
lebonyolitisaban, megszervezésében segitettiink az oltasra kijeldlt allatorvosnak.

A bejelentkezett méhészek szdma:

| Bak _ ~ Pusztaszentldszl6 Szentkozmadombja
0 2 - ]
Gutorfolde - Csertalakos Szentpéterfolde
6 - — - i

Az el8vasirlasi €s €l6 haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében a szerzédéseket ki kell fiiggeszteni 30
illetve 15 napra az 6nkormanyzat hirdet6tablajan, valamint elektronikusan a Korményzati Portélon is
kozz¢ kell tenni.

e Kifliggesztések szama:

Bak | Pusztaszentlészl6 | Szentkozmadombja
42 6 | ! |
C Gutorfolde Csertalakos Szentpéterfolde
4 0 3
IV. Ellenorzések

A Baki K6z6s Onkorméanyzati Hivatalban ellen6rzést végzett a Magyar Allamkincstar a székhely
illetve a tarsult &t telepiilés estében a 2024. évi gazdalkoddsanak helyszini és dokumentum alapu
ellendrzését végezte el. A vizsgalat komoly hidnyossdgot nem tart fel. Ezen feliil folytatédott
Pusztaszentlaszl6 Kézség Onkorményzata és a Pusztaszentlaszléi Ovoda-bdlcséde a Magyar
Allamkincstar Vas Varmegyei Igazgatosiga altali gazdalkodasi ellentrzés, amely varhatéan 2026
juniusaban zarul le.

A Gutorfoldi Jaték-var Ovoda esetében a Magyar Allamkincstar Hletményszamfejtési Kozpontja
végzett dokumentum alapu ellendrzést a munkaiigyi dokumentécio €s a tappénz-kifizetések kapcsan.
A Zala Virmegyei Kormanyhivatal a Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé sszes telepiilés
vonatkozasaban az 6nkormanyzati rendeleteket vizsgalta feliil.

A vizsgalat megallapitotta, hogy a feladatellatas és gazdalkodds alapvetéen a jogszabalyoknak
megfelel6en zajlik. Kisebb hidnyossagok kijavitasarol intézkedtiink.

Zala Varmegyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamiigyi Osztaly részér6l gyamhatdsagi tevékenység
ellenbrzése az Osszes telepiilésre vonatkozéan illetve ugyanezen hatdsidg vizsgalta a
Szentkozmadombja telepiilés falugondnoki szolgdlatat is. Intézkedést igénylé hidnyossagot nem
tapasztaltak.



V. Osszegzés

Bizom abban, hogy beszdmolémmal sikeriilt vildgos képet vazolnom a Baki Koz0s Onkorményzati
Hivatal koztisztvisel6i altal végzett munkarol. Ezdton is kdszondm a Kézés Onkormanyzati Hivatal
valamennyi dolgozoéjanak munkéjat.

Koszoném a Polgarmester Asszonyok, Urak, és a Képviseld-testiiletek segité szandéki hozzaallasat,
tamogatdsat, melyet a hivatali munka feltételeinek megteremtésében, a hivatal mikodésének
tamogatdsahoz nyujtottak szamunkra.

Bak, 2025. december 9.




