Bak Kozség ﬁnkormzinyzata Képvisel6-testiiletének 1/2026. (IL. 2.) 6nkormanyzati rendelete
az Onkormanyzat Szervezeti és Miikédési Szabalyzatirél

[1] Bak K6zség Onkorményzata Képviselé-testiilete tiszteletben tartja a helyi valasztopolgarok
kozdsségének Snkorményzashoz valé jogat, amelyet a valasztopolgarok kozéssége demokratikus
valasztason leadott szavazata alapjén, a telepiilés egészéért véllalt feleldsséggel, kozvetett modon
gyakorol. A helyi kéziigyek intézésének, azaz a lakossag kdzszolgaltatisokkal vald ellatasanak,
illetve a helyi hatalom énkormanyzati tipusti gyakorldsanak szervezeti és miiksdési kereteibe foglalt
allamcélok megvalésitasanak kovetelményével, valamint a jogszabalyokban meghatarozott jogaival
¢s kotelezettségeivel osszhangban -, az Snkormanyzati jogok kiteljesitése, a demokratikus mitk6dés
feltételeinck megteremtése, a telepiilés Snfenntarté képességének biztositisa és a helyi kozOsség
ongondoskodasra val6 képességének erdsitése érdekében éllapitja meg. Bak Kozség Onkormanyzata
Keépvisel6-testiilete a szervezetére és milkodésére vonatkozd szabalyok meghatirozdsa érdekében
rendelkezik.

[2] Bak Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Magyarorszag Alaptérvénye 32. cikk (2)
bekezdéseben meghatarozott eredeti jogalkotd hatiskdrében, Magyarorszag Alaptérvénye 32. cikk
(1) bekezdés a) és d) pontjaiban, valamint a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz61é 2011, évi
CLXXXIX. térvény 53. § -dban meghatérozott feladatkorében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

1.§
(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Bak Kézség Onkormanyzata.
(2) Az 6nkormdnyzat képvisel6-testiilete: Bak Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete.
(3) Az énkormanyzat hivatala: Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: kézos hivatal).
(4) Az 6nkorményzat székhelye: 8945 Bak, Rakdczi u. 2/A.
(5) Az 6nkormanyzat illetékességi teriilete: Bak kozség kozigazgatasi teriilete.
(6) Az 6nkorméanyzat hivatalos honlapja: www.bak.hu

2.§

Az dnkormanyzat cimerének, és ziszlajanak leirasat, és a hasznalatukra vonatkozo6 szabalyokat
kiilon rendelet tartalmazza.

3.§

A helyi 6nkorményzati kitiintetések és elismerd cimek alapitdsara és adomanyozésara vonatkozo
szabalyokat kiilon rendelet tartalmazza.



Az 6nkormanyzat feladat-és hatiskore

4.§

(1) Az Snkorményzat az 6nként vallalt feladatai meghatérozasanal figyelembe veszi a lakossag
biarmely moédon — igy kiilondsen kozmeghallgatason, falugyiilésen, illetve civil szervezetek
kozvetitésével — kozolt igényeit, javaslatait.

(2) Az 6nkormanyzat helyi kzszolgalatatasok kérében dnként vallalt feladatai kiilondsen:
a)  egyesiiletek, alapitvanyok, civil szervezetek, szervezddések tamogatésa,

b)  felséoktatdsban tanulok thmogatasa (BURSA) énkorményzati hatdrozat alapjan,

¢)  szelektiv hulladékgyijtés biztositasa,

d)  onkormanyzati beruhazasok megvaldsitasa,

e)  térfigyeld rendszer fenntartdsanak, miikodésének tamogatssa,

B lakas- és helyiséggazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatisa.

(3) Az 6nkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasat a rendelet 1.
melléklete tartalmazza.

5.§

(1) Polgarmesterre atruhazott hatiskorok: az egyes szocidlis ellatasokrol és szolgaltatdsokrél sz6lo
6/2021. (VIIL.6.) 6nkorméanyzati rendelet szerint, illetve az Snkormanyzat telepiiléskép-érvényesitési
eszk6zok gyakorlasa.

(2) A polgarmester az (1) bekezdésben foglalt hataskdrének gyakorlasarél minden képviselé-testiileti
tilésen tajékoztatja a képviseld-testiilet tagjait.

(3) A képviseld-testiilet az dnkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozo, telepiilési szilardhulladék-

kezelési kozszolgaltatds ellatdsara iranyulé feladatkorét, valamint — a telepiilési szilard
hulladékkezelési kozszolgaltatds regiondlis szintli végzése céljabol — gazdalkodd szervezet
alapitasira és vezetdjénck kinevezésére iranyulo hatiskérét — a Magyarorszdg helyi

onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 41. § (4)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan — az Onkormanyzati Tarsuléds a Nyugat-Balaton és Zala
Foly6 Medence Nagytérség Telepiilési Szilardhulladékai Kezelésének Korszerti Megoldasara
elnevezési tarsulsra (a tovabbiakban: ZALAISPA Térsulas) ruhazza at.

(4) Az 6nkorményzati kdzfeladat atruhdzasa, a telepiilési szilardhulladék-kezelési kozszolgaltatas
ellatasara iranyulo, mar meglévd helyi kozszolgaltatoi szerzddéseket, azok hatélya alatt nem érinti.

(5) A ZALAISPA Tarsulas a telepiilési szilard hulladékkezelési kdzszolgaltatds regionalis szintd
végzese céljabol kizardlag egyszemélyes gazdasagi tarsasagot alapithat.

(6) A ZALAISPA Tarsulas éltal a telepiilési szildrd hulladékkezelési kdzszolgaltatas regionalis szintii
végzese c€ljabol alapitandd egyszemélyes gazdasagi tarsasig tovabbi gazdalkodé szervezetet nem
alapithat, és gazdalkodo szervezetben részesedést nem szerezhet.

(7) A ZALAISPA Térsulés kizarolagos tulajdonaban 4116 egyszemélyes gazdasagi tarsasag alapitaséra
¢s miikddésére a gazdasagi tarsasagokra vonatkozo6 altalanos szabalyok mellett az dllamhéztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. térvény 11. §-a az irdanyadé.



A képviselé-testiilet miilkddése, az iilések dsszehivasa, a képviselé-testiileti iilés

6. §

(1) A képviseld-testiilet tagjainak szdma: 6 f6 telepiilési 6nkorméanyzati képviseld, 1 f6 polgarmester.
Aképviselo-testiilet 1 £6 képviseld alpolgarmestert valaszt.

(2) A polgarmester ¢s a képvisel6k névsorat jelen rendelet 1. fiiggeléke tartalmazza.

7.8
(1) A Képviselod-testiilet sziikség szerint, de évente legaldbb hat alkalommal tart 1ilést.

(2) A képviselo-testiilet iilését 6ssze kell hivni
a)  bizottsdgok vagy a képviselok legalabb egynegyedének kezdeményezésére
b)  azokban az esetekben, amikor az iilés 6sszehivésara egyéb okokbél sziikség van.

(3) A telepiilési képviselok egynegyedének, a képviseld-testillet bizottsiginak, vagy a
kormanyhivatal vezetdjének indokolassal ellatott inditvanyara a polgarmester rendkiviili iilést hiv
Ossze, az inditvany benyujtasatél szdmitott 15 napon beliili idépontra.

(4) A polgarmester rendkiviili, stirgds dontést igényld helyi jogalkotasi iigyben, a vagyonat érintd
ligyben, vis maior helyzetben, valamint palyazatokkal kapcsolatban rendkiviili iilést hivhat dssze.
Ebben az esetben a rendkiviili illés napirendjére kizarélag olyan napirend vehetd fel, amely a
rendkiviili {ilés Gsszehivasat indokolja.

(5) A rendkiviili iilés Gsszehivasara vonatkozé meghivoban meg kell jeldlni a rendkiviili iilés
Osszehivdsanak indokat és tervezett napirendjét. Soron kiviil dsszehivott iilés meghivéjara és annak
megkiildésére a 10. §-ban foglaltakat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a meghivét oly médon
kell kézbesiteni, hogy a meghivottak azt az iilés el6tt 1 nappal megkapjék.

8.§

A képviseld-testiilet iilését a polgarmester, akadélyoztatasa esetén az alpolgarmester hivja 6ssze, aki
az Ulés elndke. A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetén a képviselo-testiilet iilésének Osszehivasét és vezetését az Ugyrendi
Bizottsag elndke végzi.

9. §
(1) Bak, Pusztaszentlaszl6, Gutorfolde, Szentpéterfolde, Szentkozmadombja és Csertalakos Kozségi
Onkormanyzatok Képvisel§-testiileteinek egyiittes iilését — Pusztaszentldszls, Gutorfolde,

Szentpéterfolde, Szentkozmadombja és Csertalakos kozségek polgdrmestereivel tértént eldzetes
egyeztetést kvetden — Bak kozség polgarmestere hivja 6ssze Bak kozségbe.

(2) Bak kozség polgarmesterének akaddlyoztatdsa esetén Bak, Pusztaszentlaszlo, Gutorfolde,
Szentpéterfolde, Szentkozmadombja és Csertalakos Kozségi Onkormanyzatok Képviseld-
testiileteinek egyiittes iilését Gutorfolde kozség polgarmestere hivja dssze.

(3) Az egyiittes képviselo-testilleti {ilés Osszehivdasat barmely telepiilés polgarmestere
kezdeményezheti.



10. §

(1) A képviseld-testiilet iilését meghivoval kell sszehivni, amely tartalmazza az {ilés helyét,
idépontjat, a napirend targyat és eléaddjanak megjelslését.

(2) A meghivot rendes iilés esetén legkés6bb az iilés napjat megel6z6 6t5dik napon kell megkiildeni
elektronikus forméban. A meghivé mellékletei, elbterjesztések az elektronikus {izenet
csatolmanyaként keriilnek megkiildésre.

(3) A rendkiviili tilésre szold meghivét lehetdség szerint, de legaldbb 1 nappal elébb ki kell
kézbesiteni.

(4) A meghivét a polgirmester (akadalyoztatdsa esetén az alpolgdrmester, mindkettejiik
akadalyoztatasa esetén az Ugyrendi Bizottsag elndke) frja al4.

11. §

(1) Az iilésre meg kell hivni a teleptilési képviseldket, tovabba tandcskozasi joggal:

a) ajegyzot,

b)  anapirendi pontok eldaddit és a targyban illetékes szervezet vezet6jét,

¢)  az Onszervezddd kozdsségek, civil szervezetek tevékenységével dsszefliggd napirendi pontok
targyalasara azok képviseldit,

d)  aZalaegerszegi Jarasi Hivatal vezettjét,

e)  az érintett maganszemélyt,

f  akiket a képviselo-testiilet és a polgdrmester indokoltnak tart.

(2) Az irasos eloterjesztéseket, a meghivoval egyiitt kell kézbesiteni.
(3) Egyszeriibb tigyekben nem sziikséges irasos eldterjesztést késziteni.
(4) [rasos eléterjesztést szitkséges késziteni rendelet-tervezetek esetében.

(5) Az irasos elbterjesztés fobb elemei:
a)  az elbterjesztd megjelSlése,

b)  atargy pontos megnevezése,

¢)  arendelet tervezete.

(6) Eléterjesztés benyujtasara jogosultak:

a)  apolgarmester,

b)  az alpolgarmester,

¢)  aképviseld-testiilet tagjai,

d)  ajegyzd,

e)  apolgarmester vagy a képviseld-testiilet altal felkért személy vagy szervezet.

(7) A rendes tlesek és rendkiviili iilések hivatalos helyszine az Onkorményzat hivatali helyisége, a
Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatal tanidcskozd terme, 8945 Bak, Rakoczi u. 2/A.

12.§
(1) A Képviselo-testiileti iilések - a zart ilés kivételével — nyilvanosak. A képviseld-testiileti tilésrol

hangfelvétel késziil. Az ilés vezetSje altal kijelolt helyen hallgatosagként barki részt vehet a
nyilvanos iilésen.



(2) Az 6nkorményzati munka térsadalmi kontrolljanak megvaldsitasa céljabol a nyilvanos iilések
idejérdl, helyérél, a targyalandé napirendekr8l a polgarmester 5 nappal az iilés elétt a lakossagot
hirdetmény Utjan az oOnkorményzat hirdetStdbl4jan (8945 Bak, Rékéczi u. 2/A.) torténd
kifiggesztéssel és az onkormanyzat honlapjén valé megjelenéssel értesiti. A lakossdg a napirendek
eléterjesztéseit a honlapon megtekintheti.

(3) A hallgatésag az ilés menetét nem zavarhatja, és csak abban az esetben szélalhat fel, ha erre az
lilés vezetdje engedélyt ad. A hozzasz6lasi jogot az iilés elndke adja meg.

13. §
(1) A képviseld-testiilet zart {ilést tart az Motv. 4ltal meghatarozott esetekben.

(2) Amennyiben az (ilés nyilvanossaga az érintett beleegyezésétél fiigg, az érintett nyilatkoztatasanak

modjai:

a)  az érintett elozetes irasbeli nyilatkozata,

b)  anapirendi pont tirgyaldsdnak megkezdésekor az érintett szébeli (jegyzSkonyvben rdgzitett)
nyilatkozata.

(3) Az érintett irasbeli, illetve szébeli nyilatkozatinak hianya esetén, tovabba, ha nyilatkozatdban nem
jarul hozzé a nyilvanos iilésen valo targyalashoz, az adott tigyet zért {ilésen kell targyalni.

14. §

(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester, mindkettd
akadalyoztatasa esetén az Ugyrendi Bizottsag elnoke, mint az iilés elnoke vezeti, akinek a munkajat
a jegyzo segiti.

(2) Az egyiittes iilést az {ilést 6sszehivo polgarmester vezeti.
(3) Az iilés elndke megnyitja az iilést, megallapitja a jelenlévé képviseldk szamat, valamint a
hatarozatképességet. Az iilés tartama alatt folyamatosan ellenérzi a jelenlév képviselék szamat és a

hatarozatképességet.

(4) A hatarozatképtelenség miatt elmaradt képviseld-testiileti iilést a polgirmester az Osszehivasra
vonatkozo formai kdvetelmények mellézésével 5 napon beliili id6pontra Gjbol 6sszehivia.

15. §
(1) Az tilés elndke javaslatot tesz az {ilés napirendjére. A napirendrél a képviselé-testiilet hataroz.
(2) A napirenden nem szereplé javaslatok megtargyaldsahoz egyszer szotobbség szitkséges.

(3) Az iilés elntke minden {ilésen tdjékoztatdst ad az elézd képviselé-testiileti iilés 6ta végzett
fontosabb intézkedésekr6l, a nyilvanos iilésen hozott hatdrozatok végrehajtasardl, valamint az
atruhdzott hataskdrben hozott dontésekrol.

(4) Az iilés elndke napirendi pontonként megnyitja, vezeti és lezarja a vitat. Az eléadéhoz a képvisels-
testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek, amelyre a vita elétt kell
valaszolni.

(5) A vita lezarasat a képvisel6-testiilet barmely tagja inditvanyozhatja.



(6) Szavazas el6tt a jegyzOnek sz6t kell adni, amennyiben 6 barmely javaslat térvényességét érintden
észrevételt kivan tenni.

(7) A képviselo-testiilet a vita soran elhangzott javaslatokrdl, majd a hatirozati javaslat egészérél
dont.

(8) Szavazni ,igen” -nel vagy ,,nem” -mel lehet. A szavazas eredményét az iilés elnske szamszerlien
allapitja meg és kihirdeti a hatarozatot.

(9) A napirendek megtargyalasat kovetden (interpellaciok utdn) a testiileti tagok és a tisztségviselok
bejelentést tehetnek. Ha a bejelentés alapjan intézkedésre van sziikség, errdl a testiilet a legkdzelebbi
iilésén be kell szamolni.

(10) A képvisel6-testiileti iilésen résztvevd képviseldk, illetve minden jelenlévd személy koteles a
tanacskozas méltosagat tiszteletben tartani.

(11) A képvisel8-testiilet dontéshozataldbol az M6tv-ben meghatrozottak szerint kizarhaté az, akit
vagy akinek a kozeli hozzatartoz6jat az iigy személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a
személyes érintettséget. A személyes érintettségére vonatkozo bejelentési kotelezettségét elmulasztd
képviseldt a levezetd elndk jegyzokdnyvben régzitett modon figyelmezteti.

Interpellacio
16. §

(1) Az 6nkorményzati képvisel§ az onkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozé minden iigyben
magyarazat kérése c€ljabol a polgarmesterhez, a jegyz6hoz és az alland6 bizottsagok elndkeihez
interpellaciét intézhet. Az interpellaciot és az ezzel kapesolatos tényleirast legkésébb az ilés napja
elétt 1 munkanappal a polgarmesternél kell irdsban beny(jtani. Az interpelldciéra az ilésen — vagy
legkésébb 15 napon beliil irasban — érdemi valaszt kell adni.

(2) A polgarmester minden iilés végén (napirendek utén) bejelenti a beterjesztett interpellacidkat.
(3) Ha az interpellal6 képviseld az tilésen nincs jelen, az interpellaciot elnapoltnak kell tekinteni.
(4) Az interpellalot az irasbeli bejelentés mellett a szobeli eldterjesztés joga is megilleti.

(5) Az interpellacidra adott véalasz elfogadasardl a képviselS-testiilet akkor hataroz, ha az interpelldld
nem fogadta el a vélaszt.

17. §
(1) A tanacskozas rendjének fenntartdsa az iilés elndkének a feladata.

(2) Ennek érdekében az iilés elndke figyelmezteti azt a hozzaszolét, aki:
a)  atandcskozds témajatdl eltér,

b)  atanacskozashoz nem ill6 viselkedést tanusit,

¢)  beszéde mast, vagy masokat sért,

d)  aki a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast tanusit.



(3) Ismételt rendzavards esetén az iilés elndke — a képviselé kivételével — a tandcskozoterem
elthagyaséra kotelezheti a rendbontét. A képviseld-testiilet vita nélkiil dont arrdl, hogy a tovabbiakban
részt vehet-e a tandcskozason.

(4) A (2)-(3) bekezdés rendelkezései iranyadok a nyilvanos iilésen megjelent allampolgarokra is.
Szavazas
18. §
(1) A nyilt szavazas kézfeltartassal térténik.

(2) A nyilt szavazas név szerinti is lehet. Név szerinti szavazas a polgarmester, valamint barmelyik
telepiilési képviseld javaslatira elrendelhetd. Az elrendelésr6l a testiilet vita nélkiil, egyszerd
sz6tobbséggel dont.

(3) Az dnkorményzati képvisel6k legalabb egynegyedének inditvanydra név szerinti szavazast kell
tartani.

(4) A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyz6 egyenként olvassa a telepiilési képviseldk
nevét (a jelenléti iv szerinti sorrendben), akik neviik felolvasasakor ,,igen” -nel, vagy ,,nem” -mel
szavaznak.

(5) Anév szerinti szavazasrol mindig sz6 szerinti jegyzOkonyv késziil.
(6) Nem lehet név szerinti szavazast tartani, ha a jogszabdly titkos szavazast ir eld.

(7) A képvisel6-testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az ligyekben, amelyekben zart iilést
koteles tartani, illetve amelyekben zart iilést tarthat.

(8) Titkos szavazas elrendelésére javaslatot tehet:
a)  polgarmester,
b)  barmelyik telepiilési képviseld.

(9) A titkos szavazas lebonyolitasat az Ugyrendi Bizottsag végzi.

(10) A titkos szavazas kiilén helyiségben, szavazblapon, urna igénybevételével torténik. Az Ugyrendi
Bizottsag Osszeszamolja a szavazatokat, megéllapitja a szavazds eredményét, és a szavazasrol kiilon
jegyzbkonyvet készit, mely a képviselo-testiileti iilés jegyzokdnyvének mellékletét képezi. A
bizottsag elndke az eredményrdl jelentést tesz a képviseld-testiiletnek.

(11) Amennyiben a képviseld-testiilet — hatarozatképtelenség vagy hatdrozathozatal hidnya miatt —
két egymast kovetd alkalommal ugyanazon ligyben nem hozott dontést, az Motv.42. §-ban
meghatarozott figyek kivételével a polgarmester dontést hozhat.

A képviselo-testiilet dontése, 6nkormanyzati rendeletalkotas
19. §

(1) A képviselod-testiilet dontései:
a)  rendeletek
b)  hatarozatok.



(2) A képviselS-testiilet rendeleteit és hatdrozatait kiilon-kiilon, naptari év elejétdl kezdédden,
folyamatos sorszammal, évszammal kell ellatni a kdvetkezdk szerint:

a) A rendelet jelzése:.../20... (.............. ) Onkorméanyzati rendelet (A zardjelben a rendelet
kihirdetésének napjat kell feltiintetni.)
b) A hatirozat jelzése:.../20... (.............. ) Képviseld-testiileti hatarozat (A zéardjelben a

hatarozathozatal napjat kell feltlintetni.)
(3) A rendeletekrdl és hatarozatokrol a kozos hivatal nyilvantartast vezet.

(4) Onkormanyzati hatarozat meghozatalat kezdeményezheti:
a) polgarmester

b)  onkorményzati képviseld

¢ jegyzd

20. §

(1) Az nkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti: a polgarmester, a képviseld, a képviseld-
testiilet bizottsaga, a jegyzd, a telepiilési kisebbségi Onkormanyzat elndke, a civil szervezet
képviseldje. A kezdeményezést a polgarmesternél kell benytjtani, aki a hivatal bevonasaval a
kezdeményezést, majd a tervezetet a képviseld-testiilet elé terjeszti.

(2) A testiilet meghatérozza az el6készités menetét, az egyeztetés és a vitaférum rend;jét. A szakmai
elékészités minden esetben a jegyzd feladata. Az el6készitésbe be lehet vonni az Ugyrendi
Bizottsagot.

(3) A rendelet-tervezetet a képvisel9-testiiletnek kell benyujtani.
(4) Az elfogadott rendelet hiteles szovegét a jegyz6 szerkeszti.

(5) A Képviselb-testiilet rendeletének kihirdetésérél, valamint normativ hatdrozatok kozzétételérdl a
jegyz0 - a rendelet megalkotasatol, illetve a normativ hatérozat elfogadasatdl szamitott tizendt napon
beliil — gondoskodik, a honlapon torténd kozzététellel. A képviseld-testiilet esetenként a kihirdetés
egyéb formajat is meghatarozhatja.

(6) A rendeletet a Koz0s Onkormény_zati Hivatal épiiletében 1€év6 hirdet6tablan torténd
kifliggesztéssel a jegyzd hirdeti ki. A kihirdetés idopontja a hirdet6tablan torténé kifliggesztés napja.

A jegyzékonyv
21.§

(1) A Képviselo-testiilet iilése jegyzOkonyvének elkészitésérdl - az tilésrdl készitett hangfelvétel
alapjén - a jegyz6 gondoskodik.

(2) A jegyzékonyv melléklete az {ilés meghivoja, a jelenléti iv, az irdsos eldterjesztések és az
elfogadott rendeletek.

(3) A jegyzokonyv tartalmazza:

a) aziilés helyét, idépontjat

b)  amegjelent képviseldk és meghivottak nevét, az iilésrdl igazoltan és igazolatlanul tdvol maradd
képviseldok nevét

c¢)  ahatérozatképességet



d)  atargyalt napirendi pontokat

e)  atandcskozas lényegét, ezen beliil: napirendi pontonként az eldadok és felszolalok nevét, a
kérdések, szobeli eloterjesztések, hozzaszolasok lényegét

S  aszavazas szamszer( eredményét

g)  ahozott dontéseket

h)  sziikség esetén az elndk intézkedéseit

i)  azilés bezarasanak idejét.

(4) A jegyzdkonyvet a polgarmester, a jegyz6 és a képviseld-testiileti iilés elején megvalasztott egy

képvisel6 irja ala.

(5) A képviseld-testiilet tilésérdl 1 példanyban kell jegyz6konyvet késziteni.

a)  azeredeti példanyt a jegyzd — kijelolt ligyintéz6 itjan — kezeli.

b)  az eredeti példiany PDF mésolatét elektronikus dton az iilést kévetd 15 napon beliil a jegyzé
kételes megkiildeni a Zala Varmegyei Korményhivatalnak és a képviselknek.

(6) A képviseld-testiileti {ilésrol késziilt jegyzokonyvet, a jegyzékonyvek anyagat — a zart iilés

jegyz6konyvek anyaga kivételével — hivatali dolgoz6 jelenlétében tekinthetik meg, az Snkorméanyzat

hivatali épiiletében.

(7) A zart tlésr8l kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni. A valasztopolgarok sem a zart iilés
eldterjesztéseibe, sem pedig a zart iilés jegyz6konyvébe nem tekinthetnek be. A kozérdekil és
kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerhetdsége érdekében a zart iilés anonimizalt hatirozatait
nyilvanossagra kell hozni, azokat barki szdmara hozzaférhetdvé kell tenni.

(8) A zart és a nyilvanos iilésekr6l készitett jegyz6konyveket kiilon kell kezelni.
Lakossagi forumok
22. 8§
(1) A képviseld-testiilet az Motv.-ben meghatarozottak szerint kézmeghallgatast tart.

(2) A képviseld-testiilet sziikség szerint is elrendelheti a kdzmeghallgatast, ahol fontosabb témaban,
dontés eldtt kikéri és meghallgatja az allampolgérok és szervezetek véleményét, javaslatait.

(3) A kbzmeghallgatas helyérdl, idejérdl a lakossagot, a tarsadalmi szervezeteket a rendezvény elétt
legalabb 5 nappal el6bb értesiteni kell a hirdet6tablakon elhelyezett hirdetmények 1itjan.

(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(5) A kdzmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, amelyre a képvisel6-testiilet iilésének jegyzékonyvére
vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

23.§

(1) A polgdrmester elére meghatérozott kézérdekii targykorben, valamint jelent6sebb dontések
sokoldalu elokészitése érdekében falugyiilést, részfalugytilést hivhat &ssze.

(2) A falugylilés helyérdl, idejér6l és targyarél a lakossagot legalabb 5 nappal a gyiilés el6tt
tajékoztatni kell.



(3) A falugyiilést a polgdrmester vezeti. A falugy(ilésrol jegyzékonyv késziil, amelyre a képvisels-
testiilet iilésének jegyzOkdnyvére vonatkozd szabélyokat kell alkalmazni.

A telepiilési képvisel6k juttatdsai
24. §
(1) A telepiilési képviseldk juttatasat kiilon rendeletben kell szabalyozni.

(2) A telepiilési képviselo tiszteletdija, természetbeni juttatdsa az Motv.-ben meghatérozottak szerint
cs6kkenthetd, vonhat6 meg.

A képvisel6-testiilet bizottsagai
25. §
(1) A képviseld-testiilet 3 tagbol 4116 Ugyrendi Bizottsagot — mint allandé bizottsagot —hoz létre.

(2) Az Ugyrendi Bizottsig tagjainak — elnGkének és tagjainak — névsorat az 2. fiiggelék tartalmazza.
Az Ugyrendi Bizottsag feladatait a rendelet 2. melléklete tartalmazza.

(3) A bizottsag dontési jogosultsdggal nem rendelkezik.
26. §
(1) A képvisel6-testiilet esetenként, konkrét feladat ellataséra ideiglenes bizottsagot hozhat létre.

(2) A képviseld-testiilet az ideiglenes bizottsag részletes teendéit megalakitasakor hatarozza meg.

A polgirmester, az alpolgarmester
27. §

(1) A polgarmester a tisztségét foallasban latja el. A polgarmester hivatali munkarendje a kozos
hivatal munkarendjével azonos.

(2) A polgarmester a képviselo-testiilet miikodésével dsszefiiggd feladatai kiilondsen:

a)  segiti a képvisel6k munkajat

b)  Osszehivja és vezeti a testiilet tiléseit

¢)  képviseli az 6nkormanyzatot

d)  szervezi a telepiilésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat

e)  biztositja a demokratikus kozakarat érvényesiilését

J  gondoskodik a testiilet miikdésének nyilvanossagardl, helyi forumok szervezésérol.

(3) A polgarmester az 6nkormanyzati, valamint allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a k6zos hivatal
kézremikodésével latja el.

(4) A polgarmester Bak Kozség Onkorményzata bevételi és kiadési eldiranyzatai kozotti
atcsoportositdsra, illetve sajat hataskorben, a képvisel6-testiilet eldzetes hozzajaruldsa nélkiil vald
kotelezettségvéllalasra az Onkorményzat mindenkor hatalyos kéltségvetési rendeletében
meghatdrozott Gsszeg erejéig jogosult.



28. §
A polgarmester feladatait az Motv. és az dgazati jogszabalyok szabalyozzak.
29. §

Az alpolgérmester tarsadalmi megbizatasban latja el a feladatat.

A kozos hivatal, a jegyz6
30. §

(1) A képviseld-testiilet a hatdskorébe tartozo Snkormanyzati ligyek elékészitésére, az Snkormanyzati
dontések végrehajtasdra, a testiiletek miikodésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok és
jogszabdlyokban eldirt allamigazgatisi feladatok ellatisara Bak, Csertalakos, Gutorfolde,
Pusztaszentlaszld, Szentkozmadombja és Szentpéterflde Kozség Onkormanyzatok Képviseld-
testiileteivel kozdsen k6z6s hivatalt miik6dtet.

(2) A k6z9s hivatal elnevezése: Baki K6z6s Onkorményzati Hivatal
(3) A kozds hivatal székhelye: 8945 Bak, Rakdczi u. 2/A.

(4) A k6zo6s hivatal kirendeltsége és cime: Baki Ko6zos Onkorményzati Hivatal Gutorfoldi
Kirendeltsége (8951 Gutorfdlde, Dézsau. 1.)

(5) A ko6zds hivatal 1étszamat, belsd szervezeti felépitését, miikodésének részletes szabalyait, valamint
feladat- €s hataskoreit a k6zos hivatal létrehozasardl és miikkdtetésérdl sz616 megallapodas és a kozds
hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza. A kdz6s hivatali megallapodas szabalyozza a
k6z06s hivatal fenntartasanak koltségeihez vald hozzajarulas szabalyait is.

(6) A kozos hivatali megallapodés jelen rendelet 3. fiiggelékét, a kozos hivatal szervezeti és miikddési
szabalyzata jelen rendelet 4. fiiggelékét képezi.

(7) Akoz6s onkormdanyzati hivatalt 1étrehozo Onkormanyzatok Képviseld-testiiletei a sajat képviseld-
testiileti iilésein dontenek:

a) akozos dnkormdanyzati hivatal fenntartdsardl sz616 megallapodasarsl, médositasarol

b)  akozds hivatal koltségvetésének megallapitisardl, modositasarol

¢)  akozos hivatal zarszamadasarol

d)  akozos hivatal munkédjarol sz616 beszamol6 elfogadasarél.

31. §
(1) A jegyzbvel kapcsolatos egyéb munkaltatdi jogokat a székhely kdzség polgarmestere gyakorolja.
(2) A jegyzbi €s az aljegyz6i tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetén
— legfeljebb hat honap id6tartamra — a jegyzéi feladatok ellatisara, a kozos hivatalhoz tartozéd

Onkormanyzatok polgdrmestereivel torténd el6zetes egyeztetést kdvetden, a székhely kozség
polgarmestere jeloli ki a képesitési feltételeknek megfeleld koztisztviseldt.

(3) A kozos hivatal miikodésének ellendrzését, a feladatok egyeztetését az érdekelt kozségek
polgarmesterei egyiittesen végzik.



(4) A jegyz0 javaslatara t6rténd koztisztviseldk és munkavallalok kinevezéséhez, felmentéséhez,
bérezéséhez és jutalmazdséhoz a polgdrmesterek egyetértése szilkséges oly moédon, hogy az
egyetértési jogot a székhelytelepiilésen dolgozok esetében Bak polgarmestere, a gutorfoldi
kirendeltségen dolgozok esetében Gutorfolde, Csertalakos és Szentpéterfolde kozségek
polgarmesterei gyakoroljak, a jegyz6 véleményének kikérésével.

Tarsulasok

32.§

(1) Az dbnkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdaségosabb megoldésa érdekében
tarsulasokban vesz részt.

(2) Az dnkorméanyzat 4ltal k6tott tarsuldsi megallapodasok felsorolasat jelen rendelet 3. melléklete
tartalmazza.

33.§

(1) A helyi népszavazisra vonatkozé eljarasi szabdlyokat a népszavazas kezdeményezésérdl, az
eurdpai polgari kezdeményezésrol, valamint a népszavazasi eljarasrél sz6l6 2013. évi CCXXXVIIL
torvény tartalmazza.

(2) A képviseld-testiilet koteles elrendelni a helyi népszavazast a valasztépolgarok 25%-énak
kezdeményezése esetén.

Az énkormanyzat vagyona és koltségvetése
34.§

Az &nkormanyzat vagyondra és a vagyongazdalkodésra vonatkozé alapvetd rendelkezéseket kiilsn
onkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Az onkorminyzat gazdilkodasinak ellenérzése
35.§

Az 6nkorményzat a sajat és intézményei bels6 ellendrzésérol e feladat ellatisara megkotostt
megbizasi szerzddéssel gazdasagi tarsasag utjan gondoskodik.

Nemzetiségi 6nkormdnyzat

36. §

Az 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére biztositja az 5nkormanyzati miikodés
személyi €s targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok
ellatasardl a nemzetiségek jogairdl sz616 térvény alapjan kétott, a jelen rendelet 5. fiiggelékben
talalhatd egyiittmtkodési megallapodas szerint.



Z.4r6 rendelkezések
37.8§

Hataly4t veszti Bak Onkorméanyzat Képvisels-testiiletének a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol
sz016 2/2020. (IV.6.) énkormanyzati rendelete.

38. §

Ez a rendelet a kihirdetését kvetd napon 1€p hatalyba.

Farkas Tamas Attila
polgarmester




1. melléklet az 1/2026. (II. 2.) onkormdnyzati rendelethez

Bak Kozség 6nkormzinyzata alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerinti megjelolése

Kéd Megnevezés

011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos
igazgatasi tevékenysége

013320 Koztemetd fenntartas és mikodtetés

013350 Az Onkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok

041140 Teriiletfejlesztés igazgatdsa

041232 Start-munka program —Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartalmi kézfoglalkoztatas

045120 Ut, autopalya épitése

045160 Koézutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartisa

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtése,
szallitasa, atrakdsa

052020 Szennyviz gyljtése, tisztitasa, elhelyezése

062020 Teriiletfejlesztési projektek és tamogatdsuk

063020 Viztermelés,-kezelés,-ellatas

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatisok

072111 Haziorvosi alapellatas

074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikddtetése, fejlesztése

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082091 Kozmiivel8dés-kdzosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai )

106010 Lakoéingatlan szocialis célt bérbeaddsa, iizemeltetése

104037 Intézményen kivilli gyermekétkeztetés




2. melléklet az 1/2026. (1. 2.) onkormdnyzati rendelethez

Az Ugyrendi Bizottsag feladata:

1. Ellatja a képviseld-testiilet iilésén a titkos szavazas lebonyolitasival kapcsolatos feladatokat.

2. Végzi a vagyonnyilatkozatok vizsgalatat, gondoskodik azok nyilvantartisardl, kezelésérél és
Orzésérol. Osszeférhetetlenségi ok vizsgalata.

3. Részt vesz a képviseld-testiilet rendeleteinek el6készitésében.

4. Figyelemmel kiséri a Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat betartasanak térvényességét és javaslatot
tesz sziikség esetén a modositasara.



3. melléklet az 1/2026. (II. 2.) onkormdnyzati rendelethez

Az 6nkormanyzat altal kotott tarsulasi megallapodasok

1. Onkormanyzati Tarsulés Zalaegerszeg ¢s kornyéke csatornahalozat és szennyviztisztitd telep
fejlesztésére

2. Zalaispa Hulladékgazdalkodasi Tarsulés
3. Baki Koznevelési Tarsulds

4. Bocfoldei Szocialis Intézményfenntarté Tarsulas



1. fiiggelék az 1/2026. (IL. 2.) 6nkormaAnyzati rendelethez

Polgirmester és nkormanyzati képviselok néviegvzéke:

Polgarmester:
Farkas Tamas Attila

Onkormanvzati képviselék:
Balogh Elemér

Eszter Robert alpolgdrmester

Fabriciusné Kiglics Tiinde
Harmath Gabor
Horvathné Matyas Aniko
Magyar Zoltan



2. fiiggelék az 1/2026. (I1. 2.) 6nkormanyzati rendelethez

Ugyrendi Bizottsag névjegyzéke

A bizottsag elndke: Balogh Elemér

A bizottsagi tagja: Fabriciusné Kiglics Tiinde

A bizottsag tagja: Harmath Géabor



3. fiiggelék az 1/2026. (II. 2.) 6nkormainyzati rendelethez

MEGALLAPODAS KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ALAKITASAROL ES
FENNTARTASAROL



Baki Koz8s Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasardl sz6l6 Médositott Megéllapodss.
__ Hatélyos: 2025. janudr 1. napjdtél.

. _ MEGALLAPODAS A o
KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ALAKITASAROL ES
FENNTARTASAROL

- Médositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt -

Bak Kézség Onkormanyzatanak Képvisels-testitlete (8945 Bak, Rakdezi u. 2/A.; képviseli:
Farkas Tamés Attila polgdrmestet),

Csertalakos Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testilete (8951 Csertalakos, F6 u. 5.
képviseli: Jobbagy Zoltan Gébor polgérmester),

Gutorfslde Kozség Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete (8951 Gutorfolde, Dézsa u. 1.,
képviseli: Farkasné Kis Klaudia polgdrmester)’,

Pusztaszentlészlé Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete (8896 Pusztaszentlaszld,
Kossuth u. 87.; képviseli: Kaj Istvén polgérmester),

‘Szentpéterfolde Kozség Onkorményzatdnak KépviselS-testilete (8952 Szentpéterfiide,
Kossuth u. 52.; képviseli: Molnér Péter polgérmester), és

Szentkozmadombja Kézség  Onkormanyzatinak Képvisels-testitlete (8947
Szentkozmadombja, Jokai Mor v, 6., képviseli: Nagyné Varga Kldra polgdrmester)?

a Magyarorszdg helyi Onkorméanyzatairdl szélo 2011, évi CLXXXIX. térvény 85. §-ban
foglalt felhatalmazdssal élve igazgatasi feladataik elldtdsara Kozos Onkormanyzati Hivatalt
alakitanak és tartanak fenn 2020. januér 1. napjatél. az

1. A Kézos énkorményzati Hivatal hivatalos megnevezése:
Baki Kozis Onkormanyzati Hivatal
A Baki Kéz8s Onkorményzati Hivatal székhelye: 8945 Bak, Rakoczi u. 2/A.

2. A szerzbdd képvisel6-testilletek megallapodnak, hogy a 2020, januar 1. napjéval alakitott
Baki Koz6s Onkormanyzati Hivatal, 2025, jarudr 1. napjté]:?

*  Gutorfolde kozségben a 8951 Gutorfslde, Dézsa u. 1. szam alatt allandé jelleggel
~Baki Kdzds @nkormé.nyzati Hivatal Gutorfoldei Kirendeltsége” elnevezéssel
kirendeltséget mikodtet Gutorfsldén, Gutorflde, Szentpéterfolde és Csertalakos
telepliléseket érintd hatoségi, énkormdnyzati, adéiigyi, anyakonyvi, vélasztési és
pénziigyek Gutorfoldén teljes korli helyben térténd intézése céljabol.

A kirendeltség a Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti e gységeként miksdik,

3. A szerz6dd képviseld-testitletek kijelentik, hogy az igazgatési munka ellatasahoz szitkséges
személyi és targyi feltételeket az érintett teleptiléseken biztositjdk az alébbiak szerint:
3.1. A Baki K¢zs Onkorményzati Hivatal székhelyének elhelyezésére szolgalod épiilet
Bak kozség Onkormanyzatanak tulajdona.

! Médositottak a zdradékban felsorolt képviselb-testiileti hatarozatok.
2 Modositottak a zéradékban felsorolt képviselb-testiileti hatarozatok.
¥ Médositottak a zaradékban felsorolt képviselé-testiileti hatdrozatok.

Baki Koz5s Onkormanyzati Hivatal Modostott Megéliapodds 1



Baki K6z6s Onkorményzati Hivatal Iétrehozasréi sz61s Médositott Megallapodés.
_Hatdlyos: 2025, janudr 1. napjéisl.

3.5. Pussiaszentliszli telpilisen a3 digyfilfogadis mikidisthey, ax érdemi digyintinithest szikséges
informatikai hardver feliételeket Pusataszentldszlé kéuzséy Onkotminyzata mér kiépitette, a
seoftver feltételek biztositdsa a Baki kozos Onkorminyzati Hivatal feladata. Amennyiben a
folyamatos figyfélszolgalat Gizemeltetéséhez tovabbi irodai eszkéy, egyéb feltétel saitkséges, ast
ezen meghllapodis 48 pontja alapjin kel biztositania Pusztaszentlisalé  kouség
Onkormanyzatinak,

3.6. A Baki kéz0s Onkormanyzati Hivatal Gutorfoldei Kirendeltségén az érdemi iigyintézéshez
sziikséges targyl feltételeker Gutorfdlde, Szentpéterfolde és Csertalakos Kdzség Onkormanyzata
biztositja, az ligyintézési feliétek folyamatos biztositasa a polpirmesterek felelGssége.

3.7. A Gutorfoldei Kirendeliség mikodéséher szitkséges infotmatikai hardver feltételeket
Gutortolde, Szentpérerfélde és Csertalakos kdzség Onkormanyzata mir kiépitette, a szoftver
feltételek biztositisa a Baki kézds Onkorményzati Hivatal feladata, Amennyiben a folyamatos
tgyfélszolgilar Gzemeltetéséhez tovibbi irodai eszkoz, egyéb feltétel szitkséges, azt ezen
megillapodés 4.8. pontja alapjin kell biztositania Gutorfdlde, Szentpérerfdlde és Csertalakos
kézség Onkorményzatainak,

4. A szerz6d6 képviseld-testilletek kijelentk, hogy a Baki Kdzos Onkorményzati Hivatal fennrartasanak

koltségeinez a fenntartd dnkorméinyzatok képviselS-testiletei a2 alabbiak szerint jirulnak houzé:
41. A Kéeds Onkorményzati Hivatal mikédési kiaddsainak fedezetét elsdsorban az allami
hozzéjirulis biztositja.
42 Az dlemi  boxzdidralis  felsi kisddsok  fedexetibey @ megdligpods  Onkorminyzatak
a hivatalos lakossdgszidma sxering jdruinak bogmi
43. Amelyik tarsult Onkotmanyzat 2 Koézés Onkorményzat Hivatal alapfeladatain tOlmend
(6nkormanyzati énként villalt feladathoz kapesolédé tovabbi adminisstricids, vigyviteli, egyéb)
feladatot kivin 2 Kéz0s Onkorményzati Hivatallal ellittatni, a feladat anyagi fedezetér sajat
koliségvetése terhére biztositja.
44. Az dénkotminyzatok kotelesek a Kozds Onkorményzati Hivatal folyamatos és zavartalan
midkSdésének biztositisa érdekében a megaliapitott éves hozzdjdrulss idéardnyos tészét havonta 2
Ké268s Onkorméanyzati Hivatal szémléjéra utalni.
4.5. Pusgpaszentlidszlé telepiitésen az, sigyflfogaddssal, iigyintézissel kapasolatos valamennyi mbikidési, regsi kiltsigeit
Pusypaszentldsyli Kozség Onkorminyzatd, a Gutorfoldei Kirendeltség épliletének valamennyi miikédési,
rezsi koltségeit 2 Kirendeltséghez tartozd telepilések viselik,
4.6. A Baki székhelyen felmerils egyéb, kdzponti mikadési és fenntartisi kiaddsok (pl. kézds hivatal
bankszimlija bankidltsége, informiciobiztonsigi feladatok, tzemorvos, stb.) siselidt o folek ay aidbbi
wibdon syabibyosRik: @ 2025. évtdl a felek, minden évben axy éves kiltsdgoetési trpjalisa soris® felmérik a
felmertilt koltségeket, azokat polgitmesteri egyeztetés keretében fellilvizsgalva ddntenek a Baki
K&zds Onkormanyzati Hivatal Madasi eléirinyzatainak modositisirsl — lakossagszam aranyosan
osztva a tobbletkiadisokat.
47. A Baki K628s Onkorményzati Hivatal koltségvetése, annak médositisai és zérszémadasa az
allamhaztartisté] 2016 2011. évi CXCV. térvény és az dllamhdztartdsi t6rvény végrehajtisardl sz6l6
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet alapjin keriil meghatérozasta.
4.8. A Baki Kézds Onkorményzati Hivatal mikédési kéltségeinek fedezeteként szolgil a mindenkor
hatilyos Allami koltségvetési t6rvényben a kézés nkorméanyzati hivatal mikodéséhez meghatérozott
kbzpont koltségvetési timogatis lakossigszam arinyos Ssszege.
A mikodési kiadisok fedezete az fgy kapott allami hozzéjarulis, tovibbd a fenntartd
Onkorminyzatok sajit bevételelk terhére a 4.2. pont alapjin biztositott hozzjarulisa,
4.9. A Baki Ké28s Onkotményzati Hivatalt illetd 4lami tamogatas lehivisara és felhasznilisira a Baki
Kézos Onkorméanyzati Hivatal jogosult azzal, hogy a mindenkor kdoliségvetési torvényben
meghatirozott & jogosultsigi feltételek alapjin lehivhaté alap- és Oszténzé hozzajarulast a Baki
Kéz6s Onkorményzati Hivatal és annak allandé kirendeltsége mikodési kdltségeite fordita.

e —_— — e L T S — e e e

3 Modosttottak a zdradékban felsorolt képviseld-testitleti hatdrozatok.
¢ Médositottak a zaradékban felsorolt képviselé-testitleti hatérozatok.
T Modosttottak a zéradékban felsorolt képvisel6-testitleti batdrozatok.
¥ Médositotiak a zéradékban felsoroit képviselb-tastiileti hatarozatok.
% Médositottak a zéradékban felsorolt képviselé-testitleti hatdrozatok,



Baki K265 Onkormanyzati Hivatal Iétrehozasérol sz616 Médositott Megallapodas.
_ Hatélyos: 20285, janudr 1. napjatél,

4.10. A székhely hivatal, tovibba a kirendeltség a munkavégzés helye szetinti niluk foglalkoztatott
koztisztviselék személyi juttatdsait és 2 munkaadét terheld jarulékok kiadasait, tovibbi a jogeldi
jogviszonybdl eredd kiaddsokat maguk viselik 2 4.8, pontban meghatirozott bevételek terhére.

4.11. A kéuz8s Snkormanyzat hivatalt fenntartd énkormanyzatok megallapodnak, hogy a kézos
hivatal fenntartdsival és mikddtetésével kézés vagyon nem keletkezik, kivéve a kéz6s dnkorményzat
hivatal elnyert pilyizati timogatisbol keletkezett vagyon esetén, ahol 2 kdzés hivatalt fenntartéd
Onkorményzatok a fejlesztéste forditotr Snerd arinyéban, amennyiben a pilyazat dnerbt nem igényel,
ligy lakossagszam ardnyiban részesednek.

4.12. A trsult Snkormanyzatok 4ltal vallalt pénziigyl honzéjarulds nem teljesitése esetén, 2 fizetési
hataddd lefirtdt kovetSen az azonnali beszedési megbizds (inkasszd) lehetOségére tdrténd
figyelmexztetést is tartalmazd felszolitds kézhervételétsl szimitott 30 napon beliil nem tesz eleget, Ggy
a gesztor Snkosminyzat jogosult a nem teljesitd Snkorményzat bankszamlijara azonnali beszedési
megbizds (inkassz0) benyijtasira. Amennyiben az inkasszd nem behajthatb, akkor a tartozdsta a
jegybanki alapkamat tizszeresének megfeleld késedelmi kamatot szamol fel 2 gesztor.

5. A Baki Kézés Onkormdnyzati Hivatal szervezetére, milkédésére, Ugyfélfogadisara vonatkozd
szabdlyzatokat a jegyz8 késziti el, az az irinyitd szerv jovihagyiséval valik hatdlyossa.

Pusstaszentidszid telspisisen as, digyfélfosaddsi rend bistosttisdval kapesolathan elfzetesen ki kell kérni a Pusstassentlissli
Kozsdg Onkarminysata Képviself-tostislese vélemeinyés, magd a Képviseld-sestiiles jowithagycsaval wilik éroéuyesss

2025. fanadr 1. napjits] ag, dgyfélfomadds:

Kedd: 8.00— 11.30 éndsg

Csiitirtik: 13,00~ 15.30 érdig"

A Gutorféldel Kirendeltség mikédietésével, valamint tigyfélfogadisi rendjének kialakitisival kapcsolatban
elbzetesen ki kell kéeni a Kitendeltség dltal ellitott telepiilések dnkorményzatai polgirmestereinek
véleményét, és az § jovibagyisukkal vilik érvényessé.

6. Kazis onkormdnyzati hivatal Jitrebossdrd] vagy magsyintetésérdl ag, érintett telepiilisi inkorminyyaiok képrisels.
Yestilletes a3 dliaiines Gnkommdnyzati vilassgdsok napiit kivets hatvan napon belid dilapodnak meg. A megdllapodis ay
dltalinos snkomminyzati vilasstdsokat kovetd by janudir 1-jén lp hatilyba’! A Kdzos Onkorminyzati Hivatalbol
kivélnd az dltalanos Gnkorméanyzati vilasztisok napjét késvetd 60 napon beli] lehet

7. Més telgpiiliseknek az diakinos inkomrinyzati vdlasytdsok naprat kivetd 60 napon beidil kehet csatiakosni a Baki
Kiiis Onkormdnyzati Hivatalbez, tirsult inkormdnyzatok mindsitett fibbsiggel meghosott dintése alapsin & elivetes
egyelirtésével lebet. 12

8. A Baki Kézés Onkormianyzati Hivatalt 3 jegyzs vezeti. A jegyzd kinevezéséhez és felmentéséhez Bak,
Csertalakos, Gutorfolde, Pusztaszentlaszlé, Szentkozmadombja  és  Szentpéterfolde Kézségek
Onkotminyzatok Képvisels-testidleteinek lakossagszim-arinyos, tdbbségi dontése szitkséges.

8.1 A kiris inkorminyzati hivatal kizszolyilati fiviseliie, dlbkatmwazotia kinevezdsthes, felmentésthey, a fenntarts
inkormdnysatok képiseli-testilstineke ogyetérvise seiksiges oy médom, hogy a ngyetirtési jogo! a sxékbebislspiilisen
dofgozgk esetiben Bak, Pusstaszentlissld & a Sxemtkoymadorbya Kisigek Onkorményzarai Képriself-testiiletes, miy o
Gurtorfilae Kirendeltsigen dolgosik esetiben Gutorfolde, Swemtpérerfiide & Certalakos Kizstgek Onkormenyyatai
Kipuiseli-testiiletes gyakoroliike.”?

9. A jegyz0 tekintetében az egyéb munkaltatdi jogokat Bak kézség polgirmestere gyakorolja.

10, A Baki K8z3s Onkotminyzati Hivaral jogszabily 4ltal elfogadott hivatali étszama: 10,16 £6.
10.1. A Beld székhelyhivatal dllandd létszima; 7 £4.

' Modosftottak a zdradékban felsorolt képviseld-testitleti hatdrozatok.
1 Médosttottak a zéradékban felsorolt képviseld-testileti hatdrozatok.
2 Hatalyon kivitl helyezték a zdradékban felsorolt képvisels-testileti hatdrozatok.
U Hatélyon kivill helyezték a zaradékban felsorolt képviselé-testitleti hatdrozatok.



Baki Koz6s Onkorményzati Hivatal létrehozdsérél sz616 Modositott Megallapodas.
Hatélyos: 2025, janudr 1. napjatél.

10.2. batilyon kivil*

10.3. A Baki Kdz6s Onkorményzati Hivatal Gutorfoldei Kirendeltségének allandé [étszdma: 3 £6. A
Kirendeltséget a jegyz§ irinyithséval a kirendeltségvezetd irdnyitia.

16.4. hatilyon kivil? -

10.5. Az digyfilfigadds rendiét oz 5. pont szerint a jegyd késaiti el A Baki Koz

Onkormdnyzati Hivatal Sxproesess &s Miikidisi Ssabdlyzatiban és 2 Baki Kigds

Onkormadmyzati Hivatal Ugyrendsében.

A dllandd kirendelisigs iigyfilfogaddson 1ak A jegyd vagy a jegyzd meghizotsia @ Guiorfoldei Kirendelisigen heti gy
dlkealommal 1 napot tartizhodik, 4 driban tart jigyfélfagaddsr,

Cierialakos, Pussgaszentidszdi, Szpmvkozmadombya és Sxenipéterfilde telepisliseleen igbny syerint van jelen a jogys
vagy @ jogyzi meghizotiia, illeive a polgirmesterrel folytatott egyesteris alapyin, iginy sxerint tart ApyfElfopaddst a fegyzd
vagy @ jegyz6 meghizotyia 6 '

10.6. A Kbz6s Hivatal székhelye és a Kitendeltség kézotti kapcsolattartis, informiciéiramlis
szabélyait részletesen a Baki Kozds Hivatal Szervezeti és Mitkddési Szabélyzata tartalmazza.

10.7. Az dllandd kirendeltségi tigyfélfopadason tdli \igyfélszolgalat szabslyai: a2 egyéb elfoglaltsig (pl.:
szabadsig, betegség, értekezlet, egyéb hivatali elfoglaltsdg) miatt elmaradé ugyfélfogadassal
kapesolatos szabalyokat a szervezeti és miikédési szabélyzat tartalmazza,

10.8. hetdfyon kiviil?

1. A Baki kdz6s Onkorméanyzati Hivatal &s Kirendeltsége dolgozéi tekintetében a munksltatdi jogkoroket
2 jegyzd gyakorolja — figyelembe véve a 8.7% pontban foglaltakat.

12. A jegyzd vagy megbizottia kételes mindegyik képviselS-testitlet (ilésén részt venni és oft 2 szitkséges
téjékoztatast megadni.

A jegyzd évente beszamol a Kiziis Onkormanyzati Hivatalt fenstarts és mikodretd’? dnkormanyzatok képvisels-
testiletnek 2 Kouds Onkormanyzati Hivatal munkdjirol,

73, hatilon kiif0

14. Egyéb rendelkezéselc

A Bald Kéz6s Onkormanyzati Hivatal dtalakitisinak médja: 4talakitis jogutéddal, kivilds beolvadisos
kivaldssal

A jogeléd Baki Kézés Onkorminyzati Hivatalndl a kételezettségvallalas utolsd napja: 2019. december 31.
A kbltségvetési szerv jogutédja a Baki Kozés Onkotmanyzati Hivatal (székhely: 8945 Bak, Rékéczi u
2/A.), a Bocféldei Ké26s Onkormianyzati Hivatal (székhely: 8943 Bocfélde, Ady Endre u. 15.) és a Sojtori
Kozos Onkorminyzeti Hivatal (8897 S8jtés, Petdfi u. 2). Az atalakuls koliségvetési szervnél
kéztisztviseldi jogviszonyban all6k eltérd nyilatkozatuk hisnyiban a jogurédoknil kerilnek alkalmazdsta a
kbzszolgilad tisztviselSkedl sz0l6 2011, évi CXCIX. tdevény rendelkezései szerint A Baki Kozds
Onkorminyzati Hivatal jogutédjaindl alkalmazista nem kerild koztisztviseldk #tszervezés miatd
jogviszony megszntetését 2020. janudr 1. napi felmentéssel kell biztositani a Baki Kozés Onkorminyzati
Hivatainil. A jogviszony megsziintetéshél eredd kételezettségek teljesitésére az érintett Onkormanyzatok
megillapodast kdtnek.

A kéltségvetési szerv kozfeladatinak, alapfeladatainak jovébeni elldtisa; A koltségvetési szerv alapitd
okiratdban meghatirozott alapfeladatokat a jogutéd Baki Kézds Onkornanyzati Hivatal, a Bocféldei
Kézds Onkorminyzati Hivatal és a Sjtori Kozés Onkormanyzat Hivatal latia el Ellithsra nem kerills
feladatok nincsenek.

' Modosftottdk a zéradékban felsorolt képviseld-testileti hatdrozatok.
'* Médostiottdk a zaradékban felsorolt képviseld-testitieti hatdrozatok.
18 Mddositottdk a zdradékban felsorolt képviseld-testileti hatdrozatok.
7 Hatdlyon kivii helyezték a zdradékban felsorolt képviselt-testitleti hatarozatok.
18 Médositottdk a zéradékban felsorolt képviselé-testiileti hatdrozatok.
¥ Madosttottak a zdradékban felsorolt képvisel§-testitleti hatarozatok,
% Hatélyon kiviil helyeziék a zéradékban felsorolt képviseld-testilleti hatdrozatok.



Baki Kozds Onkorményzati Hivatal létrehozdsarsl sz6i6 Médositott Megallapodés.
Hatalyos: 2025, janudr 1. napjatél,

A wvagyon — idcérive a kiveteléseket & kotelezettségeket is — feletti rendelkenési jogosultsig: A
kdltségvetési szerv sajat vagyona killn leltdr és vagyonmegosztis srzetint a jogutbdok hasznilatiba és
tulajdoniba keriil. A kdltségvetési szerv kovetelése a jogutddokat illeti meg, a jogutddok altal hasznélatra
dtvett vagyontargyakat terheld kitelezettségek a jogutbdokat tethelik.

15. A médpsttisokkal agysiges szerkesethe foglalt megillapodds 2025, janndr 1. !}z%m# lqz) /mtafyﬁg \\
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Jelen, a médositasokkal egybefoglalt, egységes szerkezetli megallapodast e

»  Bak Kozség Onkormanyzatanak KépviselS-testitlete 129/2024. (X1, 26.) szam1 hatérozatval,
e (Csertalakos Kozség 6nkonnényzaténak Képviselt-testillete 37/2024. (X1 19.) szami

hatérozataval

*  GutorfSlde Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testilete 55/2024. (XL 18)) szami
hatdrozataval,

» Pusztaszentlaszlé Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete 69/2024. (XI. 21.) szami
hatarozataval,

®»  Szentkozmadombja K6zség Onkormanyzatinak KépviselS-testiilete 55/2024. (XI. 19.) szamil
hatérozatéval

»  Szentpéterfolde Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testilete 40/2024. (X1 18.) szami
hatérozataval,

jovéhagyta.

Bak, 2024. november 27
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R TS g /
2! Médositottdk a zéradékban felsorolt képvisel6-testilleti hatdrozatok. O



4. fiiggelék az 1/2026. (1. 2.) inkormanyzati rendelethez

BAKI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA



BAKI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2025, janudr 1. napjatél



1. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

I. Szervezeti és Mitkadési Szabdlyzat célja

A Szervezeti és Milkodési Szabalyzat (tovébbiakban: SZMSZ) célja, hogy régzitse a Baki Kozbs
Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: kozds hivatal) adatait és szervezeti felépitését, a vezetdk és
alkalmazottak feladatait és jogkorét, 2 k6z8s hivatal mikodési szabalyait.

2. SZMSZ hatdlya
Az SZMSZ hatélya kiterjed a kdz8s hivatalhoz tartozé dnkormanyzatok polgarmestereire, a jegyzore
és a koz0s hivatal valamennyi szervezeti egységére, a kdzs hivatal valamennyi alkalmazottjsra.

3. A kozbs hivatal mikodési rendjét meghatirozé dokumentumok
A kdz0s hivatal t8rvényes miik6dését a hatdlyos jogszabdlyokkal ssszhangban 1évé
alapdokumentumok hatirozzak meg.

3.1. A kirds hivatel megalakitdsdrol és fenntartdsirdl si6ld Médostiont Megdllapodds, Alapits
Qkirat

Bak Kozség Onkorményzata Képvisels-testilete 133/2019. (XII. 05.) szému hatérozatédval,
Pusztaszentlaszlo Kozség Onkorményzata Képviselé-testilete 77/2019. (XIL 05.) szamb
hatérozatéval, Gutorfolde Kozség Onkormanyzata Képviseld-testilete 50/2019. (XII. 05.) szama
hatarozataval, Csertalakos Kﬁzség Onkorményzata Képvisel6-testiilete 33/2019. (XII. 05.) szami
hatdrozataval, Szentpéterfolde Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 40/2019. (XIL 05.) szami
hatarozatéval, Szentkozmadombija Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 30/2019. (XIL 5.)
szdmi hatirozatival elfogadott Alapitd Okirattal léirehoztdk a Magyarorszdg helyi
Snkormanyzatairé! szélo 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.) 84. §-dban
meghatdrozott feladat ellatdsdra a koz8s Snkorményzati hivatalt.

A kozbs hivatal Alapité Okirata is modositdsra keriilt 2020. janudr 1. napi hatdllyal, amelyet Bak
Kozség Onkorményzata Képviseld-testilete  132/2019.(XI1.05) szémit  hatarozatdval,
Pusztaszentldszlo Kozség Onkorményzata Képviseld-testilete  76/2019.(XIL05.)  szémy
hatdrozataval, Gutorfolde Kozség Onkormanyzata Képviselo-testilete 49/2019.(XI11.05.) szami
hatérozatéval, Csertalakos Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testillete 32/2019.(XIL05.) szdma
hatdrozatdval, Szentpéterftlde Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 39/2019.(X11.05.) széma
hatérozataval, Szentkozmadombja Kézség Onkorményzata Képviseld-testilete 29/2019.(XIL5.)
szamtd hatrozatival elfogadtdk.

A médositott és a mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirat
¢ kelte: 2019. december 17.
»  szama: 2/2019,

o alapitds iddpontja: 2013, janudr 01,
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Bak, Csertalakos, GuiorfSide, Pusziaszentldszlé, Szentkozmadombja, Szentpéterfolde Kozségek
Onkormanyzatainak Képvisel§-testitletei a 2020, jenudr 1. napi hatallyal megalapitott Bald Ko6zds
Onkorményzati Hivatal megalakftdsaro! és fenntartasérol sz616 médositott megallapodasat az alabbi
hatarozataikkal fogadtdk el:

Bak K6zség Onkorményzatanak Képvisels-testitlete 129/2024. (XI. 26.) szém hatarozataval,
Csertalakos Kézség Onkormanyzatinak Képviseld-testitlete 37/2024. (X1, 19.) szémy hatdrozataval
Gutorfslde Kézség Onkorményzatanak Képviseld-testitlete 55/2024. (X1. 18.) szdm hatdrozatéval,

Pusztaszentlaszlo Kézség Onkorményzatinak Képviselé-testillete 69/2024. (XI. 21.) szami
hatérozatéval,

Szentkozmadombja Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete 55/2024 (X1 19) szami
hatarozatdval

Szentpéterfolde Kozség Onkormanyzatdnak Képviselo-testillete 40/2024. (X1 18.) szami
hatarozataval.

3.2. Egyéb dokumentumok

A kéz0s hivatal mikddését meghatirozd dokumentum az SZMSZ, valamint a szakmai és gazdasdgi
munka vitelét segit kiilonféle szabalyzatok, Ugyrend és munkakéri lefrasok.

3.2. Egyéb dokumentumok

A k6z03s hivatal miikddését meghatdrozd dokumentum az SZMSZ, valamint a szakmai és gazdasdgi
munka vitelét segité killonféle szabalyzatok és munkakori lefrdsok.

4. A koz6s hivatal legfontosabb adatai
A kdz6s hivatal megnevezése: Baki K&z6s Onkorményzati Hivatal
A kdz6s hivatal székhelye: 8945 Bak, Rakoczi utea 2/A.,

A kbzos hivatal kirendeltséee meanevezése €s cime:
- Baki Koz6s Onkormanyzati Hivatal Gutorfoldi Kirendsltsége (8951 Gutorfolde, Dozsau. 1.)

A?agltok ¢s fenntarték neve:
Bak Kozség Onkormanyzata
- Pusztaszentldszlé Kozség Onkorményzata,
- Gutorfolde Kozség Onkormanyzata,
- Szentpéterfolde Kézség Onkormanyzata,
- Csertalakos Kézség Onkorményzata,
- Szentkozmadombja K&zség Onkormanyzata.

Irdnyit¢ neve: Bak Kozség Onkorméanyzata Képvisel8-testiilete

Rt E oA

A_kbzos_ hivatal illetékesséoe, mikddési - ;k{)}@ Bak, Csertalakos, Gutorftlde, Pusziaszentlaszio,
Szentkozmadombja és Szentpéterfoide Kozségek Onkorményzatok kdzigazgatisi teriilete.

4.1. A kéz0s hivaral jogszabdiyban meghaitdrozort feladaikire

A Mbtv. 84, § (1) bekezdése alapjan, a k&z6s hivatal ellatja az dnkormanyzatok miksdésével, valamint a
polgarmester &s a jegyzb feladat- és hatéskdrébe tartozé iigyek dontésre vald elBkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat, a hivatal kozremilkodik az tnkormanyzatok egymds k&zétti, valamint az allami
szervekkel 161ténd egylittmiiktdésének dsszehangoldsaban.



4.2, A kézds hivatal alaptevékenysége

A koz8s hivatal elldtja a Motv-ben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szaméira meghatarozott feladatokat
Bak, Csertalakos, Gutorfolde, Pusztaszentlészlo, Szentkozmadombja és Szentpéterfélde telepiilések
vonatkozasiban. A kiizos hivatal feladatait részletesen a térsult telepiilések Snkorményzatai 4ltal jovahagyott,
a kozs hivatal milkodtetésére és fenntartdsira létrejott megallapodss tartalmazza:

A koltségvetési szerv dllamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841105 Helyi tnkormanyzatok, tdrsuldsok igazgatdsi tevékenysége.

A kgltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkei6 szerinti megjeldlése:

011130 énkorma’nyzatok €s Snkormanyzati hivatalok jogalkot6 és ltalinos igazgatdsi tevékenysége

011220 Adé-, vim- és jovedéki igazgatés

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgiltatdsok

016010 Orszdgyiilési Snkormanyzati és surdpa parlamenti képvisel6valasztisokhoz kapesoldds
tevékenységek

016020 Orszégos és helyi népszavazassal kapesolatos tevékenységek

5. Az alaptevékenység forrasai:
- &llami timogatas, hozzdjarulds,
- fenntarté dnkormanyzatok hozzajaruldsai,
- dtvett pénzeszkéz, '
- sajét bevétel
A koz&s hivatal véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

6. A kdzbs hivatal pénzforgalmi bankszdmlaszama:

Szamlavezetd pénzintézet: M7 Takarékszévetkezet 8945 Bak, Széchenyi tér 2.
A k&z0s hivatal addszdma: 15806613-1-20

A koz6s hivatal torzskonyvi szama: 806615

A k&z0s hivatal statisztikai kodja: 15806613-8411-325-20

7. Az iranyitd szerv altal a kozds hivatathoz rendelt 6nalléan miksds koltségvetési szervek, melyek — kiilon
megallapodisban — meghatérozott pénziigyi, gazdalkodasi feladatait a kéz0s hivatal latja el azzal, hogy a
Jovahagyott kbltségvetds terhére kitelezettséget vallathatnak és igazoljsk annak szakmai teljesitését:

- Goesej Kapuja Bak Ovoda

- Gutorfdldi JATEK-VAR Ovoda

- Pusztaszentldszloi Ovoda-bsloséde

A k&z8s hivatal elldtja még a Baki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat — Egyiittmik6dési Megallapodésban —
meghatarozott pénziigyi-gazdalkodasi feladatait is,

8. A kzds hivatal nem gyakorol gazddlkodd szervezet felett alapitdi, tulajdonosi jogokat.

9. A kz0s hivatal gazdasagi szervezette! nem rendelkezik,

I1. Fejezet

A KOZOS HIVATAL JOGALLASA, SZERVEZETI FELEPITESE,
MUKODESI RENDJE

1. A k&z8s hivatal a képviseld-testiiletek Altal Iétrehozott egységes szerv

2. A kbz&s hivatal vezetbije a jegyz6.
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3. A jegyzd helypttesitését, €s a kozds hivatal alakitaséré! és fenntartasardl szold megéllapodéasban, jelen
SZMSZ-ben, az Ugyrendben, valamint 2 munkakori lefréshan meghatarozott jegyz&i feladatok ellstaséra a
jegyzé altal kijelslt koz8s nkormanyzati hivataii képesitési feltételeknek megfeleld koztisztviseldje litia el.

4. A jegyzbi tisztség betbitetlensége, illetve tartés akadalyoztatsa esetén - legfeljebb hat hénap idbtartamea ~
a jegyzbi feladatok elldtdsara a kdzds hivatalhoz tartozd dnkorményzatok polgérmestereivel tHrténb elbzetes
egyezietést kdvetben, Bak kozség polgarmesters jeldli ki a képesitési feltételeknek megfeleld koztisztviseldt,

5. A kozbs hivatal szervezeti egységeként dllands Jjelleggel milkadik
- Gutorfslde
telepiilésen a kirendeltség.

6. A Baki székhelyhivatal, a pusztaszentlésziéi tigyfélfogadss, a szentkozmadombjai hivatala és a Gutorfoldi
Kirendeltség kiszvetleniil a jegyz6 iranyitasa alatt 4ll. A gutorfoldi kirendeltséget kirendeltségvezetd vezeti, a
jegyz0 iranyitdsa mellett.

7. A kbzbs hivatal engedélyezett 1étszama: 10 £5.

7.1. A kdzbs hivatal létszdménak megoszldsa a munkavégzés helye szerint
Bak (székhelytelepiilés): 7 6 (jegyzdvel)
Gutorfolde {kirendeltség): I8

8. A kiszbs hivatalban foglalkozatott kéztisztviseltk hivatali szervezetben elfoglait munkakdrnek megfeleld
feladatainak leirdsat a munkakdri leirdsok tartalmazzak.

9. A kbzbs hivatal szervezeti dbrajat az 1. melléklet tartalmazza,
10. A kozds hivatal f6bb feladatai

10.1. Ugyviteli, tithrsagi, dgykezeléi felodntok és a képviseld-testilletek mitkodésével kapcsolatos
adminisztratty feladatok
- polgdrmesterek, a jegyzd ligyviteli feladatainak ellatisa

- vezetdk munkdjahoz szitkséges eldkészits feladatok elvégzése

- képviseld-testiiletek, bizotisgok jegyzBkonyveinek vezetése, elkészitése

- testiileti ilések elOkészitéséhez szilkséges adminisztriciés munkdk elvégzése, meghivok kikilldése

- rendeletek, hatdrozatok nyilvantartisdnak vezetése, hatirozatok végrehajtasanak figyelemmel kisérése

- kozigazgatdsi nyilvantartas — in. KOZIGTAG — vezetése

- koztisztviselok, valamint a polgarmesterek és képviselok vagyonnyilatkozataival kaposolatos
adminisztrativ teendtk

- honvédelemmel, polgari védelemmel, katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatok

- informaciészabadsaggal, kozzététellel kapesolatos feladatok

- iktatasi, irattdrozési feladaiok,

10.2. Igazgatdsi feladarok:
- népesség-nyilvantartds, lakcim figyintézés
- telepiilési szolgaltatd rendszer kezelése
- anyakdnyvi ligyek
- szocidlpolitikai (telepiilési segélyezés, munkanélkiilick elldtasa) feladatok ellétasa
- falu- és tanyagondnoki szolgaltatas igazgatési feladatai
- egyes gyermekvédelmi feladatok
- egészségiiggyel kapcesolatos feladatok
- kozneveléssel, kozmivelddéssel kapcsolatos feladatok
- miikbdési engedélyek (lizletek, vendéglitchelyek, széllashelyek) kiadasa, egyéb kereskedelmi
tevékenysépgel kapésolatos bejelentések
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gyermek- és ifjisdgvédelemmel kapesolatos feladatok (rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény,
rendkivitli gyerimekvédelmi tAmogatas)

mezdgazdasagi ligyek

allattartassal, dllategészségiiggye! kapesolatos feladatok

Polgéri Torvénykdnyvbé! ereds feladatok (birtokvédelmi ligyek, hagyatéki tigyek)

vadkér (tgyek bonyolitasa

képviselo-testilletek hatdskdrébe tartozo, illetve a képviseld-testilletek &ltal a polgdrmesterekre
dtruhdzott egyedi hatdsdgi Ggyek, eldterjesztések, illetve a meghozott déntések alapjan hatdrozatok
slkészitése

valasztasokkal kapcsolatos feladatok

hagyatéki leltdrozéssal kapesolatos feladatok

kdmyezettanulmény készitése kitlsd szervek részére

term&fold eladasaval, bérbeadasaval kapcsolatos kézszemlére tételi, kiftiggesztési feladatok.

10.3. Pénziigyi-guzdilkoddsi, adéiigyi feladatok

Pénziigvi-pazdilkodasi feladatok:

kditségvetds elkészitése, kolségvetés végrehajtisa, koltségvetés végrehajtasard! tdjékoztatdk,
beszémolOk, z&rszamad4s készitése,

énkorményzati beruhazésok eldkészitése és lebonyolitisval kapcsolatos feladatok,

Snkorményzati intézmények vezetével kapesolattartds,

az intézmények mik8déséhez az dnkormdnyzat 4ltal biztosttott pénziigyi keretrSl folyamatosan
tajékoztatas adds,

az Snkorményzatok és az 6nallé intézmények mukodésével kapcsolatos gazdalkodasi feladatok
(kbnyvelds, pénziigyi jelentés, beszdmoldk, adatszolgaltatds a MAK, a minisztériurmok és egyéh
szervek felé),

gépjarmii és egyéb kisgépek tizemanyag elszamolasaval kapesolatos feladatok,

palyazatok figyelése, elkészitése, elszdmolasa,

kozfoglalkoztardssal kapesolatos feladatok,

munkaiiggyel, személyzeti figyekkel kapesolatos feladatok,

ingatlanvagyon kataszter vezetése.

Adbiigyi feladatok:

gépjdrmdads, ipaclizési add, maganszemélyek kommunélis adéja, idegenforgalmi add, épitményads,
terméfold bérbeadasabél szarmazd jovedelem alapisn fizetendd adé, talajterhelési dij el6irdsdval,
k&nyvelésével, stb. kapesolatos feladatok,

Gnkorméinyzati ingatlanok elidegenitésével kapesolatos feladatok,

kdztartozasok beszedése, behajtdsa, szilkséges végrehajtdsi intézkedések megtétele,

add- és értékbizonyitvany killitasa.

10.4. Epitési (miszaki), telepiilésiizemeltetéssel kapesolatos feladutok

epitési ligyek (kiemelt jogkdrbe nem tartozék),
nyilvantartisok vezetése,

kozlekedés-, viziigyi, kdmyezetvédelmi, koztisztasagi igyek,
szakhatdsdgi kbzremitkodés,

telepiilésfejlesztési-rendezési feladatok,

kbzmiivek létesitésével, fejlesztésével kapesolatos feladatok,
Gnkormanyzati utak ellendrzése,

ingatlanok gondozdsénak ellendrzése,
hutladékgazdalkodassal kapesolatos feladatok,

temetOk milkddtetésével kapesolatos feladatok,



11. Az SZMSZ csak a f6bb feladatkdrdket tartalmiazza,

12, A kozos hivatal Ugyintézdinek részletes feladat- és hataskorét, a hataskdrdk gyakorlasinak médjat, a
helyettesités rendjét és az ezekhez tartozé feleldsségi szabdlyokat a munkakori leirdsok tartalmazzék.

13. A kbzbs tnkormanyzati hivatal valamennyi dolgozéja felelds a feladatkorébe tartozé, ra iktatott §gyek
tekintetében a jogszabdlyok betartdssért, kotelességének vétkes megszegése esetén Jjogszabélyban rogzitettek
szerint fegyelmi és kartéritési felelosséggel tartozik.

1. Fejezet
A KOZOS HIVATAL MUKODESENEK FOBB SZABALYAI
1. Munkavégzéssel kapesolatos szabilyok

1.1. A kozszolgdlati jogviszony, munkaviszony, munkavégzésre ivdnyulo egyéb jogviszony létrejirte

A kzbs hivatalban kdzszolgdlati jogviszony keretében foglalkoztatottak dolgoznak. A kozszolglati
Jjogviszonyra, annak létrejottére, tartalméra, médositdsara, megsziinésére a kbzszolgalati tisztviseldkré! sz616
2011, évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kitv.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kozos hivatal feladatainak ellatdsara munkaszerzddés (Munka Tdrvénykonyve), vagy megbizdsos
jogviszony keretében (PTK.) is foglalkoztathat kiilsGs személyeket,

A kbzbs hivatal megbizési szerz8dést kothet sajat dolgozéjival a munkakdrén kiviil esd feladat ellétisara,
hatérozott iddre, Atmeneti id6szakra.

1.2, A kiztisztviseldi vagyonnyilatkozat

A Kittv., valamint a 2007, &vi CLIL tv. szabélyai alapjén vagyonnyilatkozatot tesz, illetdleg szdmot ad a
megel6zb vagyonnyilatkozatahoz képest bekdvetkezett vagyongyarapodasarél és annak okardl a 2. szdmun
mellékletben meghatdrozott munkakéroket ellété koztisztvisels.

A nyilatkozattételre koteles kdztisztviseld a vele kzds haztartdsban 618 hazas- illetve ¢lettdrsara és gyermekére
vonatkozéan is kiilén-kitlon vagyonnyilatkozatot tesz.,

1.3. Munkdltatdi jogok gyakorldsa

alapvetd munkaltatéi jogok egyéb munkaltatéi jogok

jegyzd felett Bak, Pusztaszentldszld, Bak kozség polgirmestere
Gutorfolde, Szentpéterfolde,
Szentkozmadombia és
Csertalakos k6zségek
polgdrmesterei
kirendeltség- vezetd felett jegyzd jegyzd
a pusztaszentlisziéi Jjegyzb jegyzé
igyfelfogadast biztosito
koztisztvisel§ felett
Gutorfoldi kirendeltség jegyzd jegyz6

kéztisztviseldi felett
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A polgdrmesterek egyetértése szitkséges a kozds dnkormanyzati hivatal koztisztviseléje, alkalmazottia
kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéshez és jutalmazdshoz. Az ezzel kapesolaios jogositvanyok
polgirmesterek kdzotti megoszlasat a kbzos hivatal megalakitdsardl és fenntartdsardl sz6l6 megallapodas

régziti.

1.4. 4 kbz0s hivatallal kiizszolgilati jogviszonyban dll6 dolgordk dijazdsa
A kbztisztviseldket megilletd illetményt és egyéb juttatdsokat a Kttv., valamint a Kézszolgalati Szabélyzat
tartalinazza.

L.5. Munkavégzés teljesitése, munkakiri kitelezettségek, hivatali titkok megdrzése

A munkavégzés teljesitése jelen SZMSZ-ben, 2 munkakdri leirasban, valamint — ha a Jjegyzb azt indokoltnak
tartja - a jegyzd 4ltal kijelolt munkahelyen (szervezeti egységen) az ott érvényben lévd szabalyok és a
kinevezési okmanyban lefrtak szerint térténik,

A kztisztviseld munkéjét az arra vonatkozd szabalyoknak és eléirasoknak, a jegyz utasitisainak, valamint a
szakmai elvdrisoknak megfelelben kételes végezni.

Kételes a munkakdrébe tartozé munkét képességei maximalis kifejtésével, az elvarhato szakértelemmel és
pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenden nem kozSlhet illetéktelen személlyel olyan
adatot, amely a munkakére beté|tésével dsszefiiggésben jutott tudomasara és amelynek kdziése a munkaltatéra,
vagy mas személyre hatranyos kovetkezményekkel jarna, illetve a személyes adatok védelme alg esik.
Amennyiben jogszabdlyban el8irt adatszolgaltatasi kotelezettség nem 4il fenn, nem adhatd felvilgositas
azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak minGsiilnek, és amelyek nyilvanossagra keriilése a kézos
hivatal érdekét sértené.

A kdzs hivatalndl hivatali titoknak minSstilnek kiilonésen:
- azalkalmazottak személyes adatvédelmével, bérezésével, juttatasaival kapcsolatos adatok,
- azligyfelek személyiségi jogaihoz filz6d adatok,
- azalkalmazottak egészségi dllapotdra vonatkozé adatok,
- a hivatali munka soran hasznalt kédok, jelszavak, hozzéférések.

1.6, A munkaidé
A heti munkaid: 40 6ra

A kozds hivatal baki székhelyhivatalaban, valamint Pusztaszentldszl6 telepiilésen az tgyfélfogadas és a
hivatalos munkarend, mely a munkaidt és pihendt (ebédidét) is tartalmazza, a kivetkezs:

- hétfotdl-osiitdridkig: 7.30 - 16.00

- péaoteken: 7.30-1330
Pusztaszentlaszlo telepiilésen az lgyfétfogadis biztositasa:

- kedden: 8.00— 11.30 6raig

- cslittrttkon: 13.00 - 15.30 draig

A k&z8s hivatal gutorfsidi kirendeltségén a hivatalos munkarend, mely a munkaid6t és pihendt (ebédidst) is
tartalmazza, a kdvetkezd .

- hétfitbl-csiitdrokig: 7.30~16.00

- pénteken: 7.30-13.30

1.7 Az iigyfélfogaddsi idg
A k&zbs hivatal Gigyfélfogdasanak rendjs jelen SZMSZ 4. mellékletét képezi.

1.8, Szabadsdg

Az éves rendes szabadsdg tervezett kivételérBl — a jegyzbvel torténd elbzetes egyeztetés alapjan — éves
szabadsagoldsi tervet kell késziteni. A rendes szabadsag, valamint a rendkiviili és fizetés nélkili szabadsag
engedélyezésére a székhelyhivatalban és a gutorfsldi kirendeltségen dolgozdk esetdben, a jegyz8, a jegyzb
tekintetében pedig Bak kiizség Onkormanyzata Képviseld-testiilete jogosult.



A dolgozék éves rendes szabadsdgénak mértékét a Kttv-ben, valamint a Munka Torvénykonyvében foglalt
elbirasok szerint kell megéliapitani. A dolgozdkat megilleté és kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni.

A szabadsfg nyilvantartdst a székhelyhivatalban és a kirendeltségen is vezetni kell. A nyilvantartisok
vezetésééit a munkakori leirdsban e feladattal megbizott koztisztviseldk a felelések,

L.9. A helyertesités rendje

A kdz8s hivatalban folydé munkét a dolgozok ideiglenes vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja. A
helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érintl konkrét feladatokat a munkakori leirdsokban kell
régziteni,

1.10. 4 képviselel rendje
A kozds hivatal képviseletét a jegyzd litja el. Eseti képvisclettel a jegyzd a kdzds hivatal dolgozéjét is
megbizhatja.
A képviseleti jogot a feladat elldtdsa sordn viselt dontési, illetve végrehajtasi feleldsség kérében

- atbrvény, kormanyrendelet és 6nkormanyzati rendelet altal telepitett sajat hataskér,

- az dtruhdzott hatiskér,

- akiadményozési jogkdr
gyakorlGja ltja el a tevékenység gyakorlasaval kapesolatos feladatokban.
1.1 Munkakirik dtaddsa .
Valamennyi munkakér tekintetében személyi véltozds esetén (pl. kdzszolgdlati jogviszony megsziinése,
munkakdrviltozds, tartds tdvollét esetén) a dolgozé munkakorének 4atadésardl, illetve atvételérdl
Jjegyz&konyvet kell felvenni,

Az dtadasrdl és atvételrdl késziilt jegyzdkonyvben fel kell tintetni:
- az dtadés-dtvétel idépoutjat,
- amunkakdrrel kapcsolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,
- afolyamatban 1év5 konkrét igyeket,
- az atadésra keriild eszkozoket,
- oz 4tadd s atvevd észravételeit,
- ajelenlévok aldirasat,
Az dtadas-divételi eljirdst a munkakdrvaltozast kovetden legkésdbb 15 napon beliil be kell fejezni.

2. Sajat gépkocsi hasznglat

A sajat tulajdonht gépjdrmitvek hasznalatinak téritési dijat és elszdmoldsi rendszerét a mindenkor érvényes
kdzponti elbirasok rendelkezései, illetve az addjogszabalyok szerint lehet kifizetni, Sajat gépkocsit hivatali
célra a jegyzd esetében Bak kizség polgarmestere, a székhelyhivatalban, a gutorfoldi kirendeltségen dolgozé
vonatkozisaban a jegyz6 el6zetes engedélyével lehet igénybe venni,

3. Kartéritési kotelezettség

A koztisztviseld a kdzszolgilati jogviszonybol ered6 kotelezettségének vétkes megszegésével okozott kérért
kartéritési feleldsséggel tartozik.

Szandékos kérokozas esetén a munkavallal6 a teljes kdrt kteles megtéritent,

A koztisztviseld vétkességére tekintet nélkiil a teljes kirt koteles megtériteni a visszaszolgaltatdsi vagy
clszémolasi kbtelezettséggel atvett olyan dolgokban bekdvetkezett hidny esetén, amelyeket allanddan
Orizetben. tart, kizdrolagosan hasznal vagy kezel, és azokat jegyzék vagy elismervény alapjan vette 4t A
pénztarost ¢ nélkiil is terheli felelGsség az altala kezelt pénz, ériékpapir és egyéb értéktargy tekintetében,

Amennyiben az intézménynél a kart tdbben egyiittesen okoztak, vétkességiik, a megbraésre stadott dolgokban
a bekovetkezett hidny esetén pedig munkabéritk arinydban felelnek. Amennyiben a kart tdbben okoztak,
egyetemleges kitelezésnek van helye. A kér 8sszegének meghatdrozasanal a Kittv., valamint a Munka
Térvénykdnyve szabalyai az iranyaddk.
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4. Anyagi felelgsség

Az intézmény a dolgozo ruhdzataban, hasznilaii tirgyaiban a munkavégzés folyamaén bekbvetkezett karért
vétkességre tekintet nélkiil felel, ha a kér a dolgozé munkahelyén vagy mas meglrzésre szolghld helyen
clhelyezett dolgokban keletkezett. ‘

A dolgoz6 a szokésos személyi hasznilati tirgyakat meghaladé mérték(i és értékil hasznalati értékeket csak a
Jegyzb engedélyével hozhat be munkahelyére, illetve vihet ki onnan.

A k8z&s hivatal valamennyi dolgozéja felelds a berendezési, felszerelési targyak rendeltetésszeri:
hasznalatacrt, a gépek, eszkizok, szakkdnyvek stb. megévéasaért.

5. Ugyiratkezelés
Az ligyiratkezelés szabélyait az iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

6. Bélyegzik haszndlata, kezelése

A kozds hivatal valamennyi kiadmanyan valamennyi aldirdsndl bélyegzst kell hasznalni. A bélyegzbikel
ellatott, cégszeriien aldirt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogro! vald lemonddst,
sth. jelent.

A koz6s hivatalban haszndlatos valamennyi bélyegzdrél, annak lenyomatérél a székhelyhivatalban és a
kirendeltségen nyilvantartdst kell vezetni.

A nyilvéntartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzdt ki és mikor vette hasznilatha, melyet az dtvevd személy
a nyilvantartisban aldiraséval igazol.

A nyilvéntartast a székhelyhivatalban és a kirendeltségeken is vezetni kell.

A nyilvantartasok vezetéséért a munkakoti leirdsban e feladattal megbizott kdztisztviseldk a felelések.

Az dtvevok személyesen felelosek a bélyegzok megbrzéséért. A bélyegzbk beszerzésérdl, kiadasarol,
nyilvéntartasarol, cseréjérol és évenkénti egyszeri leltarozésardl a nyilvantartds vezetéséért felelés dolgozdk
gondoskodnak, illetve a bélyegzb elveszidse esetén az elbirdsok szerint Jjarak el.

7. A kizbs hivatal gazdilkodasdnak rendje

A k&z6s hivatal gazdélkoddsival, ezen belill kiemelten a kltségvetés tervezdsével, végrehajtasaval, a kbzos
hivatal kezelésében lévé vagyoh hasznositasaval Osszefliggd feladatok, hataskérok szabilyozasa ~ a
Jogszabalyok és az irdnyit6 szerv rendelkezéseinek figyelembevételéve! —a Jjegyz6 feladata,

7.1 A gazddikodds vitelét elisegltd belsé szabdlyzatok az énkormdnyratokra és intézményeikre kiterjeds
katdllyal:
- Ugyrend,
- Szdmviteli politika,
-~ Eszkéz0k és forrasok értékelési szabalyzata,
- Bizonylati szabalyzat,
- Szalarend,
- Pénzkezelési szabdlyzat,
- Gépjérmi tizemeltetési szabalyzat,
- Integralt kockézatkezelési szabalyzat,
- Elektronikus informécios rendszerek kockézatelemzési és kockdzat kezelési eljarasrendie,
- Kbzérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének és a kotelezben kizzéteends adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl sz616 szabalyzat,
~  Kdtelezettségvillalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesftés igazols, érvényesités utalvanyozds rendjének
szabélyzata,
-~ Leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzat,
- Felesleges vagyontirgyak hasznositdsinak és selejtezésének szabilyzata,
- Kbzszolgdlati szabélyzat,
- Iratkezelési szabélyzat,
- Belsé ellendrzési kézikényv,
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- Informatikai biztonsagi szabalyzat

- Ellen&rzési nyomvonal,

- Koliségvetési szervek ellenérzési nyomvonala,
- Beszerzési szabilyzat,

- Onkbliségszamitasi szabalyzat,

- Anyag és eszkiz-gazdilkodasi szabdlytat,

- Kozbeszerzési szabalyzat,

- Vezetékes és radi-telefonok hasznalatinak szabélyzata,
- Reprezenticiés kiadasok szabélyzata,

- Bel- &s kiilfsldi kikiildetési szabalyzat,

- GDPR szabalyzat

7.2. Bankszdmldk feletti rendelkezés

A banknél vezetett szamlék feletti rendelkezésre Jjogosultakat a jegyz6 jeloli ki. Neviiket és alairasukat be kell
Jelenteni a szdmlavezetd pénzintézethez.

Az aléiras bejelentési kartonok egy-egy masolati példanyat a székhelyhivatalban a munkakéri lefrdsban e
feladattal megbizott pénzilgyi-gazdalkodasi ligyintézs kiteles rizni.

A kdz6s hivatal részére meghatirozott feladatok végrehajtdsira az aldbbi bankszamla szolgal: M7
Takarékszovetkezetné! vezetett 74000119-10737231 sz4mu koltségvetési elszamolasi szamla.

7.3. Kotelezettségvdllalds, utalvinyozds, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjét a kozds hivatal vonatkozdsaban a
jegyzd hatérozza meg. Ennek részletes szabalyait a kotelozettségvéllalds, utalvanyozés, elfenjegyzés,
érvényesités rendjét rogzitd szabalyzat tartalmazza.

8. Belsé ellenérzés
8.1, A belsd ellendrzés mitkidtetése

A bels ellenbrzési feladatok elistisa megbizdsi szerzOdéssel, gazdasagi tirsasdg Gtjan torténik. A kozos
hivatal belsd ellendrzésének megszervezéséért, rendszerének kialakitiséért a jegyzd a felelds.
A belsé ellenbrzés feladata:

- vizsgélni és értekelni a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetSi ellendrzési rendszerek
kiépitésének, mitkdésének jogszabalyoknak és szabélyzatoknak val megfelelését;

- vizsgdini és értékelni a pénzligyi irdnyitasi és ellendrzési rendszerek m (ikddésének gazdasigossigst,
hatékonysagat és eredményességét;

~  vizsgélni a rendelkezésre all6 eréforrasokkal vald gazdalkodést, a vagyon megdvasit és gvarapitisat,
valamint az elszamoldsok, beszdmoldk megbizhatdsagat;

- a vizsgilt folyamatokkal kapesolatban megallapitasokat és ajanldsokat tenni, valamint elemzéseket,
eriékeléseket késziteni az intézmény vezetGje szaméra a koltségvetési szerv miikadése
eredményességének ndvelése, valamint a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzési,
€s a belsd ellenbrzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

- ajanldsokat és javaslatokat megfogalmazni a kockdzati tényezdk, hidnyossigok megsziintetése,
kikiisz8bolése érdekében;

- nyomon kdvetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

A belsb ellendrzési tevékenység sordn szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-ellendrzéseket,
illetve informatikai rendszerellendrzéseket kel végezni, valamint az éves elemi kéltségvetési beszamolokrdl
megbizhatosagi ellenbrzés keretében igazoldsokat kell kibocsatani.
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A belst ellendrzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek.
Az éves ellenbrzési tervnek tartalmaznia kell:
- azellenbrzési tervet megalapozé elemzéseket, killonos tekintettel a kockazatelemzésre,
- atervezett ellenérzések targyat,
- azellendrzések céljat,
- az ellendrzend§ id6szakot,
- aszikséges ellendraési kapacitds meghatdrozdsat,
- az ellendrzések tipusat és modszereit,
- azeliendrzések litemezését,
- azellendrzitt szerv, illetve szervezeti egység megnevezését,

8.2. Folyamatba épitett, elizetes és utdlugos vezeri ellendriés

A jegyz$ a gazdélkodds folyamatdra és sajatossagaira tekintettel koteles kialakitani, m{ikddtetni és fejleszteni
a folyamatba épitett, elzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés rendszerét.

A folyamatba épftett, elbzetes és utélagos vezetdi ellendrzés a szervezeten beliil a gazdalkodasért felelds
szervezeti egység dltal folytatoit elsd szintll pénziigyi irdnyitdsi és ellenGrzési rendszer, amelynek
létrehozasaért, mikodtetéséért &s fejlesztéséért a koliségvetdsi szerv vezetbje felelds, ’ )

A jegyz6 kiteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és mikodtetni a szervezeten beliil,
amelyek biztositiak a rendelkezésre 4116 forrdsok szabalyszerll, szabalyozott, gazdaségos, hatékony és
eredményes felhasznalasat,

A jegyzd kiteles:

- elkésziteni az intézmény ellendrzési nyomvonalat, amely a szervezet tervezési, pénziigyi lebonyolitdsi
és ellendrzési folyamatainak szoveges illetve tablazatba fogialt és folyamatibrékka! szemléltetett
leirdsa,

- a kockazati tényez6k figyelembe vételével kock4zatelemzést végezni, €s kockazatkezelési rendszert
miikodtetni. A kockézatelemzés soran fel kell mérni és meg kell allapitani az intézmény
tevékenységében, gazdalkodasaban rejld kockdzatokat.

- szabélyozni a szabélytalansagok kezelésének eljarasrendjét.

9. Intézményi Gv6, védd elbirdsok

A kozbs hivatal minden dolgozéjanak alapvetd feladata k&zé tartozik, hogy az epészségitk és testi épségiik
megbrzéséhez szitkséges ismercteket atadja, baleset, vagy enneck veszélye esetén a szitkséges intézkedéseket

megtegye.
Minden dolgozdnak ismernie kell a Munkavédelmi szabdlyzatot és Tiizvédelmi szabalyzatot, valamint tz
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esetére elbirt utasitasokat, a menekiilés Gijat.

IV, Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Baki Kz6s Onkorményzati Hivatal SZMSZ hatalybalépése:



13

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a fenntart¢ Bak, Csertalakos, Gutorfolde,
Pusztaszentlaszlo, Szentkozmadombja, Szentpétertolde Kozségek Onkorményzatainak Képvisels-
testiiletet a 2020. januér 1. napi hatéllyal megalapitott Baki Kozos Onkorményzati Hivatal
megalakitisrdl és fenntartdsardl sz0l6 médositott megallapoddsat koéveten, az aldbbi
hatérozataikkal fogadtak el:

Bak Kozség Onkorményzatinak Keépviselb-testitlete 166/2024. (XII. 10.) Képvisels-testiileti
hatérozataval,

Csertalakos Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 53/2024. (XIL. 17.) KépviselS-testiileti
hatérozatdval

Gutorfolde Kozség Onkormanyzatinak Képvisels-testilete 75/2024. (XII. 11.) Képviseld-testileti
hatérozatdval,

Pusztaszentlszlo Kozség Onkormanyzatinak KépviselG-testiilete 96/2024. (XII. 12.) Képviseld-
testiileti hatdrozatdval,

Szentkozmadombja Kézség Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete 69/2024. (XI1. 9.) Képvisels-
testiileti hatérozatdval, '

Szentpéterfolde Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testillete 58/2024. (XII. 17.) Képvisels-
testitleti hatdrozataval.

Bak, 2024. december 18.
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1. melléklet
Vagyonnyilatkozat. tételre kistelezett munkakorok
a Baki Kozis f)nkorményzati Hivatalbaun

Azon munkakdrt elldté kiztisztviseld, aki javaslattételre, dontésre, vagy ellendrzésre jogosult:

L. kbzigazgatasi, hatsagi tigyben (Stévente):
- jegyzb,
- kirendeltség-vezetd
- addiigyi tgyintézd,
- gyermekvédelmi, szocidlis, kulturdlis Gigyintézdk

2. kibzbeszerzési eljars sorén (évente):
- jegyzd,
- kirendeltsdg-vezetd
- pénzilgyi-gazdalkedési tigyintézd

3. feladatai elldtdsa soran a koltségvetssi, vagy egyéb pénzeszkSzsk felett, tovabba az onkormanyzati
vagyonnal valé gazdilkodss, valamint Snkorményzati pénziigyi tAmogatisi pénzkeretek tekintetében
(kétévente):

- jegyzh,

- kirendeltség-vezets

- pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézdk
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2. meliéldet
A képzettségi pétickra jogosité munkaksrik és képzettségek:

A Baki K628s Onkorményzati Hivatalban a képzettségi potlékra jogosité munkaksrdk &s képzettségek a
kvetkeztk:

Munkakir megnevezése Képzettség megnevezése
pénziigyi-gazdalkodasi gy mtézo mérlegképes kdnyvel
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3. melléklet
A Baki Kéz6s Onkorményzati Hivatai
iigyfélfogadasi rendje

A Baki K6z8s Onkorméanyzati Hivatal 4ltalsnos iigyfélfogadasi rendje a kovetkezd:

Bak székhelvhivatalban:

hétfd: 7.30-12.00 13.00-16.00 6raig
kedd: 7.30-12.00 13.00-16.00 éréig
szerda: 7.30-12.00 13.00-16.00 éraig
cslitdrtsk:  7.30-12.00 [3.00-16.00 6raig
péntek:  7.30-12.00 dréig

Pusztaszentldszl teleptilésen figvfélfogadds:

kedd: 8.00-11.30 6rdig
ositdrick:  13.00-15.30 drdig

Gutorfoldi Xirendeltséoen:

hétfs: 7.30-12.00 13.00-16.00 6réig
kedd: 7.30-12.00 13.00-16.00 ordig
szerda: 7.30-12.00 13.00-16.00 6raig
csiitdrtdk:  7.30-12.00 13.00-16.00 draig
péntek: 7.30-12.00 oraig

Csertalakos telepiilésen a Gutorfoldi Kirendeltségen keresztiil a polgdrmester dltal kért, illetve
egyeztetett idépontban toriénik az ligyfélfogadds.

Szenipéterftlde telepiilésen a Gutorfildi Kirendeltségen keresztiil a polgdrmester altal kért, illetve
egyeztetett id6pontban torténik az {igyféifogadds,

Szentkozmadembja telepillésen baki székhelyhivatal iigyintézGje altal a polgdrmester ltal kért, illetve
egyeztetett iddpontban torténik az tgyfélfogadés.

Jegyzd ligyfélfogaddsa:

Bak: hétfo:  10.00 — 12.00 és 14.00 ~ 16.00 ériig
Csertalakos telepiilés: polgdrmester altal kért, illetve egyeztetett idépontban.
Gutorfoldi kirendeltség: szerda: 10.00 - 14.00 6raig

Pusztaszentldszlé telepiilés:  minden hénap elsé hete csiitdrttk vagy kedd ligyféifogadési napon.
Szentkozmadombja teleplilés: polgarmester dltal kért, illetve egyeztetett iddpontban.

Szentpéterftlde telepiilés: polgarmester altal kért, illetve egyeztetett iddpontban.



5. fiiggelék az 1/2026. (11. 2.) inkormanyzati rendelethez

Egyiittmiikodési megallapodas Bak Kozség Onkorményzata és a Baki Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat kozott.



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

BAK KOZSEG ONKORMANYZATA
ESa

BAKI ROMA NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT

KOzZOTT

Elfogadva:

Baki Roma Nemzetiségi OGnkormiényzat Képviseld-testilate 19/2024. (X. 14.)
Képvisel§-testilleti hatdrozatival.

Bak Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiilete 115/2024. {X. 30)
Képviseld-testilleti hatdrozatsval.

Hatdlyos:
2024, oktober 30. napjatél.



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely léarejott egyrészral
Bak Kozség Onkorményzata, képviseli: Fatrkas Tamds Arla polgirmester, székhely: 8945 Bak,
Rékéeziv. 2/A., addszima: 15432278-2-20, t6tzsszim: 432272 ( tovibbiakban: Onkormanyzat);

mastészrdl

Baki Roma Nemzetiségi Onkorminyzat, képviseli Pérge Szabina elnék, székhely: 8945 Bak,
Rikbezi u 2/A., adészdm: 15841384-1-20, torzsszam: 841382 (a tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkorményzat)

kdzott, mint Szerz8dd felek kézéit, a nemzetiségek jogairdi sz6lé 2011, évi CLXXIX. tOrvény
(2 rovibbiakban: Nek. tv.) 80. § (2) bekezdése alapjin, az alulirott helyen és iddben az alibbi
tartalominal:

A nemzetiségek jogairdl 52616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a szetint a telepiilési
Gnkorminyzat, illetve 2z a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi Snkormanyzat székhelye szetinti
helyi énkormanyzar énkorményzati hivatali feladatit elldga, biztositja a helyi nemzetizégi
dnkorményzat részére 2z dnkormdnyzati mikodés személyi és tirgyi feltételeit, szakmai segitséget
nyijt, tovibbi gondoskodik a miikédéssel kapesolatos gazdilkodisi és adminisztrathy végrehajtisi
feladatok ellitdsarol A teleptlési énkorminyzat a telepiilési nemzetiségi onkormanyzattal, 2
helyiséghasznilatra, a tovibbi feltételek biztositdsara és a feladatok ellatdsira vonatkozdan
megllapodast két. A megillapodist minden év janudr 31. napjdig, ltalinos vagy id6kézi valasztis
esetén 2z alakuld ilést kovetd harmine napon behil fehil kell vizsgilni, Felek e megillapodést 2
hivatkozott térvényi rendelkezések alapjan, a megallapodis-kitési kételezettség teljesitése
érdekében kétik meg. T

A megillapodis szabalyainak kialakitisa az alshbi jogszabilyok figyelembevételével tortént:
- Magyarorszdg helyi Snkorminyzatairdl szélé 2011, évi CLXXKIX. totvény,
- Nemzetiségek jogairé] sz6l6 2011, évi CLXXIX. torvény,
- Allamhéztartistd] sz616 2011. &vi CXCV, torvény,
- Allamhiztartiso} sz616 torvény végrehajtisardl sz6l6 368/2011. (XIL 31 Korm. rendelet,
= Koznevelésrdl 52616 2011. évi CXC. térvény.

A megillapodds tészletesen tartalmazza az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkormanyzat
egyuttmiikSdését meghatitozé szabalyokat, azaz:

- 2 helyl nemzetiségi énkorményzat miksdésének biztositisa, mikodéssel kapesolatos
végrehajtési feladatok elldtisa (80. § {1-2

- ahelyi dnkorminyzat és a helyi nerzetiségi dnkorminyzat koltségvetésének elgkészitésével
és megalkotdsival, ezzel Osszefligel  adatszolpiliatisi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos hatdridSket és egylitrmikédési kitelezertségeket, felelésdk és hardridSk
kijelolésével, (80. § (3) a)

- 2 nemzetiségl Snkorményeat kételezettségvallalisaival kapcsolatos, helyi dnkormanyzatot
tetheld- ellenjegyzési, érvényesitési utalvanyozisi, szakmai teljesitésigazoldsi feladatokat,
feleldsok konkeér kijelélését, (80. § (3) b)

~ 4 kételezettségvillalis szabilyait, kiilonosen az Gsszeféthetetlenségl, nyilvintartisi
kételezettségekre, (80. § (3) <)

= 2 nemzetiségi Onkotmdnyzat mikédést feltéreleinek és gazdilkodisdnak eljirasi és
dokumenticiés részletszabalyait, személyek kijeldlésének rendjét (80. § (3) d).



L Baki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikédése,
a személyi-targyi feleételek biztositasa

Az Ogkotmany zat KépviselG-testitlete a rendelkezésére 416 anyagi eszkGz0k arduyiban biztositja
— az éves dnkotmanyzati kéltségvetési rendelet keretein belil - a Nemzetiségi Onkorminyzat
részére a mikddéséhex szlikeéges feltételeket, az alibbiak szering:

- Az Onkorményzat ingyenesen biztositia a Nemezetiség] Onkorminyzat iléseinek
lebenyolitisihoz szitkséges helyiséget, a Rikéori v 2/ A, szam alatt foéplilet, thpyaloterem
helyiségében, illetve kézmeghallgatisaihoz, forumaihoz.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat ugytélfogaddsainak, hivatali munkdjinak vigzésthez
havonta igeny szerint, de legalibb harminckét étiban biztositia a fend helyiségek
haszodlatit. Az Onkorminyzat tovibba lehetdvé tessi a Nemzetiségi Onkormanyeat
1észére az Hnkorminyzat intézményeiben rendezvényeinek ingyenes megszervezését. A
teremhaszndlatot minden hénapban elére kell egyeztetnie az elndknek az intézmény
vezetdjével, vagy a polgirmesterzel. '

- Az Onkorményzat a Baki Kéuzds Onkorminyzati Hivatalon kereszeil biztosiga a
Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésének megfelelfen az Snkormdnyzati mitkédéshez
szukséges targyi és személyi felrételeket, a testileti tagok &s tiszrségviselk telefonhaszndlata
kivérelével. A Nemzetiségi Onkorméngzat mitkddésének sdminiszeatie feladataie a Baki
Kéz6s Onkotradnyzati Hivacal litja el.

< A Nemzetiségi Onkorminyzat képviselS-testilleti Tilésein, kézmeghallgatisin a jegyzd a
Baki Kézos Onkorméanyzati Hivaral témafelelései sészt vesznek.

- A Nemwetiségi Onkorminyzat mékodésével, gazdilkodésival kapesolatos nyilvéntartisi,
iratkezelési feladatokat a jegy28 a Baki Kizbs Onkormanyzati Hivata) kijelolt iigyintézdje
utjan biztosita.

A Nemzetiségi Onkorminyzat léseinek  eldkeszitését (tneghivdk, elbtereswtések
kikuldése, jegyzdkényvek clokészitése, sokszotositds, jegyzSkonyv kouzététele stb) a
jegyzd a Baki Kozds Onkormanyzati Hivatalon ketesztil biztositja.

Abhoz, hogy az Onkorminyzat és a jegyzd, Metve 2 Baki Kozos Onkotmanyzati Hivatal fenti, és
jelen egyitimikddés szetint valamennyi kbtelezettségeit teljesiteni tudjs a Nemzetiség
Onkormanyzat elndkének szoros egyintmikadése szlikséges.

IL. A kéltségvetési hatdrozat elkészitésének és elfogadisinak rendje

1. A kéltségvetési elGzetes clkészitése

A Jegyzd dltal megbizott kdztszivisels dtrekint a nemzetiségl Snkorminyzat elndkével a
nemzetiségt dukormanyzat kévetkezd kéltségvetési évre vonatkozé feladatait, kiadésait és bevétel
forrasait.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségveiési hatdrozatdnak efkészitése

A kéltségvertsi tirvény kihindetését kévetden, 4 koltségvetéste vonatkozé részletes informicidk
ismeretében  jegyz6 megbizottja folytatia az egyeztetést 2 Nemzetiségi Onkonmanyzat elndkével
czen egyeztets keretében a Nemuzeriségl Onkorményzat elnéke rendelkezésre bocsitja 1
Nemzetiségi C)nkomnényzat kovetkezd  évével kapesolatos pénziigyi  adatokat, egyéb
mformacidkar.
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A jegyz6 a gazditkoddsi ceopottbdl kijelsle személy kézremikodésével készin el a Nemzetisépi
Onkorminyzat kisltséguetési hatdrozatinak tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselg-
tescilletc  megtitgyalia, & 6éndlld hatitozatiban elfogadja 2 Nemzetiségi Onkormanyzat
koliségvetéeét.

Az Onkotrodnyzat kéltségvetési rendelere tartalmazes a Nemzetiségt Onkormanyzatmak nylitott
Onkorményzati kéltségvetési tamogatis Osszegés — amennyiben ilyen timogatds megallapitista
keriil az adott ktiltségvetési évben.

3. A koltségvetési elSiranyzatok médositisdnak rendje

Ha 2 Nemuzetiségi Onkormdnyzat Képviselé-testilere az eredet elirdnyzatin felil tébbletbevétel
ér el, vagy bevételldesése van, illetve kindasi elSitdnyzatain beldl atcsoportositist hajt végre,
médositia o kdltségvetést6l s26l6 hatdrozatit. A mdédositdst a pénzligyi Ggyintézs, az elndk
kérésére késiti el

A Nemzetiségl Onkorminyzat koltségvetési clitinyzatai a Nemzetisépr Onkorminyzat
képviseld-testilletének hatirozata alapjin médosithardk.

4. Informicibszolgiltatis a kiltségverésrsl

A Nemzetiségi Onkorminyzar kéltségvetési hatirozatir gy fogadia ¢, és errdl informacidt a
pénziigyi lgyintézdnek vgy szolgiltat, hogy az a kolwségvetésével kapesolatos thjékoztatasi
kitelezettsépének hathridében eleget tudjon tenni.

5. Abeszamolasi kitelezettséy teljesitésének rendje

A Nemzetiségi Onkomminyzatnak a naptii évedl december 31-i fordulénappal éves kdlreégvetési
beszamolot kelf készitenie a kézpontilag el8irt formanyometyinyon és tartalommal.

Az elndk a fentekse kitetjcdSen a jegyzén keresztiil az Onkorményzataak a beszamolisi
kételezetiséy reljesitéséher informicit szolgdltat és beszamol 2 Nemzetiségi Onkotmanyzat
képviselG-testiletének a Nemzetisépl Onkormanyzat kéliségvetési hatdrozadinak idéarinyos
teljesitésérdl,

L Akéliségvetési gazdalkodis bonyolitdsdnak rendje,
kitelezetiségvillalis

L Kaltségvetési hatarozat végrehajtisa

A Nemzetségi Onkorminyzat gazdilkodisinak végrehajtisaval kapesolatos feladatokat a jegyzd a
Baki Kézds Onkotminyzati Hivatal pénziigyi, gazdilkodasi figyintézdjén kereszrill litia el

A kotelezentségvillalds, uralvinyozss, ellenjegyzés, érvényesites a Baki Kozds Onkorményzati
Hivatal pénzkezelési szabilyzatiban szabélyozottak alapyan torténik,



2. Kdtelezettségvillalds rendje

A Nemzedségi Onkorményzat nevében a Nemzetiségi Onkorminyzat feladatainak ellitisa
(végrehajtisa) soran ktelezettséget villalni (tovibbiakban: kételezettségrillalas) kizdrdlag Pérge
Szabina elndk, vagy akadalyoztatisa, tivolléte, személyes Gsszeférthetetlensége, érintettsége esetén
az elndkhelyettes, illetve annak akadilyoztatisa, dsszeféthetetlensége, érintettsége esetén a
nemzetiségi dnkormanyzati képvisels jogosult,

A koételezettségvallalis elétt a kételezettséget villalénak meg kell gyézddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4116, fel nem hasznilt elirinyzat biztositja-e a kiadis teljesitésére a fedezetet.
Kételezettségvillalis 200,000 forint felett csak irdsban, 2 KépviselS-testiilet engedélyezése, a
kételezettség ellenjegyzése utin térténhet.

3. Utalvinyozis

A Nemzetiségi Onkormanyzamnal a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszimoldsinak elrendelésére (tovibbiakban: utalvinyozisra) kizardlag Pérge Szabina elndk, vagy
tévolletében, vagy Gsszeférhetetlensége, érintettsége esetén az dltala felhatalmazott, elnékhelyettes
vagy Roma nemzetiségi Gokorminyzati képvisel§ jogosult.

Utalvinyozni csak érvényesités utin lehet.

Pénziigyi teljesitésre az utalvinyozds utin és az utalvinyozis ellenjegyzése mellett kenilhet sot.

4. Ellenjegyzés

A kbtelezettségvillalds, valamint az utalvany ellenjegyzését a Roma Nemzetiségi Onkorminyzat
elndkének meghizisa alapjin Baki Kéz6s Onkommanyzati Hivatal pénzkezelési szabilyzatiban
szabilyozottak alapjin térténik. Az ellenjegyzés csak az elditinyzat és a fedezet meglétének,
valamint jogszerfiségének ellenStzésére iranyul,

A kételezettségvallalist, utalvinyozast, valarnint az ellenjegyzést - ugyanazon gazdasigi eseményre
vonatkozban - azonos személy nem végezheti. Kotelezettségvillalisi, érvényesitési, utalvanyozisi,
ellenjegy2ési feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kézeli hozzitartozdia,
vagy a maga javira litna el.

5. Ervényesités
Az érvényesitést a Baki Kozds Onkormanyzati Hivatal jegyzGje altal megbizott koztisztvisels:
pénziigyi-szimviteli szakleépesitésii kisztisztvisels végzi.

6. BelsS ellenfrzés
A Nemzetiségi Onkorminyzat belsé ellendrzési feladatait szolgiltatisi szerz8dés alapjan kiilsG

szakértS végzi el A szakértS kijelolése, felkérése, a vonatkozé szolgiltatisi szerz6dés megkotése a
jegyz6 feladata,



IV.  Pénzforgalmi szdmla, egyéb koltségverési adatok

A Roma Nemzetiségi Onkotményzat gazdilkodésival és pénzellatdsaval kapcsolatos minden
pénzforgalmi szimldjdhoz kapesolédé - kiilén a részére és kizirélagos haszndlatira megnyitott
pénzforgalmi szimlin bonyolddik.

A Nemzetiségi Onkorményzat mikodésének helyi Gnkormanyzattél eredé timogatisit a
Nemazetiségi Onkorminyzat 2 mindenkori  omkormanyzati koltségvetési  rendeletben
meghatirozotiak szetint kapja meg Atutalissal.

Mig a kdzponti kdltségvetés timogatist az Snkormidnyzat pénzfotgalmi szimlijin keresztill — az
Snkormdnyzat szdmlijara t5rténd megérkezést kévets 3 napon belil utalja 4t az énkorminyzat.

A Baki Roma Nemzetiségi Onkormianyzat pénzforgalmi szamlajival, torzskonyvi nyilvintareisi
ad6szdm igénylési és karbantartisi feladatokat a Baki Kézés Onkormdnyzati Hivatal gazdalkodasi
csoportyinak kijelSlt tigyintézdie latja el.

V. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgiltatss rendje

A Baki Kézés Onkorminyzati Hivatal gazdalkodisi csoportja a helyi nemzetiségi énkorményzat
vagyoni, szdmviteli nyilvintartisait a helyi Snkorményzat nyilvintartdsain belil elkiildnitetten
vezeti,

Az adatszolgdlatds sorin szolgdltatott adatok valddisdgiért, a szdmviteli szabdlyokkal és a
statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a nemzetiségi 6nkorményzat tekintetében az
elnék felelds.

Az egylittmiikadési megillapodést minden évben janudr 31-ig kell feliilvizsgilni és szitkség szerint
modositani,

V1. Z4r0 rendelkezések:

1. Jelen megillapodist Bak Kézség Onkormanyzata Képriselo-testitlete 115/2024. (X. 30.)
hatirozatival, a Baki Roma Nemzetiségi Onkorminyzat Képvisel6-testilete 19/2024. (X. 14.)
hatarozatival hagyta jéva.

2. Jelen szerz6désben nem szabilyozott kéedésekben a Ptk., 2z Aht., az Avr., tovabbé a
nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. totvény, valamint a mindenkor hatilyos, a helyi
énkormanyzatokedl sz616 jogszabilyok rendelkezései az irdnyadéak.

3. A Felek a megillapodist, mint akaratukkal mindenben megegyezdt, az alulitott helyen

és idSben jovihagydlag irtak ald.
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